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1.0PIS SYSTEMU

DocuProfessional stuzy do kontroli wydruku, kopiowania i skanowania na urzadzeniach
wielofunkcyjnych Xerox , Epson, HP, Brother, Canon oraz Avision. Jest to modutowy system, dajacy
mozliwosci kontroli wykonywanych zadan.

System sktada sie nastepujgcych modutéw:

MODUL AUTORYZACIJI — dostep do urzadzenia jest zabezpieczony. Uzytkownik moze odblokowaé
urzadzenie za pomocg karty dostepowej badz skorzystac z alternatywnego logowania za pomoca: kodu
PIN badz login i hasta do AD.

MODUt WYDRUKU PODAZAJACEGO - odebranie wydruku z urzadzenia podtagczonego do systemu.
Koniecznosc¢ autoryzacji gwarantuje poufnosé wydruku.

MODUL RAPORTOWANIA — umozliwia uzyskanie szczegdtowych raportow ilosciowych i kosztowych
zawierajacych dane o wydrukach, skanach oraz skopiowanych dokumentach.

MODUL SKANOWANIA — parametryzowane funkcje skanowania na udostepniony zaséb uzytkownika
badz na jego e-mail. Modut bezptatny dostepny razem z modutem autoryzacji.

Moduty dodatkowe:
DocuOffice — mozliwos$¢ skanowania do formatow edytowalnych m.in. Word, Excel, PowerPoint.

Barcode — mozliwo$¢ skanowania z rozpoznawaniem koddw kreskowych.
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2. WYMAGANIA SPRZETOWE | SYSTEMOWE

Minimalne wymagania sprzetowe serwera:

e 4 GBRAM

e Potaczenie sieciowe (pofaczenie LAN pomiedzy serwerem DP a urzgdzeniami
wielofunkcyjnymi badz przez potaczenie VPN — petna ,przezroczystosc”)

e 20 GB przestrzeni dyskowej

Wymagania do systemu operacyjnego:

e  Microsoft Windows 7, 8, 10, 11 64 bit

e Microsoft Windows Server 2008 SP2 64bit

e Microsoft Windows Server 2008 R2 SP1 64bit

e  Microsoft Windows Server 2012 64bit

e  Microsoft Windows Server 2012 R2 64bit

e Microsoft Windows Server 2016, 2019, 2022 64bit

Przyktadowe wymagania sprzetowe serwera dla 500 uzytkownikéw, 30 MFP:

o 2x2GHz

e 8 GBRAM

e 100 MBpps (rekomendowane 1 Gpps potaczenie sieciowe)
e dysk RAID 150 MB/s i 300 IOPS

e 100 GB wolnej przestrzeni dyskowej

Rekomendacja: dedykowany serwer wirtualny MS Windows 2016 / 2019 / 2022

Nalezy sprawdzi¢ jaka jest przepustowos¢ tacza u klienta (np.: jesli chce podtaczy¢ urzadzenia z
centralnym serwerem). Zalecamy aby minimalna przepustowos¢ byta na poziomie od 10 Mbps.

Chodzi o skalkulowanie jak klient duzo drukuje, jak duze prace, aby system sprawnie mogt
procesowac wszystkie zadania (czas puszczenia wydruku od klienta i pojawienia sie pracy na
centralnym serwerze wydruku, czas autoryzacji, czas wydrukowania pracy przy urzagdzeniu).
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3.ARCHITEKTURA

Autoryzacja
Zliczanie Drukowanie

Wiydruk ]

DocuProfessional

eee
1

\ CENTRALA / ODDZIAL 1
ODDZIAL 1
Synchronizacja Synchronizacja
7 3 —_—
@ Autoryzacja
P Zliczanie
Autoryzacja @
Zliczanie Wydruk
- . .
<:::> DocuProfessional DocuProfessional =
ODDZIAL 2 ODDZIAL 3
ODDZIAL 2 ODDZIAL 3
N
Drukowanie @ Drukowanie \.—/’5-

Opis do architektury systemu DocuProfessional:

Cate zarzadzanie systemem DP odbywa sie przez centrale.

Urzadzenia MFP mogg by¢ podtgczone bezposrednio do centrali bgdz do oddziatu (jednostki).
Jest mozliwosé wydrukowania swojej pracy w dowolnym oddziale jak i centrali.

Oddziat moze dziata¢ autonomicznie (czyli bez podtaczenia do centrali) przez 7 dni. Po
przywrdcenia potgczenia (komunikacji) z centralg dane zostang zsynchronizowane.

5. Jesli urzadzenia sg podtgczone do centrali to skanowanie po (HTTPS/SMB/FTP) odbywa sie
przez centrale.

el

6. Jesli urzadzenia sg podtgczone do oddziatu to skanowanie po (HTTPS/SMB/FTP) odbywa sie
przez oddziat.

7. Skanowanie z mechanizmem OCR (silnik abbyy) odbywa sie przez centrale - skan trafia na
dang jednostke gdzie jest ocr-owany przez silnik zainstalowany w centrali.

8. Skanowanie na email — skan trafia na dang jednostke i jest przesytany do centrali w celu
wystania przez centralny smtp.

9. Reguty obowigzujg dla kazdej jednostki jak i centrali.
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4.FUNKCJONALNOSC

Licencjonowanie:

licencjonowanie poszczegdlnych modutdw systemu

brak ograniczen licencyjnych co do ilosci uzytkownikéw systemu
licencjonowanie na ilo$¢ urzadzen podtgczonych do systemu
mozliwos¢ licencjonowania na okreslony czas

brak ograniczen licencyjnych co do ilosci lokalizacji (oddziatéw)

Kontrola dostepu:

e mozliwos¢ zabezpieczenia dostepu uzytkownikéw do urzadzen wielofunkcyjnych

e mozliwos¢ zalogowania sie uzytkownikéw z dowolnych lokalizacji w dowolnym oddziale

e mozliwos¢ zablokowania wszystkich funkcji urzagdzenia i odblokowanie ich po autoryzacji

e mozliwos¢ wydrukowania wszystkich prac podczas logowania

e mozliwos$¢ autoryzacji uzytkownika przy pomocy karty elektronicznej z wykorzystaniem
zewnetrznego czytnika autoryzacyjnego lub alternatywne logowania za pomocg kodu PIN badz
login i hasto z AD

e mozliwos¢ automatycznego przypisywania kart zblizeniowych przez uzytkownikéw z
wykorzystaniem kodéw PUK (automatyczne generowanie na email bgdz pierwszy wydruk) badz za
pomocg danych uzytkownika AD

e mozliwos¢ pobierania listy uzytkownikéw z zewnetrznych zrédet danych takich jak np.: Active
Directory, plik CSV

e mozliwosé utworzenia kilku réznych potaczen do AD

e automatyczna synchronizacja uzytkownikéw z LDAP

e obstuga wydrukéw z réznych systemdéw m.in.: Windows, Linux, iOS

e wspotpraca z serwerem wydruku EFI Fiery

e polski bgdz angielski interfejs uzytkownika na panelu urzadzenia

Wydruk podazajacy:

e funkcjonalnos¢ wydruku podazajgcego i zabezpieczonego

e wydruk plikdw wystanych na E-Mail (wydruk mobilny)

e mozliwo$¢ odebrania utworzonego zadania na dowolnym kompatybilnym urzadzeniu
podtgczonym do systemu

mozliwos¢ odebrania utworzonego zadania w dowolnym oddziale

mozliwos¢ zarzadzania kolejkg prac z poziomu wyswietlacza MFP urzadzenia

mozliwos¢ anulowania prac, ponownego wydrukowania z historii

mozliwos¢ zmiany ustawien pracy przed wydrukowaniem na urzgdzeniu: liczby kopii, druk
dwustronnego, trybu kolor/mono

e mozliwos¢ podgladu pracy przed wydrukiem

e mozliwos¢ zwolnienia wszystkich lub wybranych prac z kolejki wydruku

e system wyswietla jedynie prace aktualnie zalogowanego uzytkownika na urzadzeniu

e mozliwo$é ponownego wydrukowania prac bez drukowania (,,Ulubione”)

e powiadomienia na urzadzeniu o statusie pracy dokumentéw drukowanych
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e zliczanie prac w czasie rzeczywistym

e system posiada funkcje rozrézniania stron monochromatycznych i kolorowych w pracach mieszanych
tj. takich, ktore zawierajg strony zarowno mono jak i kolor

o mozliwos¢ generowania kodéw PIN, PUK przez uzytkownikéw (przez konto na portalu www)

Reguty*:

e mozliwos¢ zastosowania regut w zadaniach drukowania, kopiowania, skanowania

e mozliwos¢ powiadomien o zastosowaniu reguty

e  mozliwos¢ wymuszenia druku dwustronnego; druk czarno-biatego

e mozliwosé blokowania wydruku kolorowego

o mozliwos¢ ograniczenia drukowania, kopiowania, skanowania dla poszczegdlnych uzytkownikow,
grup uzytkownikdéw, urzadzen, grup urzadzen

e mozliwos¢ ustawianie reguty ilosciowych jak i kosztowych dla prac: drukowanych, kopiowanych,
skanowanych

e mozliwos¢ definiowania reguty ze wzgledu na nazwe pliku, rozszerzenie

o mozliwos¢ definiowania reguty dostepu do drukowania, kopiowania, skanowania w okreslonych
godzinach

e zastosowane reguty dziatajg w kazdym oddziale

Raportowanie:

e centralny system raportowania (rozliczenie kazdego oddziatu z pozycji centralnego systemu)

e mozliwos¢ generowania raportu czasowego oddzielnie dla: drukowania, kopiowania, skanowania,
faks

e mozliwosé generowania raportu oddzielnie na format: A3, A4, kolor, mono

o mozliwosé grupowania raportéw na: jednostki, uzytkownikéw, urzgdzenia, grupy uzytkownikéw,
grupy urzadzen

e mozliwos¢ generowania raportu ilosciowego jak i kosztowego

mozliwo$¢ generowania raportu na projekty (drukowania, kopiowania, skanowania)*

mozliwos¢ generowania automatycznych raportéw i wysytania ich drogg email do wybranych oséb

mozliwos¢ generowania raportu na liczniki urzadzen w czasie: dzienl, miesigc, rok

mozliwos¢ generowania raportu na materiaty eksploatacyjne w czasie: dzief, miesiac, rok

mozliwos¢ generowania raportéw z dodatkowym grupowaniem: uzytkownikéw, grupy

uzytkownikéw, urzadzenia, grupy urzadzen, projekt, oddziat

e mozliwos¢ tworzenia wiasnych raportéw z dodawaniem dodatkowych kolumn np.: nr. seryjny
urzadzenia, ip, imie i nazwisko uzytkownika itp.

e mozliwosé tworzenia raportéw z wybranych danych: uzytkownikéw, urzadzen, grup uzytkownikéw
i urzadzen

o wglad w petng historie pracy

o kazdy z uzytkownikdw moze mieé dostep do wtasnych raportédw przez portal www

Monitoring™*:
e monitorowanie standw materiatow eksploatacyjnych

® monitorowanie poziomu tac papieru (co 25% dla wybranych modeli urzadzen)
e aktualny odczyt standw licznikéw urzadzen

AvnoCUPﬁ‘(fF@%FﬁC‘J\'/\f
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raport btedéw serwisowych z urzadzen
automatyczne powiadomienia: liczniki, materiaty, brak papieru, zdarzenia serwisowe

definiowanie powiadomien dla wielu pozioméw stanéw materiatow eksploatacyjnych

Skanowanie:

centralny system skanowania

mozliwo$¢ zarzadzania skanowaniem poprzez definiowanie szablonéw skanowania z poziomu
systemu dla grup uzytkownikéw

mozliwos¢ zliczania i raportowania prac skanowanych

mozliwos¢ tworzenia szablonéw skanowania w systemie

mozliwos¢ skanowania do zdefiniowanego katalogu uzytkownika; e-mail zalogowanego
uzytkownika

dostepne wybrane szablony skanowania dla zalogowanego uzytkownika

mozliwos¢ przypisywania szablonéw dla wybranych grup uzytkownikow

mozliwos¢ definiowania Sciezki jak i nazwy pliku ze zmiennych dynamicznych np.: login
uzytkownika, grupa, folder domowy

skanowanie do onedrive

skanowanie z podanie m parametrow wejsciowych i zapis ich do nazwy pliku

skanowanie z podziatem dokumentu co n stron dla formatu pdf

skanowanie na wiele adreséw E-Mail

mozliwos¢ nadania uprawnien do szablonu dla danego oddziatu

Administracja:

centralny system zarzgdzania dostepny poprzez przeglagdarke internetowg

centralny system zarzadzania wszystkimi oddziatami

centralny system dodawania urzadzen, uzytkownikéw, grup, rél

mozliwos¢ utworzenia wtasnego dashboardu z dostepnych 21 widzetéow

mozliwos¢ ustawienia widzetdw wg. okreslonych parametrow (wielkosé, kolor itp.)

interfejs panelu administracyjnego w jezyku polskim oraz angielskim

mozliwos$¢ ograniczenia panelu administracyjnego uzytkownikom do wybranych podstron i
zasobow (role)

automatyzacja kopii zapasowej systemu

konfiguracja ustawien poczty SMTP, LDAP

zarzadzanie uzytkownikami, urzadzeniami, grupami uzytkownikéw i urzadzen

zarzadzanie regutami

historia autoryzacji na urzadzeniu

mozliwos¢ konfiguracji ilosci stron podgladu na urzadzeniu

mozliwos¢ definiowania czasu jak dtugo majg by¢ przechowywane prace aktywne, w historii
mozliwo$¢ ustawienia aby wszystkie prace drukowane i przetrzymywane na serwerze byty
szyfrowane

mozliwo$¢ przypisania aliaséw pod uzytkownika, ktdre pozwalajg zidentyfikowac tego samego
uzytkownika z réznymi loginami z réznych systemow

ustawienie jak dtugo prace wydrukowane majg by¢ przechowywane na serwerze

ustawienie jak dtugo prace aktywne maja by¢ dostepne dla uzytkownikéw

AvnoCUPﬁ‘(fF@%FﬁC‘J\'/\f
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DocuOffice, DocuBarcode (moduty dodatkowe):

skanowanie z rozpoznawaniem tekstu, przetwarzanie dokumentéw do formatow plikéw takich
jak: doc, xls, ppt, PDF, PDF przeszukiwany, txt/csv

mozliwos¢ otworzenia plikéw w programach takich jak: Word, Excel, PowerPoint, AdobeReader
wysytanie przetworzonych dokumentéw na e-mail, jako link do zatgcznika badz folder
zalogowanego uzytkownika

skanowanie dokumentéw z panelu urzadzenia wielofunkcyjnego z funkcja rozpoznawaniem
tekstu,

hotfolder — przetwarzanie plikow pdf do wybranego formatu (katalog wejsciowy dokumentéw do
przetworzenia i katalog wyjsciowy z dokumentami przetworzonymi)

hotfolder kody — przetwarzanie plikéw pdf z kodami kreskowymi z wybranego folderu i zapis nazwy
kodu do nazwy pliku oraz wystanie wyniku do odpowiedniego katalogu

definiowanie wielu szablonéw skanowania dla okreslonych grup uzytkownikéw

konfiguracja widoku systemu (dostep do wybranych formatdw; opcji skanowania) na panelu
urzadzenia dla grup uzytkownikéw

skanowanie z rozpoznawaniem kodoéw kreskowych (kod kreskowy jako rozdzielnik dokumentéw;
kodu jako nazwy pliku)

definiowanie uprawnien dostepu do wybranych szablondéw dla grup uzytkownikéw

mozliwosé wysytania dokumentéw na wybrany email i ocr do odpowiedniego formatu
skanowanie z podziatem dokumentu co n stron dla formatu pdf

skanowanie z podziatem dokumentu co n stron dla formatéw ocr

*nie wszystkie funkcje dostepne na dane modele urzadzen i producentow.

Szczegdty u producenta oprogramowania Docu-Partner.

AVDOCUF’WOFFSEI‘OJ\'/\J
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ADMINISTRATOR

funkcje

mnnfiguracja parametrow systemu
zarzadzanie licencjami
zarzadzanie uzytkownikami
zarzadzanie urzadzeniami
zarzadzanie jednostkami (oddziatami)
zarzadzanie grupami uZytkownikow
zarzadzanie grupami urzadzen
zarzadzanie modutem skanowania
zarzadzanie reguiami (uprawnieniami)
zarzadzanie modutem raportowania

\Ingi, kolejki wydruku

zarzadzenie modutem ocr

~

UZYTKOWNIK

funkcje

-

Zmiana hasta do swojego konta
dostep do Scie?ki skanowania
generowanie PIN-u (alternatywne
logowanie)

dostep do swojego onedrive
dostep do swoich raportow
dostep do historii zZliczania

status swoich dokumentow
skanowanych

/

generowanie PUK-u (dodawanie karty)

status swoich dokumentdw drukowania

~

/

/

DocuProfessional Centrala

baza danych PostgreSql

panel administracyjny przez www

Serwisy™

- e N

Urzgdzenia MFP

Moduwt skanowania
repozytorium

Modut skanowania
email

Modut raporiowania

Reguty

!

f N

autoryzacja karia
autoryzacja
alternatywna: PIM /
AD

zarzadzanie kolejka
wydruku
skanowanie: folder,
email

skanowanie Z ocr

- iy

g N

protokoty:smb, fip,
hitps

definicja szablonow
skanowania
uprawnienia do
sZablonu

metadane (nazwa
pliku, Sciezki)
formaty: pdf, pdf
przeszukiwalny, jpg.
tiff, mtiff

OCR
scalanie/rozdzielanie
plikow

skanowanie

!

Y

skanowsanie na email
zalogowanej osoby
skanowsanie na email
z OCR
skalanie/rozdzielanie
plikow

\t:nmpletf:w J/

*serwisy zostaty opisane w rozdziale

AZFOCUR'?OFESSEON/\L
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raparty czasowe
raporty na format
raporty ilosciowe
raporty kosztowe
raparty na: cz-bikolor
raporty na format
Zliczanie papieru
raporty licznikow
raporty materiatow
wykrasy

reguty drukowania
reguty skanowania
reguty kopiowania
reguta na
uZytkownikow,
urzadzenia, grupy
reguly ilosciowe i
kosztowe

reguty na godziny
pracy

reguty na formaty
plikow

N

Strona 13




5.PRZED INSTALACIJA SYSTEMU

Przed instalacjg systemu DocuProfessional nalezy sprawdzié¢ nastepujgce sktadniki serwera/serwerdow,

na ktédrym bedzie instalowany system:

serwer ze statym adresem IP

urzadzenia wielofunkcyjne ze statymi adresami IP

wolny port 515 (wydruk zabezpieczony)

login i hasto uzytkownika serwera do skanowania do zasobéw — opcja

otwarte porty do komunikacji: 8181 (HTTP) / 444 (HTTPS) (badz wtasne w zaleznosci od
konfiguracji), 161 (snmp), 139/445 (SMB), 515 (LPR), 58181, 50444 (autoryzacja na urzadzeniu),
50445 — nastuch centrali, 50446 — nastuch jednostki

jesli klient pracuje w domenie i chce zaimportowac uzytkownikéw z LDAP to dostep do potgczenia
z AD (nalezy miec¢ przygotowane dane podczas konfiguraciji)

dane konfiguracyjne do konta SMTP — powiadomienia na e-mail, skanowanie, generacja PIN/PUK,
raporty - opcja

wykluczenie skanowania przez program antywirusowy katalogu gtéwnego systemu np.
c:\DocuProfessional (w zaleznosci od programu antywirusowego nalezy na to zwréci¢ uwage aby
pliki nie byty blokowane przez systemy zabezpieczen w podanym katalogu).

Uwaga: Do instalacji systemu wymagane jest konto administratora

6.INSTALACJA SYSTEMU

Istniejg 2 rodzaje instalacji: centrala lub centrala + oddziaty.

Jedli jest to jedna lokalizacja, to wystarczy zainstalowaé centralny serwer.

W przypadku wielu lokalizacji zalecana jest instalacja centralnego serwera + w kazdym oddziale
instalacja jednostki. Istnieje rowniez mozliwos¢ podpiecia wszystkich urzadzed z oddziatéw
bezposrednio do centrali.

AVDOCUF’WOFFSEI‘OJ\'/\J
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6.1 INSTALACJA CENTRALI

Nalezy uruchomié plik instalacyjny na prawach administratora na serwerze centralnym, gdzie ma by¢
zainstalowany system DocuProfessional Enterprise. Nastepnie przejs¢ przez standardowy proces
instalacji aplikacji (nalezy postepowac zgodnie wedtug wskazéwek w kolejnych oknach).

Installer Language -

ﬂ Please select a language,

|F'|:-Iski W |

| Ok | | Cancel |

Wybdr jezyka instalacji.

o Instalator programu CocuProfessional \;‘i-

Witamy w kreatorze instalacji
programu DocuProfessional

Kreator ben pomoze Ci zainstalowad program
DocuProfessional,

Zalecane jest zamkniecie wszystkich uruchomionych
programduw przed rozpoczecien instalaci. Pozwali ko na
uaktualnienie niezbedrych plikiw systemowych bez
koniecznosci ponownego uruchamiania komputera,

Klikrij Dalej, aby kontynuowacd,

| Dalgj = | | Anuluj |

Zalecane jest zamkniecie wszystkich uruchomionych programow przed rozpoczeciem instalacji.

AvnoCUPﬁ‘(fF@%FﬁC‘J\'/\f
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AVDOCUQWOFF

F Instalator programu DocuProfessional

(ala

el )

- [ O b4

Umowa licencyjna
Przed instalacjg programu DocuProfessional zapoznaj sie 2 warunkami licencii. ﬂ

Macisnij klawisz Page Down, aby zobaczyd reszte umowy,

Warunki licencji na system DocuProfessional

UMDWA LICENCY INA UZYTKOWNIKA DPROGRAMDWANIA

Maleiy uwainie zapoinad sie z trescig niniejszej Umowsy pred instalagy lub
uiyciern oprograrmowania. Wybdr pola poniiej azhaczonego wwraieniem "Tak,
zgadzamm sie 2 warunkami niniejszej licendji" oznacza wyrazenie zgody na
asady i wardnki ninieiszei Umowsy. Nie zazhaczenie polawvbaoru oznacia hie

Jezeli akreptujesz warunki umowy, wybierz Zgadzam sie, aby konbyvnuowad, Musisz
zaakreptowad warunki umowy, aby zainstalowad DocuProfessional.

| £ Wshecz ” Zgadzamsie| | Anuluj |

Akceptacja warunkdw umowy licencji na system DocuProfessional

& Instalator programu DocuProfessional I;Ii-

‘Wybierz lokalizacje dla instalacji
iwbierz Folder, w kkdrym ma bwd zainstalowany DocuProfessional, ﬂ

Instalator zainstaluje program DocuProfessional w nastepujgeym Folderze, Aby zainstalowad
w innym Folderze, Kliknij Przegladaj i wybierz Folder, Kliknij Dalej, aby konbynuowad,

Folder docelowy

| Przegladaj. ..

\Wymagane miejsce: 251.7MB
Dostepne migjsce: 13.9GE

| < Wistecz || Dalej = | | Anuluj |

Wybdr miejsca instalacji systemu DocuProfessional

ONAL
Wersja 3.34.x

Strona 16



| & Instalator pragramu DocuProfessional EI [=] @

Wybierz komponenty
Wybierz komponenty programu DocuProfessional, kkdre cheesz zainstalowad. ﬁ

Zaznacz komponenty, kkdre choesz zainstalowad | odznacz te, kkdrveh nie choesz instalowad,
Kliknij Dalej, aby kontyruowad,

Wybierz komponenty do D e Opis
zainstalowania Barcods
‘Wymagane miejsce: 459.5MB
[ < Wskecz ][ Dalej = ] [ Anuluj

Instalacja dodatkowych modutéow

£ Instalator programu DocuProfessional — *

Konfiguracja DocuProfessional
Spersonalizuj ustawienia programu DocuProfessional. ﬂ

Adres IP Serwera: | 192,168.0.165 | Domena: l:l
Ustawienia serwera Apache

HTTP: | 8181 S5L: Dodaj Apache do zapory

Ustawienia bazy danych PostgreSQL Posiadam zainstalowany PostgreSQL
IF: 127.0 .0 .1 Login: postgres

Port: | 5434 Hasho: BN NEERRERES

[ Mowa baza danych

Microsoft .MET Framework jest juz zainstalowany

< Wstecz Anuluj

Konfiguracja ustawien

Adres IP Serwera — wybieramy prawidtowy adres IP serwera na ktorym instalujemy DocuProfessional
Domena - jesli serwer jest w domenie, to wpisanie domeny umozliwi instalacje urzadzen na
domenowy adres serwera.

HTTP - ustawienie portu serwera webowego (domysinie: 8181)

SSL - ustawienie szyfrowanego portu serwera webowego (domysinie: 444)

Ustawienia bazy danych dla PostgreSQL - jesli nie mamy zainstalowanego PostgreSQL na serwerze to
zostawiamy parametry domysline. Jezeli chcemy skorzystac z wtasnego PostgreSQL, to zaznaczamy pole
,Posiadam zainstalowany PostgreSQL” (UWAGA: w przypadku wybrania wtasnego serwera nalezy
sprawdzi¢ minimalng wymagang wersje baz danych).

AVDOCUF’WOFFSEI‘OJ\'/\J
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Instalator programu DocuProfessional I;‘i-

o

Redzaj serwera
Wybierz rodzaj instalacji na tym serwerze ﬂ
Wybierz typ serwera
(®) Centralny
) Jednostka

‘ < Wstecz H Zainstaluj | | Anuluj
Wybranie Centrali -> Zainstaluj
5 Instalator programu DocuProfessional = || =] =

Instalacja ﬂ

Prosze czekad, trwa instalacja DocuPrafessional,

Kopiowanie nowych plikow

Pokaz szczegity

< Wstecz Dalej = Anuluj

Instalacja systemu DocuProfessional

5 Instalater programu DocuProfessional =N RS

Koriczenie pracy kreatora instalacji
DocuProfessional

DocuProfessional zostal pomysinie zainstalowany na Twoim
kamputerze,

Kliknij Zakoncz, aby zakonczye dzistanie kreatara,

Anuluj

< Wsterz

Zakorniczenie instalacji — pomyslnie zainstalowany system DocuProfessional

Po prawidtowej instalacji na pulpicie bedzie dostepny skrét do dokumentacji ,,DocuProfessional
Dokumentacja” oraz skrét do panelu administracyjnego systemu ,DocuProfessional”.

Avﬂocupﬁ‘(f3?@%8?(?;\'/\;
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Dostep do panelu administracyjnego systemu DocuProfessional mozliwy jest przez przegladarke
internetowg (najlepiej najnowsze wersje Firefox, Google Chrome, Edge).

Adres aplikacji: https://IP_ SERWERA:PORT/docupro (porty domysinie https - 444 / http — 8181)

Domyslne dane do logowania na konto gtéwnego administratora:

e Login uzytkownika: admin
e Hasto uzytkownika: 1111 (mozna zmienié¢ w Ustawienia -> Zmien hasto)

6.2 INSTALACJA JEDNOSTKI (ODDZIALU)

Aby doda¢ Jednostke nalezy zalogowac sie do panelu administracyjnego centrali w zakfadce
Ustawienia -> Jednostki -> Nowa jednostka

Nowa jednostka

Nazwa | Oddziat Warszawa
Adres [P * | 192.168.0.165

Klucz *  HnRUEp32EQDA~ i

Whpisujemy nazwe jednostki oraz IP serwera na ktéorym bedzie instalowana jednostka. Klucz
wygeneruje sie automatycznie. Po dodaniu jednostki, uruchom instalator na serwerze jednostki i
postepuj tak jak w przypadku instalacji Centrali do momentu wybrania rodzaju serwera, gdzie nalezy
wybrac typ ,,Jednostka” i wprowadzi¢ IP centrali oraz wygenerowany klucz jednostki.

£ Instalator programu DocuProfessional = X
Rodzaj serwera
Wybierz rodzaj instalagji na tym serwerze ﬂ

Wybierz typ serwera

(O centralny

(®) Jednostka

IP Central 192,168,0.,165
Klucz Jednostk HvnRUEP32EQDA~|

<wsie ki

Dalszy proces instalacji jest identyczny jak w przypadku centrali. Po prawidtowej instalacji, na pulpicie
bedzie dostepny skrét do panelu administracyjnego systemu ,,DocuProfessional” jednostki (mozliwos$¢
podgladu synchronizacji z centralg i logéw z danej jednostki — cata administracja mozliwa tylko przez

serwer centralny).

AVDOCUPWOFFSSI‘OJ\'/\!
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7.LICENCJONOWANIE

Licencjonowanie systemu DocuProfessional zalezy od wybranych modutéw oraz ilosci urzadzen
podtaczonych do systemu. Klient moze kupic licencje na poszczegdlne moduty: Autoryzacja, Wydruk
podazajacy, Raportowanie badz caty pakiet (wszystkie moduty). Autoryzacja jest podstawowym
modutem niezbednym do prawidtowej pracy systemu (bez niego nie mozna naby¢é samego modutu
Wydruku Podazajgcego). Istnieje mozliwosé zakupu licencji czesci urzadzen z wszystkimi modutami a
czes¢ urzadzen tylko na raportowanie — np.: same drukarki. Standardowa licencja jest bezterminowa,
istnieje jednak mozliwos¢ zakupu licencji na okreslony czas (np.: rok)

Modut skanowania DocuScan jest dodawany bezptatnie w przypadku wykupienia dowolne;j licencji.

Po otrzymaniu licencji od firmy Docu-Partner nalezy zalogowac sie na panel administracyjny centrali.
Wchodzimy w Ustawienia -> Licencja i przez przycisk ,Wybierz plik” nalezy wskazac plik licencyjny a
nastepnie klikng¢ ,Zainstaluj licencje”. Istnieje mozliwo$¢ otrzymania bezptatnej 30-dniowej wersji
demonstracyjnej systemu. W tym celu nalezy klikng¢ na przycisk ,Formularz” i wypetnic go.

/A DocuProfessional ~ @ Uradzenia 483 Uzykownicy  [MSkanowanie  BRaporty  WoReguy %5 Ustawienia @ 6 i

Licencja Kontgurac - Licencia
- Nie odnaleziona licencji A
A i Identyfikator TAS6118DBBS845F 26344C 33353224556
- Aktualizacja licencji
™ Wyblerz licencje | Wyblerz piik | Nis wybrano pliku
&%
B Zainstaluj licencie
@A Wersja demonstracyjna

Pobierz wersjg demonstracyjna wypeiniajac formularz zghoszeniowy

=
Copyright © 2020 Docu-Partner Sp. 2 0.0. Wszelkae prawa zastizezone Wersja 330 20100 383

Wgrywanie licencji do systemu DocuProfessional

Licencja

Pomyslnie aktywowano nowa licencjg! i

Identyfikator TA56118DBB5845F26344C3335322A556

Autoryzacja 10.04.2023

Raporty 10042023

SLA Support 10.04.2023

SW Support 10.04.2023

Wydruk podazajacy 10.04.2023

barcode 10.04.2023

docuoffice 10.04.2023

Liczba urzadzen 0/10

Aktualizacja licencji

Wybierz licencje | Wybierz plik | Nie wybrano pliku
e

Aktywowanie licencji w systemie DocuProfessional

Po aktywacji licencji, bedziemy mogli zobaczy¢ aktywne moduty, ilos¢ urzadzen oraz date zakoriczenia
poszczegdlnych modutdéw.
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8.KONFIGURACIA
8.1 KONFIGURACJA OGOLNA SYSTEMU - CENTRALA

Podstawowe parametry systemu ,, DocuProfessional” ustawia sie w zaktadce ,Ustawienia”.

Ustawienia Konfiguracia

)& System E Urzgdzenia ;'L“ LDAP E DocuFlow & SMTP D Skanowanie Xerox

Nazwa serwera PREZENTACJA xgroup.local
IP serwera | 192.168.0.125
Port | 8585

Wymué SSL
Port 5L 555

Waluta  PLM
Mnoznik stron A3 1
Przypisywanie kart | PUK ~

PUK przy pierwszej pracy
Pajedyncze logowanie []
Domyéiny jezyk | Polski v

Wiadomoéci

Ustawienia parametrow systemu
W zaktadce ,System” podajemy nastepujgce parametry dla Centrali:

Nazwa serwera — nazwa serwera w domenie
IP serwera — IP serwera Centrali na ktorym dziata system DocuProfessional

Port - ustawienie portu nieszyfrowanego dla panelu administracyjnego oraz na ktérym odbywa sie
komunikacja urzgdzen z serwerem

Wymus SSL — po zaznaczeniu, dostep do panelu administracyjnego bedzie mozliwy tylko po porcie SSL

Port SSL — ustawienie portu szyfrowanego dla panelu administracyjnego oraz na ktérym odbywa sie
komunikacja urzagdzen z serwerem

Waluta — waluta obowigzujgca w systemie, wyswietlana w raportach czy cennikach

Przypisywanie kart — mozliwos$¢ wiaczenia przypisywania niezarejestrowanej karty do uzytkownika
przy autoryzacji na urzadzeniu. Dostepne metody: PUK lub dane logowania z LDAP.

Puk przy pierwszej pracy — jesli wigczymy tag funkcje to uzytkownicy drukujacy pierwszg prace przez
zabezpieczong kolejke wydruku, dostang na swdj e-mail niepowtarzalny kod PUK do przypisania swojej
karty do systemu.
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Pojedyncze logowanie — automatyczne logowanie z przeglagdarki (SSO, dziata tylko w $rodowisku
domenowym). Obstuga jednokrotnego logowania opartego na funkcji SSO pozwala uzytkownikom
logowac sie na urzadzeniach z przegladarek internetowych za pomocy tego samego mechanizmu
uwierzytelniania, ktdry jest uzywany w pozostatych obszarach organizacji.

Domyslny jezyk — zmiana domysinego jezyka interfejsu catego systemu. Dostepne jezyki: polski,
angielski.

Wiadomosci — informacje wysytane do administratora jesli pojawita sie nowa wersja systemu, jesli byty
zmiany na serwerze i zmienit sie gtéwny identyfikator ID oraz w przypadku zakorczenia licencji np.:
wsparcia SW i SLA przez producenta.

Okres przechowywania bilingéw - jak dtugo w miesigcach majg by¢ przechowywane bilingi w bazie
danych. Ustawienie parametru na 0 znosi limit (bilingi nie bedg usuwane).

W zaktadce Urzadzenia definiujemy ogdlne parametry dla urzadzen:

Ustawienia

x System E Urzgdzenia -”E‘i LDAP E DocuFlow & SMTP D Skanowanie Kerox

Rodzaj instalacji 1P v

Tytut ekranu logowania Autoryzacja maszyny
Tekst ekranu logowania Przesuri karte po czytniku, badZ zaloguj sie podajgc swdj PIN

Mazwa aplikacji = Autoryzacja

Czas pomigdzy aktualizacjg 60
statusow

Poziom ostrzegania materiatdw 20
(zdtty)

Poziom btedu materiatéw 5

(czerwony)

Rodzaj instalacji - sposoéb instalacji urzadzen: IP lub domena

Tytut i Tekst ekranu logowania — niektére urzgdzenia majg mozliwosé wyswietlania tytutu okna oraz
tekstu przed zalogowaniem. Ponizej przyktad na urzadzeniu Xerox WorkCentre 3655i
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@ Autoryzacja maszyny [ AP Alternate Login |

Prosimy przesunac karte po czytniku badz zaloguj sie alternatywnie podajac swoj PIN

Nazwa aplikacji — jesli aplikacja autoryzacji na urzadzeniu jest dostepna jako osobna aplikacja to
bedzie ona widoczna pod takg nazwa.

Czas pomiedzy aktualizacja statuséw (w minutach) — aktualizacja statuséw urzadzen dostepnych w
Urzadzenia -> Status urzadzen

Poziom ostrzegania materiatow i btedow materiatow w % (odpowiednia ikona na zétto badz
czerwono w statusie urzadzen)

8.2 KONFIGURACIA LDAP

W zaktadce LDAP konfigurujemy potaczenie z zasobami AD klienta (synchronizacja danych
uzytkownikéw). Mamy mozliwos¢ ustawienia trzech potgczen z serwerami LDAP.

Ustawienia

}% System E Urzadzenia ;’-'" LDAP E DocuFlow & sMTP D Skanawanie Herox

v | DAP 1
Serwer LDAP | 192.168.0.1
Port LDAP | 389
Zabezpieczony LDAP | Wytaczone ™

Folder wyszukiwania | DC=domain,DC=local

Filtr | (&(objectclass=user)(objectcategory=person)
(!({objectClass=computer)){memberOf=*))

Login | domain‘login

Hasto esssssess

? Dodatkowe opcje

Podstawowe parametry potgczenia

Serwer LDAP — adres IP serwera AD
Port LDAP — port serwera AD
Zabezpieczony LDAP — wskazuje czy pofaczenie do LDAP jest po SSL
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Folder wyszukiwania — podanie katalogu do kontenera drzewa AD

Filtr — ustawienie filtrowania drzewa katalogéw

Login i Hasto — dane dostepowe odczytu do AD

Dodatkowe opcje — przypisanie danych atrybutéw z AD pod dane systemu ,,DocuProfessional”

Mapuj Login

Mapuj imig

Mapuj nazwisko
Mapuj E-Mail

Mapuj folder domowy
Mapuj grupe

Filtruj nazwy grup

Poziom
Mapuj PIM
Mapuj PUK

Mapuj karte

Mapuj dodatkowe pole 1

samaccountname
givenname

sn

mail
homedirectory

memberof

Mapuj dodatkowe pole 1 — dowolne pole zdefiniowane z AD i powigzane z systemem.

Filtruj nazwy grup — mozliwosc¢ filtracji grup po wyrazeniach regularnych regex

Poziom — mozliwos¢ ustawienia poziomu w OU

Pod ustawieniami serweréw LDAP mozna wybra¢ dodatkowe opcje, ktdre bedg generowaty kody PIN,
PUK oraz hasta do systemu przy synchronizacji nowych uzytkownikéw.

AVDOCUQ'?OFESSEOJ\'/\L

Ustawienia

}Q System E Urzadzenia “-H LDAP

> LDAP 1

2 LDAP 2

2> LDAP 3

+ Dodatkowe opcje

Automatyczne generowanie PIN -~ []

Automatyczne generowanie PUK  []

Automatyczne generowanie haset []
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8.3 KONFIGURACJA WYDRUKU PODAZAJACEGO

W zaktadce DocuFlow definiujemy ustawienia dotyczace aplikacji wydruku podazajgcego oraz
ustawien z nig zwigzanych (np. szyfrowanie plikow w buforze czy ilo$¢ dni przetrzymywania zadan w
historii).

Ustawienia

}& System E Urzgdzenia ;’*-“ LDAP E DocuFlow = SMTP |! Skanowanie Kerox

MNazwa aplikacji | DocuFlow
Liczba obrazdw |5
Parser Postscript | C:\DocuProfessionaligs\ps\bin\gswin32c_exe
Parser PCL | C:\DocuProfessional\gs\pcl\gpcl6win32 exe
MNowe prace | 30
Historia | 14

Szyfrowanie pliku []

Drukowanie przy logowaniu = Wytgczone v

Sprawdi PCL Sprawdz PS

Nazwa aplikacji — nazwa, ktéra bedzie widoczna na urzadzeniu dla aplikacji wydruku podazajacego.
Liczba obrazéw — ustawienie ilosci pierwszych stron do podgladu pracy na urzadzeniu.

Parser Postscript — niezbedne narzedzie do tworzenia podgladu wydruku dla PostScript.
Link do narzedzia: https://ghostscript.com/releases/gsdnld.html

Parser PCL — niezbedne narzedzie do tworzenia podgladu wydruku dla PCL.
Link do narzedzia: https://ghostscript.com/releases/gpcldnld.html|

Nowe prace — jak dfugo system ma trzymac nowe prace dla uzytkownikéw. 0 — bez korica; inna liczba
to ilos¢ dni jak dtugo majg by¢ dostepne prace aktywne dla uzytkownikéw.

Historia — liczba dni przetrzymywania zadan w historii na serwerze.

Szyfrowanie pliku — po zaznaczeniu tej opcji wszystkie prace przetrzymywane na serwerze bedg
szyfrowane.

Drukowanie przy logowaniu — opcja pozwala wybraé co zrobi¢ z nowymi pracami uzytkownika po
zalogowaniu. Dostepne s3g 3 opcje: nie drukuj niczego; zapytaj czy drukowac; drukuj bez pytania.

Sprawdz PCL, PS — mozliwos¢ sprawdzenia poprawnosci konfiguracji parsera PCL i PS. Po podaniu
uzytkownika i kolejki wydruku, mozna sprawdzi¢ czy podglad wydruku jest skonfigurowany poprawnie.
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W tym celu wchodzimy na Raporty -> Status dokumentéw, wybieramy testowy dokument i
sprawdzamy czy liczba obrazdéw jest réwna liczbie stron.
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8.4 USTAWIENIE POCZTY

W zaktadce SMTP definiujemy ustawienia do poczty. Poczta jest wykorzystywana m.in. do skanowania
na maila, automatycznego generowanie raportow na maila, generowania pin/puk uzytkownikom czy
do powiadomien systemu dla administratora.

3% system & Urzadzenia 1. LDAP B DocuFlow & SMTP |B Skanowanie Xerox

Adres wysytajgcego | sender@email .com
Serwer SMTP | host email com
Paort | 465
Szyfrowanie = TLS v
Mazwa uzytkownika | sender@email com
Hasto uzytkownika essssssssssssss
Temat  System DocuProfessional
Limit (MB} | 10

Administrator | admin@mail_com

= Sprawdz

v Dodatkowe opcje
Kolejka bezpogrednia
Zmiany PIN lub PUK

Adres wysytajacego — adres e-mail z ktérego beda wysytane wiadomosci.

Reset hasta

Serwer SMTP — nazwa serwera z ktorego system wysyta wiadomosci.

Port i Szyfrowanie — port SMTP serwera. Wybierz odpowiednie szyfrowanie protokotu: brak, TLS lub
STARTTLS.

Nazwa i Hasto uzytkownika — poswiadczenia do autoryzacji na serwerze pocztowym. Mogg zostac
puste, jesli nie sg wymagane.

Limit — jesli zostanie przekroczona wielko$¢ pliku np.: przy skanowaniu to uzytkownik zamiast
zatacznika otrzyma odnosnik do pobrania pliku.

Administrator — adres e-mail administratora systemu, ktdry bedzie otrzymywat powiadomienia z
systemu.

Kolejka bezposrednia - powiadomienia przez e-mail dla uzytkownika, jesli praca nie zostanie wystana
na urzadzenie przez wydruk bezposredni/

Zmiany PIN lub PUK — o kazdej zmianie PIN lub PUK, uzytkownik zostanie poinformowany mailem.
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8.5 USTAWIENIA SKANOWANIA

Zaktadka Skanowanie umozliwia skonfigurowanie opcji dotyczacych podstawowych ustawien
skanowania.

}% System E Urzgdzenia 2 | DAP E DocuFlow = SMTP |! Skanowanie Kerox

MNazwa aplikacji | DocuScan
Autoryzacja = Whbudowany v
Limit dni skanu | 1
Domysiny protokdt | HTTPS v
Port SMB | 445 w
Login uzytkownika | admin
Hasto uzytkownika eees
Folder udostepniony | skany
Port FTP | 21
Login uzytkownika FTP

Hasto uzytkownika FTP

& Udostepnij folder

Nazwa aplikacji — nazwa aplikacji do skanowania pod jaka bedzie widoczna na urzadzeniu.
Autoryzacja — metoda autoryzacji do aplikacji skanowania na urzagdzeniu. Dostepne metody:

e Whbudowany — dla aplikacji DocuScan bierzemy dane logowania z urzadzenia
e PIN — logowanie do aplikacji DocuScan na podstawie kodu PIN
e Lista - logowanie do aplikacji DocuScan na podstawie wyboru uzytkownika z listy

Limit dni skanu — system przetrzymuje niewystane skany przez zadang ilos¢ dni. Dotyczy réwniez
skanéw wysytanych mailem przez metode odnosnika.

Login, hasto, folder udostepniony — parametry pod udostepniony folder (docupro\protected\skany)
pod skanowanie. Nalezy udostepni¢ powyzszy folder recznie lub zrobi¢ to automatycznie klikajac
przycisk ,,Udostepnij folder”.

Port, login i hasto FTP — parametry do skanowania z uzyciem protokotfu FTP.
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8.6 USTAWIENIA PROJEKTU XEROX

Zliczanie na projekt jest dostepne tylko na urzadzeniach Xerox

Zaktadka Xerox zawiera ustawienia dotyczgce drukowania na projekty.

)& System E Urzgdzenia “-’1 LDAP E DocuFlow & SMTP |! Skanowanie Xerox

Wigcz projekty | Wit Y

Tylko drukowanie = Wt e

Wiacz projekt
Wyt — wytgczenie projektéw /nie bedg aktywne

W1t — projekty wtgczone (pozwala na drukowanie, kopiowanie i skanowanie dokumentéw na kazdy
wpisany przez uzytkownika projekt)

Wi, zezwdl na tylko aktywne projekty - projekty wtgczone (pozwala na drukowanie, kopiowanie i
skanowanie dokumentow tylko na aktywne projekty)

Tylko drukowanie
Wt - zliczanie projektéw tylko na drukowanie

Wyt — pojawia sie pytanie na urzadzeniu Xerox o projekt na ktdry zostanie wykonane kopiowanie lub
skanowanie

8.7 LOGI SYSTEMU

Wszystkie wazne zdarzenia w systemie zapisywane sg do plikéw tekstowych. Logi centrali i jednostek
sq dostepne osobno na swoich serwerach. Logi stuzg gtdwnie do weryfikowania przyczyny problemoéw
lub weryfikowania poprawnosci dziatania systemu. Najczesciej sg wykorzystywane przez Docu-
Partner, ktdry Swiadczy bezposredni serwis dla klienta.

Logi mozemy znalez¢ w katalogu <folder_instalacji_docuprofessional>\logs lub bezposrednio w
panelu administracyjnym centrali (zaktadka Ustawienia -> Logi) lub jednostki (zaktadka Logi).
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/\ DocuProfessional =~ S Uradzenia  i@:Uzytkownicy  [MSkanowanie  BjRaporty YoReouy %S Ustawienia

X3 Ustawienia LOQ i

ag Moje us

2020/04/17 12:0
20828/04/17 12:9
20828/84/17 12:1
2020/04/17 12:1@:
2828/84/17 12:1

:25 [info] [Report::__construct] Start BillingReport
2 [info] [Report::_ construct] Start BillingReport
@ [info] [UserController::savedliases] Add 8 new aliases, remove @
3 [info] [UserController::saveAliases] Add @ new aliases, remove @
5 [info] [Report::_ construct] Start

@ oo

2
3
@
1

2028/04/17 12:12:14 [info] [ construct] Start
A OneDrive 2020/94/17 12:44:22 [info] [ construct] Start
2020/04/17 12:44:40 [info] [ construct] Start

255 Jednostki 2028/04/17 12:46:83 [info] [

2020/94/17 12:52:49 [info
. 2028/84/17 12:52:53 [info
B vLicencia 2020/94/17 13:02:87 [info]

construct] Start

BillingReport
from 192.168.9.21@

n] admin logged in from 192.168.8.218
[Report: construct] Start MaterialReport

2020/84/17 13:05:18 [info] [ H construct] Start CounterReport
o Aktualizag 2028/84/17 14:84:42 [info] [Report::__construct] Start BillingReport
2020/04/17 14:23:15 [info] [DeviceController::acticnAjaxSup 1 RozpoczAOcie akcji updateSupply
2020/04/17 14:23:47 [info] [DeviceController::actionAjaxSupply] Rozpocziilcie akcii updateTrays
2028/04/17 14:24:19 [info] [DeviceController::actionAjaxSupply] RozpoczAOcie akcji updateSupply
2020/04/17 14:24:15 [info] [DeviceController::actionAjaxSupply] RozpoczADcie akcii updateTrays
2020/04/17 14:24:5@ [info] [DeviceController::actionAjaxSupply] Rozpecziilcie akcii updateErrors

pplica

tio

application v *Pd:ierz ZIP

Logi systemu w panelu administracyjnym centrali
Logi systemu sg podzielone na nastepujace rodzaje:

application — logi pochodzace z panelu administracyjnego i aplikacji na urzagdzeniu.
BackupManager — logi dotyczgce kopii zapasowej systemu

consoleApplication - logi aplikacji konsolowych (np. harmonogramy wysytania raportéw)
dbrestore — logi z aktualizacji bazy danych

DocuProHost — raportowanie, autoryzacja

DocuProModules — logi z modutéw np.: DocuOffice, DocuBarcode
DocuProPrintService - logi LPD, raportowania, materiatow itp.

DocuProReporting — logi raportowania

DocuProService - logi dziatania serwisow

DocuProSync - logi zwigzane z synchronizacjg pomiedzy serwerami centrali a jednostek
DocuServicelnstall — logi z instalacji ustug

generator_access — logi z dziatania generatora linkdw dla uzytkownikéw
generator_pin — logi z dziatania generatora PIN / PUK

UpdateVerify - logi sprawdzania poprawnosci aktualizacji

Dodatkowo wszystkie prace, ktére sg drukowane z kolejki , secure” trafiajg do spoolera. Katalog dla
kolejki wydrukéw znajduje sie w <folder_instalacji>\bin\spooler
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8.8 BLEDY SYSTEMU

W zaktadce Ustawienia -> Btedy w panelu centralnym dostepne sg incydenty zwigzane z btedami w

komunikacji z urzadzeniami, btedy LDAP, SMTP itp.

Status nierozwigzany oznacza, ze problem dalej wystepuje na urzadzeniu. Niektére btedy mozna
oznaczy¢ jako rozwigzane klikajgc zielony przycisk ,v’ po prawej stronie btedu lub zaznaczy¢ pole

wyboru po lewej i klikng¢ niebieski przycisk ,,Rozwigz”.
Lista btedow

[0 ® Brakpolaczenia 2022-07-14 09:30:49
D Brak pofaczenia 2022-07-14 09:30:44
[0 © Brakpofaczenia 2022-07-14 09:30:35
[0 © Brakpotaczenia 2022-07-14 09:30:35
O [: ] Brak polaczenia 2022-07-14 09:08:25
O

©  Czasurzadzenia 2022-07-14 09:08:22 Time onthe device is 2022-07-14 08:49:41

8.9 AKTUALIZACIJA SYSTEMU

Konfiguracja - Btedy

Wyswietlono rezultaty 1-20 z 3204

* v

WC3655 (192.168.0.70, 3354286660)

Brother MFC-LA570CDW series
(192.168.0.68, 3712116624)

3635 (192.168.0.63, 3968690662)
Altalink CB035 (192.168.0.67
3T12116624)

HP LaserJet 500 MFF M525
(192.168.0.74, VNDVFCKOLB)
EPSONAIDE49 (192.168.0.71,
X3B8006656)

Q

Q

Qe

Qe

Qe

Qe

W zaktadce Ustawienia —> Aktualizacja systemu bedziemy mogli sprawdzié¢ czy system jest
zaktualizowany do najnowszej wersji. W przypadku posiadania nieaktualnej wersji systemu zostanie

wyswietlona lista nowszych wersji wraz z opisem ich zmian. Na dole listy zmiany pojawi sie przycisk

Pobierz, ktdry przeniesie nas na strone pobierania najnowszej wersji DocuProfessional.

Aktualizacje DocuProfessional

Nowa wersja 3.32.21355.514 jest dostepna

#3.32.21355.514:

- Naprawiono logowanie sig kartg na urzgdzeniach HP
- Naprawiono skanowanie do folderu z kropkg w nazwie
- Naprawiono bledy synchronizacji

#3.32.21333.512:

- Aktualizacja bezpieczeristwa - zaktualizowano komponenty: PHP, Apache, OpenSSL

- inne poprawki

#3.32.21272.510:

- Dodano wsparcie dla ABBYY FineReader 12
- Poprawka wykonywania raportéw automatycznych
- Aktualizacja do pobierania materiatdw z urzgdzen

Moduty

Modut DocuOffice jest aktualny
Modut DocuBarcode jest aktualny
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Przed aktualizacjg systemu zalecamy zrobi¢ kopie plikdw konfiguracyjnych i bazy danych (Rozdziat —
KOPIA ZAPASOWA SYSTEMU).

Najnowsza wersja systemu jest takze dostepna pod adresem https://docupartner.pl/download.
Po pobraniu najnowszego instalatora proces aktualizacji przebiega tak samo jak instalacja systemu.

Uwaga: podczas aktualizacji nalezy zostawi¢ domyslnie odznaczony parametr ,Nowa baza danych”.
Jesli zaznaczymy ten parametr to usunie nham wszystkie dane z bazy danych tak jakbysmy chcieli

zrobi¢ nowa instalacje systemu.

£ Instalator programu DocuProfessional — x
Konfiguracia DocuProfessional
Spersonalizuj ustawienia programu DocuProfessional. ﬂ

Adres IP Serwera: | 192.168.0.165 ~ | Domena: l:l
Ustawienia serwera Apache

HTTP: | 8181 35L: Dodaj Apache do zapory

Ustawienia bazy danych PostgreSQL Posiadam zainstalowany PostgreSQL
1IF: 127.0 .0 . 1 Login: postgres

Port: 5434 Hasfo: SEEBEREIEBREES

[IMowa baza danych

Microsoft \MET Framework jest juz zainstalowany

= Wstecz Anuluj

Konfiguracja systemu — odznaczenie opcji ,,Nowa baza danych”

5 Instalator programu DocuProfessional = J[=] e

Konczenie pracy kreatora instalacji
DocuProfessional

DocuProfessional zostat pomysinie zainstalowany na Twoim
korputerze.

Klikrij Zakoricz, aby zakonczyd dzistanie kreatora,

< Wsterz Anuluj

Zakoriczenie aktualizacji
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8.10 USTAWIENIA HASEL UZYTKOWNIKA

Kazdy zalogowany uzytkownik moze zmieni¢ swoje ustawienia takie jak: hasto do panelu
administracyjnego, PIN, PUK, katalog domowy, ustawienia OneDrive oraz delegowac wydruki
wybranym uzytkownikom.

Standardowe dane logowania do konta administracyjnego to (admin / 1111). Uzytkownik z dostepem
do Ustawien, moze zmieni¢ swoje hasto do logowanie sie do panelu w Ustawienia -> Moje ustawienia

Moje ustawienia

e 7miefi hasto im SvB P PINPUK &b Onedrive &2 Delegowanie wydrukdw

Hasto
Nowe hasto

Powtdrz nowe hasto

8.11 KONFIGURACJA DASHBOARDU

Uzytkownicy majg mozliwos¢ wyswietlania najwazniejszych informacji na stronie gtéwnej systemu
DocuProfessional w postaci edytowalnych widzetéw. Uzytkownik z rolg ,Root” ma dostep do
wszystkich widzetdw, pozostali uzytkownicy mogg ustawi¢ tylko wybrane widzety. Zarzgdzanie
widzetami wykonuje sie za pomocg przycisku znajdujgcego sie w prawym gérnym rogu panelu/strony.

/\ DocuProfessional ~ BuUrzadzenia 382 Uzvtkownicy  [MSkanowanie  ERaporty  WoReouy 0§ Ustawienia ©@ 6 admn
DocuProfessional Enterprise - Dashboard +
@ Informacje o systemie = Stan ustug A Statystyki systemu
Wersja 3.30.20100.383 DocuProService [ uruchomiona | 8  Aldywne urzadzenia [ 10]
SLA Support 14.01.2025 DocuProHost
SW Support 14.01.2025 DocuJobDelete == B Akiywne grupy urzadzen (3]
Liczba urzadzen 10 DocuProModules
Maksymalnie urzadzen 20 DocuProSync == 22 Altywni uzytkownicy [2: )
B Aktywne grupy uzytkownikow [ 10
i Szablony skanowania 15 ]
B Automatyczne raporty (1]
Y Reguly (2]
&5 Aktywne jednostki (3]
Po kliknieciu na klucz konfiguracyjny pojawig sie ponizsze opcje:

AZFOCUPROFESSION/\L
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Przycisk ,Zarzadzaj widzetami” otwiera okno konfiguracji dostepnych widzetéw. Widzety mozna
przesuwac / przenosi¢ poprzez mechanizm ,drag & drop”. Kolejno$¢ widzetéw wptywa na to jak bedg

wyswietlone na dashboardzie. W celu zapisania zmian nalezy klikngé Zapisz. Przycisk Anuluj kasuje
wszelkie zmiany.

Zarzgdzaj widzetami x

Kolejnos¢ widzetow mozna zmienia¢ takze najezdzajgc na

Wigczone widzety

Informacje o systemie

Stan ustug

Konczgce sie materiaty

Statystyki systemu

MNajwiecej wydrukow na uzytkownika
Majwiecej wydrukow na urzadzenie
Majwiece] wydrukow na jednostke

Whydruki w czasie (dni)

l
Whydruki w czasie (miesigce)

Stian serwera

odpowiednie miejsce.

A& Statystyki systemu

Aktywne urzadzenia

Aktywne grupy urzadzen

Aktywni uzytkawnicy

Aktywne grupy uZytkownikow

Automatyczny rapert

a8

=

£

=

& Szablony skanowania
B

T Reguly

53

Aktywne jednostki

2000

1800

1600

1400

1200

o000 B000

1000

AVDOCUPH’OFESSIONAL

22 Wydruki w czasie (miesiace)

Wylaczone widzety

20 obiekty Usun wszystko Dodaj wszystko

4 | Mieudane autoryzacje

Ostatnie 3 miesiges (2020-02 - 2020-05)

Wersja 3.34.x

Ostatnie 3 missigee (2020-02 - 2020-05)

Amuluj Zapisz

tytut widzetu, klikng¢ i przesungé w

2, Naiwiece] wydrukow na BB E
uzytkownika FEE0

:] SRR, > 10 - 2020-05-19) | Czamo-

1000 1500 2000 2500 3000
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DocuProfessional Enterprise - Dashboard F

A Statystyki systemu @ Informacje o systemie = Stan ushug = Stan serwera
8  Aklywne urzadzenia [ 10] Wersja 3.30.20100383 DocuProService [ Uruehomiona | Nazwa Central
SLA Support 14.01.2025 [SIE2) DocuProHost [ uruchomiona | Adres IP 192.168.0.125
Bl Akiywne grupy urzadzen (3] SW Support 14.01.2025 [ DocuJobDelete [ Uruchomiona | Integralnos¢ bazy danych
Liczba urzadzen 10 DocuProModules ===
& Aktywni uzylkownicy 24 Maksymalnie urzadzen 20 DocuProSync [ Uruchomiona |
Catkowity rozmiar dysku 48,34 GiB
B Akiywne grupy uzytkownikow o Wolne miejsce na dysku 1,34 GiB
&  Szablony skanowania Cala pamiec 58068
E v 9 Wolna pamigé 247 GiB
B Automatyczne raporty (1]
T Reguy (2]
& Aktywne jednostii [3]
97% 58%
Uzycie dysku Uzycie pamieci

Statystyki systemu — ogdlne informacje o ilosci podpietych uzytkownikow, urzadzen, grup itp.

Informacje o systemie — zawiera dane jakg posiadamy wersje, do kiedy mamy wykupione SW —
mozliwos¢ aktualizacji systemu, SLA — do kiedy mamy wykupiony serwis zdalny producenta, ile
urzadzen mamy podpietych pod system i jakg maksymalng ilos¢ urzadzern mozemy podtgczyc.

Stan ustug — pokazuje nam status ustug DocuProfessional

Stan serwera — nazwa jednostki; jego adres ip; zajeto$¢ miejsca i pamieci

B Licencja HE @ @ Aktualizacja systemu HN e = Stan jednostek [
Raporty 01200 e e L= Moo [ [ammms [rnr o e |
synchronizacia
Raporty 14.01.2025 [T
SLA Support 14.01.2025 [SXTY DocuProfessional + Wersia akiuaina Central 192168.0.125  3.30.20100.383 -
SW Support 14.01.2025 [SFTRY DocuBarcode + Warsja akiuaina Oddziat Biatystok 192168035 3.30.20100.383 W
. i 3 8 porzadku
Wydruk podazajacy 14.01.2025 (SIS DocuOffice Dostepna akiualizacia e e
Kod Kkreskowy 14.01.2025 [SYTY 1810 OddziatWroctaw ~ 192168.0.38  3.30.20100.383 [ © higy |
DocuOffice 14.01 2025m
Liczba urzadzen 10/20
Strony Fine Reader 9791
-> Przejdz do licencji = Przejdz do aktualizacji

Licencja — stan licencji na poszczegdlne moduty systemu
Aktualizacja systemu — wskazuje status aktualizacji systemu.

Stan jednostek — wyswietla oddziaty potaczone do systemu i ich stan synchronizacji.

B Ostatnie prace BS Moje ostatnie prace

B T T T ETT T . I S I T T
Test Page PCL 2020-04-10 105424 Admin Central Nowy D& Test Page PCL 2020.04-10 10:54:24 Gentral Nowy B
dokumenl_festovypdf  2020-04-03 13.10:58  Admin Central Ziczono (sukees) o dokument_lestowy.pdf 2020-04-03 13.10:58 Gentral Ziiczono (sukces) ox
dokument testowypdf  2020-04-03 104235 Admin Central Ziczono (sukees) o dokument_testowy.pdf 2020.04.03 10:42:35 Gentral Zliczono (sukces) B
dokumenl_festovypdf  2020-04-03 10.31.05  Admin Central Usunieto P& dokument_lestowy.pdf 2020-04-03 10.31.05 Gentral Usuniglo ox
dokument testowypdf  2020-04-03 101247 Admin Central Ziczono (sukees) o s dokument_testowy.pdf 2020-04.03 10:12:47 Gentral Zliczono (sukces) B

=» Przejdz do prac -» Przejdz do prac

Ostatnie prace — ostatnie prace wszystkich uzytkownikéw

Moje ostatnie prace — prace aktualnie zalogowanego uzytkownika

AZFOCUPROFESSION/\L
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A Ostatnie bledy

I ) O I

AL C8055 (192 168 0.67, 3717905023)

:;"f:mapm 2122;;_05221 Uplynat imit czasu operaci
E:;”nizmapm ?2?52:21 Uplynat limit czasu operaci
i I S i
Brak polaczenia 2122502'_0:3'2‘

——

= Przejds do bigdow

Ostatnie btedy — ostatnie btedy z urzadzen

biad: (404)

Testowe (192.168.0.62, 3363517306)

EPSON 5790 (192 168.0.69, X3B8006656)

36551 (192.168.0.70, 3354236660)

© Failed jobs
5 6 e znaleziono wynikdw.
20
20
20

HP LaserJet 500 MFP M525 (192 165 0.74,
VNDVFCKOLB)

»0

= Przejdz do prac

Btedne prace — btedne prace zwigzane z wydrukiem

A\ Nieudane autoryzacje

MM Jedesta m“-
autoryzacji

PIN

A PN

A Karta

mm Central
111 Central
mm Central
nn Central

204ABF2A Central

=» Przejdz do autoryzacji

MFC-L6300DW
(192.168.0.66

E75413JIN260343)
MFC-LG900DW

(192.168.0.66

E75412J9N260343)
MFC-L6300DW

(192.168.0.66,

E75413J9N260343)
MFC-LG300DW

(192.168.0.66

E75413J9N260343

Versalink (192.168.0 64

3714722416)

@ Oszczednosci

Typ: druk i kopia

Czarno-biate wydruki

2022-07-08

122701 Kolorowe wydruki
2025-07-08 Prace dwustronne
122192 a2 Prace jednostronne
2022-07-08

11:28:59 &

2022-07-08 .

11:28:27 -

2022-02-02

1419:24 100%

Oszczednosci keloru

Ostatni miesigc (2022-06-14 - 2022-07-14)

N

22%

Oszczgdnosci
papieru

Nieudane autoryzacje — ostatnie nieudane logowanie na urzgdzeniach (pinem, ad badz kartg)

Oszczednosci — ilos¢ zaoszczedzonego papieru oraz prace kolorowe w stosunku do czarno-biatych

& Urzadzenia z bledami

Wyswietlono rezultaty 1-5z 5.

B Moj raport

Przedziat: 2020-03-22 - 2020-04-21

Im“m-- m

192168062 3363517306 Testowe Default
o 192.168.0.67 3717905023 AL C8055 Default
n 192168069 X3B8006656 EPSON 5780 Default
o 192.168.0.70 3354288860 36551 Default
n 192168074 VNDVFCKOLB HP LaserJet 500 MFP M525 Default

Central
Central
Central
Central
Central

Xerox
Xerox
Epson
Xerox

HP

@
N Brak danych
@
I C:zamo-biale
I Kolor
PLNO,28 PLNO,00
KOSZT A4 KOSZT A3

Limity
Czamo-biale A4
Kolor A4
Czamo-biale A3
Kolor A3
Cost
PLNO,26

PODSUMOWANIE

Urzadzenia z btedami — lista urzadzen, ktére majg problem np.: wytaczone, btednie zainstalowane

MG4j raport — raport zalogowanego uzytkownika np.: koszty miesieczne i natozone limity

A’DOGUPHOFESSONAL
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Bez limitu

Bez limitu

Bez limitu

Bez limitu

Bez limitu
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Niektore widzety posiadajg dodatkowe opcje (w tytule widzetu po prawej stronie), ktore sg
automatycznie zapisywane po ich zmianie. Przyktadowe opcje:

Ostatni tydzien

w ot .
Ostatnie 2 tygodnie @ B ot j}:

- - . WA I
Ostatni miesiac Wiszystko Wszystko
Ostatnie 3 miesiace Czamo-biate ad
Ostatnie 6 miesiecy Kolor A3
Ostatni rok
zakres raportu kolor druku format druku
2 Najwiecej wydrukéw na urzadzenie LB

Ostatni rok (2019-04-28 - 2020-04-27) | Czamo-biate, Kolor (A4, A3)

Versalink B405 (192 168.0 64)

EPSON 6590 (192.168.0.73)

EPSON 5790 (192.168.0.69)

AL C8055 (192.168.0.67)

XRX9C934ES6CETE (192.168.0.61)

0 10

Przyktad raportu - najwiecej wydrukdéw na urzqdzenie

20 30 40 50 60

2= Wydruki w czasie (miesiace) [}

Ostatni rok (2019-04 - 2020-04)

0
2019-04 2019-05 2019-08 2019-07 2019-08 2019-09 2019-10 2019-1 2019-12 2020-01 2020-02 2020-03 2020-04

Przyktad raportu czasowego — drukowanie w czasie wg. miesiecy

AZFOCUPROFESSION/\L
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12 Wydruki w czasie (dni) L g

Ostatni miesiac (2020-03-28 - 2020-04-27)

40

35
30
25
20
15
10
05

[

5 £ ~ L S . & 0 & ® R . T 4 I A o s~ o > o o o
A A A A S A O A A
FFPFFFFFFFFFFFFFFIFFFFFSFFIFFFsFssFFsss

Przyktad raportu czasowego — drukowanie w czasie w przedziale dziennym
ao Najwiecej wydrukow na uzytkownika IREN -1

Ostatni rok (2019-04-28 - 2020-04-27) | Czarno-biate, Kolor (A4, A3)

slujkowski

czesiek
Administrator
] 10 20 30 40 50 60 70
Przyktad raportu czasowego — najwiecej wydrukdw na uzytkownika
a5 Najwigce] wydrukéw na jednostke B 16

Ostatni rok (2019-04-28 - 2020-04-27) | Czarno-biafe, Kolor (A4, A3)

Central (192 168 0 125)

Oddzial Wroctaw (192 168.0.38)

Przyktad raportu czasowego — najwiecej wydrukow na jednostke

AVDOCUPH’OFESSIONAL
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&, Konczace sie materiaty

AEmED®

Xerox WorkCentre TE70 [1892. 168 G170490) Oddziat Jawor
Centra

Centra

EPSOMASDA4D (1

Centra

Oddziat Jawer

Black Toner, PM 005R01517;5M13 184802000043
Cyan Toner, PN 006R01520;5N411ac380=000041f
ply Unit TB442/T9452

Black Ink Supply Unit TO441/TB451/TR451

Cyan Ink Sup

Magenta Ink Supply Unit TB443/T3453

Mastepna=

WidzZet — koriczgce sie materiafy eksploatacyjne. Tutaj dostepna opcja ustawienia progu
procentowego po kliknieciu na %

9.ZARZADZANIE JEDNOSTKAMI

W kazdym oddziale klienta mamy mozliwos¢ instalacji jednostki gdzie wszystkie urzadzenia beda do
niej podtgczone. Zarzadzanie jednostkg i jej urzadzeniami odbywa sie przez centralny panel

administracyjny.

Autoryzacja na urzadzeniach oraz drukowanie odbywa sie przez dang jednostke. Tak wiec jednostki

dziatajg autonomicznie.

9.1 DODAWANIE NOWEJ JEDNOSTKI

W celu dodania jednostki zaloguj sie do centralnego panelu administracyjnego Ustawienia -> Jednostki
i kliknij na Nowa jednostka. Wpisujemy nazwe jednostki, IP serwera jednostki. Klucz jednostki

wygeneruje sie automatycznie.

Nowa jednostka

Nazwa | Oddziat Warszawa
Adres [P * | 192.168.0.165

Klucz *  HnRUEp32EQDA~

Formularz dodawania nowej jednostki

AZFOCUPROFESSION/\L
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9.2 WYSWIETLANIE | AKTUALIZACJA JEDNOSTEK

Lista jednostek jest dostepna w zaktadce Ustawienia -> Jednostki -> Lista jednostek. Z tego poziomu
mozemy sprawdzac informacje ogdlne o jednostkach, przejs¢ na panel administracyjny wybranej
jednostki lub jg dezaktywowad.

Lista jednostek Konfiguracia - Jednosthi

Wyswietlono rezultaty 1-3z 3

Central 192.168.0.165 3.34.22194.551 " Ok =z
Oddziat Wroctaw 192.168.0 166 3.34.22194 551 Ok fED
Oddziat Szczecin 192.168.0.167 33422194 551 Ok ® 5 godzin LA gl

Lista dostepnych jednostek w systemie

Aktualizuj Oddziat Wroctaw Konfiguracja - Jednostki - Aktualizuj Oddziat Wroctaw

A Glowne ¢ Ustawienia ﬂ Skanowanie E DocuFlow

Nazwa | Oddziat Wroctaw
Adres IP* | 192.168.0.166 &
Klucz * ' myPFNwpY vZ9czt)2mSTficTNyDd3QzZ i

Integrainoéé bazy danych
Ostatnia petna synchronizacja

& Synchronizuj | & Odbuduj baze danych

? Urzadzenia jednostki
2 Wyniki synchronizacji

Aktualizacja jednostki w systemie

Strona jednostki jest podzielona na 4 zaktadki ustawien:

e Gtéwne —podstawowe dane jednostki, status synchronizacji z centralg oraz status integralnosci
bazy danych.

e Ustawienia — ustawienia portow jednostki oraz nazwy domenowej jednostki.

e Skanowanie — parametry SMB / FTP pod dang jednostke. Domysinie te dane sg pobierane z
ustawien serwera centralnego (opis ustawien dostepny w rozdziale KONFIGURACJA).

e DocuFlow — ustawienia parseréw PS / PCL pod dang jednostke (opis ustawier dostepny w
rozdziale KONFIGURACJA).

Dane oddziatu z centralg sg synchronizowane automatycznie co pewien czas — np.: dodanie
uzytkownika co 15 min. Istnieje takze mozliwo$s¢ wymuszenia synchronizacji danych centrali z
jednostka klikajac przycisk Synchronizuj.

W przypadku probleméw z integralnoscig bazy danych mozna uzy¢ funkcji Odbuduj baze danych, ktéra
usunie btedy synchronizacji i wymusi ponowng synchronizacje.

AZFOCUR'?OFESSEON/\L
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9.3 PANEL ADMINISTRACYINY JEDNOSTKI

Kazda jednostka posiada swdj okrojony panel administracyjny. Mozna w nim przejrzec logi serwera

jednostki, podstawowe dane serwera w postaci widzetéw oraz sprawdzi¢ wyniki synchronizacji danych

jednostki z centralg.

Domyslny adres jednostki: https://IP SERWERA:PORT/docupro (porty https - 444 / http — 8181)

/N DocuProfessional

= Stan serwera

Nazwa 192.168.0.38
(nieaktywny)

Adres IP 192.168.0.38

Adres IP centrali 192.168.0.125

Integralnosé bazy danych
Ostatnia petna synchronizacja2020-04-23
09:4454

Catkowity rozmiar dysku 29,48 GiB
Welne miejsce na dysku 15.03 GiB

Cata pamiec 1,69 GiB
Wolna pamigc 588,53 MiB

49% ’ 66% '

v Wyniki synchronizaciji

Utworzone Zaktualizowane Ignorowane -
v v

AdUserAlias Sukces QOdbierane 0
AdDeviceGroup Sukces QOdbierane 0
RpPriceList Sukces QOdbierane 0
AdUser Sukces QOdbierane 0
AdProject Sukces Wysytanie 0
FwEncrypt Sukces QOdbierane 0
FwEncrypt Sukces Wysytanie 0
AdJob Sukces Wysytanie 0

Panel administracyjny jednostki

0

0

0

@ Informacje o systemie

Wersja

SLA Support

SW Support

Liczba urzadzen
Maksymalnie urzadzen

0

0

0

3.30.20113.385

14.01.2025 [T

14.01.2025 (X
10

20

(]
0

(]

166

23

= Stan ushg

DocuProService
DocuProHost
DocuProSync

Wyniki synchronizacji jednostki z centralg

AVDOCUF’H’OFESSIONAL
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Uruchomiona

©®© €@ ®admn

Wyswietlono rezultaty 1-20 z 49

2020-04-23
094451

2020-04-23
094450

2020-04-23
094450

2020-04-23
094450

2020-04-23
094450

2020-04-23
094450

2020-04-23
094450

2020-04-23
094450

209n.na1

Wszystkie Czas Ostatni czas
elementy |  synchronizacji elementu

2020-04-03
11:37:57

2020-04-10
114448

2020-04-10
11:36:05

2020-04-21
12:58:43

2020-04-10
142153

1970-01-01
00:00:00

1970-01-01
00:00:00

1970-01-01
00:00:00

20900477
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https://IP_SERWERA:PORT/docupro

10. ZARZADZANIE URZADZENIAMI

Urzadzenia wielofunkcyjne, ktore chcemy podtgczy¢ do systemu nalezy dodac i aktywowac w systemie.
Przed dodaniem urzadzenia nalezy aktywowac licencje (rozdziat LICENCJONOWANIE).

/\ DocuProfessional

Burzadzenia 388 Uzytownicy  [Skanowanie  BjRaporty W@ Reguy %X Ustawienia ©® € @adin

Lista urzadzen Urzadzenia
¥ Wyszukiwanie zaawansowane ¥ Dodatkowe akcje

Wyswietlono rezuliaty 1-10z 10.

o I N T N R ]

@ st:

v Tak ¥
% Powiadomienia @ 192168051 3916170490 XRXGCIIEIECHTE Default Central Inny Tak @ =
o 192.168.0.62 3363517306 Testowe Default Central Herox Tak @ =
6 192.168.0.64 3714722416 VersaLink B405 Defautt Central Xerox Tak @ =
& 192163065 Canen SF 400 Default Central Ganon Tak @5 =
@ 1921680 66 ET5413J9N260343 Brother MFC-L6300DW series  Default Central Brother Tak @
@ 192.163.0.67 3717905023 AL C8055 Default Central Kerox Tak @ =
o 192.168.0.69 X3B3006656 EPSON 5780 Default Central Epson Tak @ =
o 192.163.0.70 3354286660 36550 Default Central Kerox Tak @ =
@ 192.168.0.73 VQUIY011365 EPSON 6580 Default Central Epson Tak @ =
o 192.168.0.74 VNDVFCKOLE HP LaserJet 500 MFP M325 Default Central HP Tak @ =
Lista urzqdzen podtqczonych do systemu DocuProfessional
Mamy mozliwo$¢ wyszukania danych urzadzen — link ,,Wyszukiwanie zaawansowane” wg.
ponizszych parametrow:
Lista urzadzen
W VY SZL dnie Zaawansowane
Adres IP Mumer seryjny
Mazwa
Grupa Jednostka
Kolejka bezposrednia Limit T
Typ urzadzenia r Aktywny | Tak r

Zaktadka Ustawienia skanowani — mozemy wyszukaé urzadzen wg. ustawien domysinych parametréw

skanowania:

Strona
Rozmiar

Crientacja

AZFOCUPHOFESSION/\L

v Kolor
v Rozdzielczosl
v Mrc
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Funkcja ,,Dodatkowe akcje” stuzy do masowej akcji na wybranych urzadzeniach: usuwania,
aktywowania oraz przenoszenia urzadzen pomiedzy grupami, jednostkami oraz instalacji urzadzen.

w Dodatkowe akcje

Wybierz akcie dla zaznaczonych elementow

Aktywj
Przenies do grupy
Przenigs do jednostki

n. Instalacja

10.1 DODANIE URZADZENIA

W celu dodania nowego urzadzenia nalezy skorzysta¢ z zaktadki Urzqdzenia -> Nowe Urzqdzenie

Stworz urzadzenie

Ustawienia Ustawienia skanowania Koszty
Adres IP* Typ urzgdzenia

Typ urzadzenia * v

Numer seryjny | BErother
Canon
Mazwa | Epson
HP
Opiz | Xerox
¥erox (Fiery)
Inny

Logim | admin
Hasto
Grupa | Default v

Jednostka = Central v

Ustawienia zaawansowane
Bzapisz -

Formularz dodania nowego urzqgdzenia do systemu

AVDOCUPH’OFESSIONAL
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Nalezy wypetnié takie pola jak: Adres IP urzagdzenia, Nazwa, Opis, numer seryjny urzgdzenia przypisany
bedzie automatycznie. Nalezy réwnie przypisa¢ urzadzenie do danej grupy urzgdzen oraz wybraé lub
stworzy¢ odpowiedni cennik kosztow dla danego urzadzenia.

Wazne jest aby urzadzenie podtaczy¢ do witasciwej Jednostki (Oddziatu). To bedzie decydowac czy
autoryzacja i wydruk bedzie sie odbywa¢ lokalnie przy wspétudziale systemu zainstalowanego lokalnie

w danym oddziale czy przez Centrale.

Jednostika | Central
Central L3
Oddziat Biatystok
Oddziat Wroctaw

wane

Typ urzadzenia - nalezy wskaza¢ wtasciwy typ urzadzenia (producenta). W zaleznosci od wybrania
odpowiedniego typu urzadzenia niektére parametry konfiguracyjne mogg sie nieco réznic.

Typ urzadzenia * v

MNumer seryjny Brother

Canon
Nazwa Epson
HP
Opis | Xerox
Xerox (Fiery)
Inny

Przed podfaczeniem urzadzenia do systemu nalezy sprawdzi¢, czy dany model urzadzenia mozna
podtgczy¢ do systemu — lista kompatybilnych urzadzen (Rozdziat — JAKIE URZADZENIA WSPIERAMY)
oraz czy jest odpowiednio skonfigurowane (Rozdziat — KONFIGURACJA URZADZEN).

login i hasto administratora do konfiguracji urzadzenia
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Urzadzenie VersaLink B405

Ustzwienia

Adres IP*

Typ urzadzenia *
Mumer seryjny
Mazws

Opis

Login

182.188.0.54

Henox

3714722418

‘ersalink B405

‘ersalink B405

admin

Hasko | eees

Grupa

Jednostka

Ustswienia zaswansowane

Kolejka bezposrednia ¥

Sprawdz urzadzenie ¥
SEL

HTTPS

Tak

Tak

Default

Central

VersalinkB405_64

SMNMP Publiczng | seee=-

SMNMP prywatne | =-==--

Altywny * W

Przyktad skonfigurowanego urzqdzenia

Ustawienia zaawansowane dla urzadzenia

IIstawienia zaawansowane

Kolejka bezposrednia ¥ | VersalinkB405_64
Sprawdz urzadzenie #
S5L | Tak -
HTTPS | Tak v
SNMP Publiczne | ses=s=
SHMP prywatng | sesssss
Aktywny * =

AVDOCUF’H’OFESSIONAL

Wersja 3.34.x

Strona 45



Kolejka bezposrednia — czyli drukowanie nastepuje od razu bez zwalniania pracy dla konkretnego
uzytkownika. Opis dla instalacji drukarki dla wydruku bezposredniego jest oméwiony w Rozdziat —
INSTALACJA DRUKARKI — WYDRUK BEZPOSREDNI.

SSL — definiujemy sposdb komunikacji systemu z urzadzeniem

HTTPS — definiuje sposéb komunikacji urzadzenia z serwerem

SNMP — hasto odczytu i zapisu dla protokotu SNMP (standardowo public /private)
Aktywne — urzadzenie aktywne w systemie

UWAGA: Przed zainstalowaniem autoryzacji i wydruku podgazajacego na urzadzeniu nalezy
skonfigurowaé podstawowe ustawienia systemu DocuProfessional.

W celu zainstalowania modutu , Autoryzacji” nalezy przy konfiguracji urzagdzenia wejs¢ do zaktadki
Zarzadzanie wybraé Autoryzacja nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Ustaw

Urzadzenie Versalink B405

Zarzgdzanie

Farzadzaj ustugami na urzadzeniu

Autoryzacia # Zainstalowano z ostrzeZzeniami

Alternatywne logowanie | PIN r

Wydruk podazajacy ¥ Zainstalowano
Skanowanie ¥ Zainstalowano
Fliczanie Xerox ¥ Zainstalowano

Typ | JBA v

Uruchomienie ponownie [«
urzadzenia

Ene
=

> Bledy @

Instalacja systemu autoryzacji na urzqdzeniu.

Mozesz ustawic Alternatywne logowanie na urzadzeniu przez metode PIN badz po uzytkowniku i hasle
po AD.
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Alternatywne logowanie | PIN " v
Wiyt by

UZyikownik | hasto z LDAP
Crll e

Jesli klient ma zakupiong licencje na wydruk podazajacy zaznacza opcje ,, Wydruk podazajacy” i kliknij
,Zainstaluj”. Po prawidtowej instalacji, gdy uzytkownik odblokuje urzadzenie, na pulpicie urzadzenia
pojawi sie ikona ,DocuProfessional” — aplikacja stuzgca do zwalniania i zarzadzania kolejka prac
wysytanych podczas drukowania dla danego uzytkownika.

‘Wydruk podazajacy

Skanowanie

Skanowanie — aplikacja DocuScan do skanowania przez system DP
Zliczanie Xerox — funkcja dostepna tylko dla urzadzen Xerox

JBA limit — umozliwiaja kontrolowanie (blokowanie) drukowania, kopiowania, skanowania wedtug
ustalonych limitow dla uzytkownika, grupy. Limity dziatajg na okreslonej grupie urzadzen Xerox np.:
WC 3655, WC 7225 a nie dziatajg np.: WC 7120, WC 5330 (przed ustawieniem tej opcji nalezy sie
upewni¢ czy dane urzadzenie obstuguje limity). Funkcja nie jest dostepna dla innych producentem
urzadzen poza Xerox.

JBA — samo zliczanie drukowania, kopiowania, skanowania (tylko dla urzadzen Xerox)

Po zaznaczeniu wybranych parametrow klikamy przycisk Zainstaluj

Zarzadzanie

Zarzadzaj ustugami na urzadzeniu
Autoryzacia # g - Instalacja w toku

Alternatywne logowanie @ FIN r

Wydruk podazajacy ¥ 3 . Instalacja w toku
Skanowanie ¥ 3 . Instalacja w toku
Zliczanie Xerox # g - Instalacja w toku

Typ | JBA v

Uruchomienie ponownie 1«
urzadzenia

===

Instalacja wybranych sktadowych DP na urzqdzeniu

Komunikaty po instalacji
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Urzadzenie Versalink B405

Wystano Zadanie instalacji

PomysInie uruchomiono kolejke bezposrednia na urzadzeniul V
Zapisano ustawienia

W zaktadce ponizej Btedy mozemy zobaczy¢ btedy podczas instalacji jakie sie pojawig
vBledy @

Wyswietlono rezultaty 1-20 z 254.

,s A

Instalacja urzadzenia 2020-04-10 11:36:09 Unable to set apply accounfing codes, must be set manually! ye!

Instalacja urzadzenia 2020-04-10 11:36:09 Unable to set alterante login, must be set manually! ¥l

e Brak potaczenia 2020-04-07 14:32:47 ye!
Ustawienie skanowania - ustawienie domysinego szablonu skanowania na urzadzeniu

(wykorzystywane w module skanowania).

Ustawienia skanowania Kosziy Zarzadzanie Funkcje

Metoda wysytania | HTTFPS v
Strona | Simplex v

Kolor | Czamo-biate v

Rozmiar | AUTO ¥
Rozdzielczose | 300dpi v
Orientacja | Fionowy v

Format | PDF v

Budowanie pracy
MRC - Kompresja obrazu &

Elady wydruk

(Bzne: | Wows-

Ustawienie szablonu skanowania dla urzqdzenia
Dla szablonu skanowania podajemy podstawowe parametry dla skanowanego dokumentu*:

- skanowanie jednostronne, dwustronne
- skanowanie w kolorze: czarno-biate, w skali szarosci, kolor
- wielkos¢ skanowanego obrazu: AUTO, A4, A3
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- orientacja skanowanego dokumentu: pionowa, pozioma

- rozdzielczo$¢ skanowanego dokumentu: 200, 300, 600 dpi

- format wyjsciowy: PDF, PDF/A, wielostronny TIFF, jednostronny TIFF

- MRC: kompresja obrazu (mniejszy plik)

- blady wydruk (funkcja przydatna jesli skanujemy blade wydruki np.: wydruk z drukarki igtowej)
- budowanie pracy: mozliwos¢ doskanowania wielu kompletéw do tego samego pliku

*w zaleznosci od producenta niektdre z opcji mogg sie réznic

Zaktadka Funkcje

Wybierz funkcje obstugiwane przez urzadzenie, aby zapewnic prawidiowe dziatanie systemu.

Kolor

A3
Dwustronny
PCLE @
Postscript @

Prace aktywne

(B W

Mamy mozliwos¢ ustawienia dostepnosci odpowiednich funkcji na kazdym urzgdzeniu: kolor, A3,
duplex, PCL6, PostScript. Jesli bedziemy chcieli wydrukowac np.: w kolorze a urzadzenie na ktérym
operator bedzie chciat odebraé wydruk nie ma takiej opcji to system poinformuje o braku mozliwosci
zrealizowania takiego zadania.

Funkcja Prace aktywne dostepne s3 tylko dla wybranych urzadzen Xerox

Funkcja w aplikacji zarzagdzania kolejkg na urzadzeniu pokazuje aktualny status drukowanej pracy i jesli
fizycznie sie wydrukuje to wtedy znika z listy aktywnych prac.

Nie wszyscy producenci posiadajg tg zaktadke np.: Avision

10.2 DODANIE URZADZENIA EPSON

Réznica w przypadku urzadzenia Epson polega na tym, ze w zaktadce Zarzadzanie musimy podac
odpowiednie parametry pod urzadzenia Epson.
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Urzadzenie EPSON 6590

Zarzadzanie

Zarzadzaj ustugami na urzadzeniu

Autoryzacia
Serwer autentykacii | Podstawowy v
Pozycja kontroli dostepu | 1 v

Whudowane funkcje &
Wydruk podaZajacy
Skanowanie Zainstalowano

Uruchomienie ponownie
urzadzenia

Encem
Bove | Wi

Token pod urzadzenie Epson generowany jest automatycznie.

Serwer autentykacji — zostawiamy Podstawowy jako ustawienie domyslne. W szczegdlnych
przypadkach mozemy ustawic¢ 2 serwery autentykacji bgdz aplikacji w zaleznosci od potrzeb (np.:
serwer SafeQ gtéwny i uruchomienie aplikacji DocuScan).

Pozycja kontroli dostepu - ktéry numer (grupa dostepu/uprawnien ma my¢ na urzadzeniu (jesli jakas
jest zajeta mozemy wybrac inng ). Na urzgdzeniu jest to Acesss Contro Settings -> User Settings

W urzadzeniu Epson w zaktadce Funkcje nie ma Prac aktywnych. Funkcja dostepna jedynie dla
urzadzen Xerox dla odpowiednich modeli.

Poza wymienionymi rzeczami konfiguracja urzadzenia jest identyczna jak to jest opisane w poprzednim
rozdziale.

10.3 DODANIE SKANERA CANON

Skaner Canon SF400 mozemy doda¢ do systemu pod aplikacje DocuScan, DocuOffice, DocuBarcode

Przed dodaniem urzadzenia nalezy je skonfigurowaé — patrz Rozdziat — KONFIGURACJA SKANERA
CANON SF400.
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W typie urzadzenia wybiera sie Canon. W ustawieniach zaawansowanych nalezy zmieni¢ SSL oraz
HTTPS na NIE. Pozostate parametry pozostaw bez zmian (o ile ich nie zmieniliSmy np.: hasto do

urzadzenia).

10.4 DODANIE URZADZENIA BROTHER

Mozliwos¢ instalacji autoryzacji, wydruku podgzajgcego i skanowania na urzadzeniach Brother.

Nazwa aplikacji to nazwa aplikacji wyswietlana na gtéwnym ekranie.

Ustawienia Ustawienia skanowania Koszty Zarzadzanie

Zarzadzaj ustugami na urzadzeniu

Autoryzacja []

Nazwa aplikacji | DocuPro

Wydruk podazajacy []

Skanowanie [ ] Zainstalowano

Zainstaluj Odinstaluj

10.5 DODANIE URZADZENIA HP

Jest mozliwa instalacja urzadzen marki HP . W obecnej wersji mozliwos¢ jest dodania urzadzen Laserlet
dla wybranych modeli. Konfiguracja jest identyczna jak w przypadku pozostatych producentéw. Jedyna
réznica to zaktadka ,,Zarzadzanie”

Urzadzenie HP LaserJet 500 MFP M525

Zarzadzanie

Zarzadzaj ustugami na urzadzeniu

Autoryzacja Zainstalowano

Alternatywne logowanie | PIN
PID czyinika kart | 69
VID czytnika kart | 1008

Zainstaluj certyfikat Zainstalowano
Wydruk podaZajacy Zainstalowano
Skanowanie [ Zainstalowano
Zliczanie [ Zainstalowano

Uruchomienie ponownie
urzagdzenia

[zt | oot |
PID i VID - product ID, Vendor id nalezy pozostawi¢ domysine dla czytnikow HP

Zainstaluj certyfikat- w przypadku gdy chcemy aby autoryzacja odbywata sie po https
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10.6 DODANIE URZADZENIA AVISION

Skaner Avision AN335MED mozemy doda¢ do systemu pod aplikacje DocuScan, DocuOffice,
DocuBarcode

Przed dodaniem urzadzenia nalezy je skonfigurowaé — patrz Rozdziat — KONFIGURACJA SKANERA
AVISION AN335MED.

W typie urzadzenia wybiera sie Avision. Pozostate parametry pozostaw bez zmian (o ile ich nie
zmieniliSmy np.: hasto do urzadzenia).

10.3 ZARZADZANIE GRUPAMI URZADZEN

Kazde z urzadzen, ktdre jest podpiete do systemu, musi naleze¢ do pewnej grupy. Domyslnie wszystkie
urzadzenia sg podpiete do grupy: Domysina. Dobrg praktyka jest podziat urzadzen na grupy zgodnie z
lokalizacjg lub funkcjg. Mozna utworzy¢ osobne grupy dla réznych budynkdéw, pieter badz dziatow w
firmie, np.: "Parter", "I Pietro" albo "Dziat handlowy", , Dziat ksiegowy” itp.

Dzieki pogrupowaniu urzadzen bedziemy mogli definiowaé¢ odpowiednig polityke bezpieczeristwa.
Mozemy dang grupe urzadzen przypisa¢ pod konkretnych uzytkownikéw np.: tylko uzytkownicy z
dziatu ksiegowosci mogg uzywac urzadzen przypisanych do ich dziatu.

Grupy urzadzen Urzadzenia - Grupy urzadzed

Wyswietlono rezultaty 1-3 z 3.

Default The default group 10
Budynek A 0 & w

Budynek B 0 s

Zarzqdzanie grupami urzqdzen — lista grup urzgdzen

Grupy urzadzen tworzy sie w zaktadce Urzgdzenia -> Grupy -> Nowa grupa

& Grupy

:= Lista

== Nowa gwa
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Stworz nowag grupe urzadzen

Mazwa *

Opis

Przypisane grupy uzytkownikow

Grupy aktywne Grupy wykluczone
oy s e
Default
It
Ksiegowosc

Tworcy-wiasciciele zasad grupy
Administratorzy domeny
Administratorzy

UZytkownicy pulpitu zdalnego
UzZytkownicy

Uzytkownicy AD

Remote Access VPN

Tworzenie nowej grupy — nalezy podaé Nazwe, Opis oraz przypisac jg pod dang/dane grupy
uzytkownikow, ktérzy majg mie¢ dostep do urzadzen.

Przypizane grupy uzytkownikow

Grupy aktywne Grupy wykluczone
2 obiekty Usun wszystko Dodaj wszystko
Default Ksiegowost

It Tworcy-wtasciciele zasad grupy
Administratorzy domeny
Administratorzy
LZytkownicy pulpitu zdalnego
UZytkownicy
UEytkownicy AD
Remote Access VPN

Przypisane grup uzytkownikéw pod dang grupe urzqdzen
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10.4 ZARZADZANIE CENNIKAMI

Cenniki stuza do przypisania kosztow wydrukéw / skanowania / faksu dla urzadzen. Kazdy cennik
mozemy przypisa¢ do wielu urzadzen, ale samo urzgdzenie moze posiadac tylko 1 cennik. Przypisanie
cennika do urzadzenia odbywa sie w zaktadce Urzadzenia -> Lista urzadzen -> wybieramy urzadzenie.
Nastepnie w ustawieniach ogdélnych wybieramy odpowiedni cennik i zapisujemy zmiany.

Nalezy podaé rzeczywiste koszty wynikajagce z eksploatacji, badz umowy serwisowej dla danego
urzadzenia. Pozwoli to wygenerowacd prawidtowe raporty kosztéw. Dostepne sg koszty dla wydrukéw
czarno-biatych formatu A4 i A3 oraz wydrukéw kolorowych (dla urzadzen drukujgcych w kolorze)
rowniez dla formatéw A4 i A3. Poza tym podajemy koszt zakupu papieru formatu A4 i A3 (wszystkie
ceny nalezy podac¢ dla 1 szt.). Waluta kosztow jest ustalana w zaktadce Ustawienia -> System.

Znakiem rozdzielajgcym czesc¢ dziesietng jest "." (kropka) albo ,, , ” (przecinek).

Cennikami zarzadzamy w zaktadce Urzadzenia -> Cenniki

Cennik Brother BW

MNazwa *  Brother BW

A4 Koszty A3 kKoszty Pozostale koszty

Ad Cz-b 0.2 PLN A3 Cz-b 05 PLN Skanowanie 0,05 PLN
Ad Kolor 0 PLN A3 Kalor 0 PLN Faks 0 PLN
Kartki Ad 0.1 PLN Kartki A3 035 PLN

(B | W

Przypisane urzadzenia

Adres IP Humer seryjny -

192.168.0.66 s MFC-LE900DW

Przyktad ustawien cennika

10.5 ZARZADZANIE KOLEJKAMI WYDRUKU

System daje mozliwos¢ tworzenia dowolne;j ilosci kolejek wydrukéw i réznych typow w zaleznosci od
ich zastosowania.

Aby doda¢ nowa kolejke nacisnij ,,Nowa kolejka wydruku”
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B Kolejki wydruku

== Nowa kolejka wydruku

Nowa kolejka wydruku

Nazwa

Nazwa kolejki LPR

Typ kolejki LPD v
Typcelu Kolejka zabezpieczona v
Aktywny

Grupy uzytkownikow korzystajgcy z kolejki

Grupy aktywne Grupy wykluczone
Domysina
Marketing

Tworcy-wtasciciele zasad grupy
Administratorzy domeny
Administratorzy

Uzytkownicy pulpitu zdalnego
Users

Nazwa — nazwa kolejki wydruku (wartos¢ jedynie informacyjna)

Nazwa kolejki LPR — nazwa kolejki LPR ( np.: dp_folder jak w ponizszym przyktadzie dla
zainstalowanej drukarki na serwerze)
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Konfiguruj monitor standardowego portu TCP/IP X

Ustawienia portu

Nazwa portu:
Nazwa drukarki lub adres IP: I 127.0.0.1
Protokét
" Raw & LPR

Ustawienia Raw

|515

Ustawienia LPR
INazwa kolejki: I dp_folder I

|~ Wiaczone zliczanie bajtéw LPR

I Wiaczony stan protokotu SNMP

Ipubh(

| 1

Ao

Typ kolejki — Rodzaj Zrédta wydrukow

Typ kolejki | LPD v
LPD
Typcelu | Folder
E-Mail

Aktywny | Wgrywanie pliku

LPD - standardowa kolejka wydruku LPD

Folder — drukowanie plikéw z danego folderu

E-mail — wysytane pliki do wydruku na dany adres email (drukowanie z smtp)
Wgrywanie pliku — drukowanie przez upload pliku przez strone DocuProfessional

Typ celu — gdzie ma trafi¢ wydruk

Typ celu | Kolejka zabezpieczona ”

Kolejka zabezpieczona
Aktywny " yrzadzenia
Uzytkownicy
Kolejka zabezpieczona — na kolejke secure (wydruk podazajacy)

Urzadzenia — drukowanie bezposrednio na dane urzadzenie/a
Uzytkownicy — do danych uzytkownikéw na ich kolejki secure

Drukarka — nazwa drukarki (musi by¢ identyczna jak jest zainstalowana na serwerze)
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Grupy uzytkownikow korzystajacy z kolejki

Grupy aktywne Grupy wykluczone
2 obiekty Usun wszystko Dodaj wszystko
IT Domyslna -~
Administratorzy Marketing

Twaorcy-wtasciciele zasad grupy
Administratorzy domeny

Uzytkownicy pulpitu zdalnego

Users
teaetdd
Przypisanie uprawnien do danej kolejki wydruku
Po poprawnym dodaniu kolejki drukarki pojawi sie:
Zapisano kolejke wydruku \/
Ustuga DocuProService musi zostac uruchomiona ponownie A

Nalezy pamietac¢ aby po dodaniu kolejki drukarki badz jej modyfikacji zrestartowac ustuge
DocuProService

Przyktad drukowania z wybranego folder na dang drukarke tylko dla pracownikow dziatu IT:
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Kolejka wydruku Versalink B405

Nazwa  Versalink B405
Nazwa portu  b405
Typ kolejki ~ Folder v
Drukarka Versalink B405
Typ Lokalny v

Sciezka D:\do_druku

Login

Hasto
Jednostka  Central ~
Typcelu Urzadzenia ~

Urzadzenia | »x Versalink B405 (192.168.0.64)

Aktywny

Grupy uzytkownikdw korzystajacy z kolejki

Grupy aktywne Grupy wykluczone
1 obiekty Usur wszystko Dodaj wszystko

IT

Administratorzy domeny

Administratorzy

Uzytkownicy pulpitu zdalnego

System tworzy drzewo podkatalogdw z nazwami logindw uzytkownikéw. Jesli uzytkownik wrzuci
prace do swojego katalogu to wydruk zostanie przypisane na jego konto.

mv‘ v Komputer » Data (D0 » do_druku »

Organizuj = = Otwidrz Umiesé w bibliotece = Udostepnij = Magraj Mowy folder

e

< Ulubione Mazira Data modyfikacji
Ostatnie rmiejsca - akowalska 2021-02-10 14:546
Pobrane adewandowska 2021-02-10 14:56

B Pulpit L asmackowiak 2021-02-10 14:546

Przyktad drukowania na kolejke secure przez wysytanie plikéw na dany adres email
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Nazwa

Nazwa kolejki LPR
Typ Kolejki

Drukarka

Serwer IMAP

Port

Szyfrowanie

Login

Hasto

Pozostaw wiadomosci

Typ celu

mail_secure
mail_secure

E-Mail
mail_secure
xpress.home.pl

993

TLS
testowa@xgroup.pl

Nie

Kolejka zabezpieczona

Aktywny

Przyktad drukowania na kolejke upload (wgrywanie pliku przez panel uzytkownikéw)
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Kolejka wydruku upload

Nazwa | upload
Nazwa kolejki LPR | upload
Typ kolejki | Wgrywanie pliku v
Drukarka | upload
Typ celu | Kolejka zabezpieczona ~
Aktywny

Grupy uzytkownikow korzystajacy z kolejki

Grupy aktywne Grupy wykluczone
Domysina -
Marketing

Twércy-wtasciciele zasad grupy
Administratorzy domeny
Administratorzy

Uzytkownicy pulpitu zdalnego

llepre

11. ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI

Wszystkich uzytkownikéw, ktérzy chcg pracowac na urzadzeniach podpietych do systemu, nalezy
dodac do systemu. Istnieje mozliwosc recznego dodania uzytkownikdw przez system, zaimportowania
listy uzytkownikdéw z pliku badz synchronizacja z LDAP (dla firm pracujgcych w domenie).

Kazdy uzytkownik dodany do systemu moze zalogowac sie na dowolnym urzadzeniu w réznych
lokalizacjach (o ile nie zablokujemy tego w systemie).

Zaktadka Uzytkownicy
/\ DocuProfessional | & Urzadzenia -'ﬂ.'-uzmw@w [N skanowanie  BjRaporly WoReguy % Ustawienia ® 6 admn

Lista uzytkownikow Uzytiovnicy

> Wyszukiwanie zaawansowane ¥ Dodatkowe akcje

Wyswietlono rezultaty 1-20 z 23.

o O O R N - ]

Tak ¥
Admin Admin Admin a.admin@admin.pl Default Tak S x
Administrator Twbrcy-wiasciciele zasad grupy Tak ™
Ados Test Znaki niepolskie Usylicownicy Tak Sm
corda Gzestaw Orda Remote Access VPN Takc Sx
czesiek Czestaw Orda c.orda@docupariner.pl Default Tak ™
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Zarzqgdzanie uzytkownikami w systemie — lista uzytkownikéw

Wyszukiwanie zaawansowane - mamy mozliwo$¢ wyszukiwania uzytkownikéw po:

Lista uzytkownikow Utylkownicy
wWyszukiwanie zaawansowane
Login E-mail
Imig MNazwisko
Grupa Alias
PIN/PUK lub numer karty Aktywny | Tak v

Zaktadka Dodatkowe akcje stuzy do masowych dziatar na uzytkownikach

Wybierz akcje dia zaznaczonych elementow

11.1 DODANIE UZYTKOWNIKA

W celu dodania nowego uzytkownika do systemu nalezy przejs¢ do zaktadki Uzytkownicy -> Nowy
uZytkownik

Stworz uzytkownika

Ustawienia SMB Login systemu

Login *
Imie
MNazwisko
E-mail
Grupa | Default r
Jezyk* | Polski v

Aktywny * &
Dodatkowe pole 1
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Login — login uzytkownika, ktérym postuguje sie podczas logowania do systemu na swoim
komputerze

Jezyk — jezyk aplikacji na urzadzeniu

Grupa — przypisanie uzytkownika do grupy,

Aktywny — uzytkownik aktywny w systemie,

Dodatkowe pole 1 — dodatkowy parametr, ktéry mozemy wykorzystac np.: do mapowania danych z
LDAP.

Zaktadka ,,SMB” stuzy do ustawienia parametrow dostepu do folderu skanowania dla danego
uzytkownika.

Stworz uzytkownika

Ustawienia Login systemu

Autoryzacia | Wspolny A

Katalog domowy
Login (SME)

Hasto (SMB)

Autentykacja -> Wspolny — autentykacja wspdlna dla wszystkich uzytkownikéw (konfigurowany w
zaktadce Ustawienia -> Skanowanie wspdlny zaséb dla wszystkich uzytkownikéw)

Autentykacja -> Uzytkownik — autentykacja przypisana dla konkretnego uzytkownika

Katalog domowy — ustawieni Sciezki do udostepnionego folderu (np. w AD jest to Home Directory)
Login i hasto — uwierzytelnienie do zasobu

Po dodaniu uzytkownika pojawi sie zaktadka autoryzacja

Zaktadka Autoryzacja:
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Uzytkownik Admin

Ustawienia Autoryzacja SMB | Alias

FIN | 1111
PUK | 6666
|D karty | 760084F30B
ID karty | DEE582C01
ID karty |0105B2C01
ID karty | 650000012C58EEQ1

ID karty | 940000C5FF057201

X X X X X X %W %

ID karty | 0003714507

== Dodaj nowa karte

ID Karty — numer unikalny karty uzytkownika (uzytkownik moze mie¢ dodanych wiele kart),
PIN — unikalny przypisany kod dostepu, np.: 767333,
PUK — umozliwia samodzielne przypisanie karty do uzytkownika przez podanie numeru PUK,

Klikajac na kluczyk przy PIN badZ PUK system losowo wygeneruje liczbe i wysle informacje do danej
osoby:

Generator PINFPUK »

Dtugosc kodu

& ¥ (728424
3
- [~ [~

51

Zaktadka Alias stuzy do podpiecia innego konta pod tego samego uzytkownika np.: uzytkownik poza
swoim kontem w systemie Windows korzysta z drukowania z systemu Linux i chce aby autoryzacja i
wydruk byty podpiete pod jego gtéwne konto.
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Uzytkownik Admin

Ustawienia Autoryzacja SMB Alias

Alias | Administrator x

== Dodaj nowy alias

;
11.2 ROLE

Role to zbiér uprawnien do panelu administracyjnego. Zostaty zast Sg podzielone na 6 kategorii
(odpowiada to gtéwnym zaktadkom na gérze panelu administracyjnego): Urzadzenia, Uzytkownicy,
Raporty, Ustawienia, Skanowanie oraz Reguty. Dzieki rolom, administrator moze zdefiniowa¢ zasady
dostepu do poszczegdlnych obszaréw panelu administracyjnego dla okreslonych uzytkownikdéw i/lub

grup.

Mozliwe jest limitowanie dostepu do zasobéw za pomoca filtréw (opisano w rozdziale nizej).
Uzytkownik moze by¢ przydzielony do wielu rél (bezposrednio lub poprzez grupe uzytkownika).

Uzytkownik nie przydzielony do zadnej roli ma dostep do: dashboard uzytkownika, status skanowanych
prac uzytkownika, generowanie raportu zliczania dla uzytkownika, historia zliczania dla uzytkownika,
historia dokumentéw dla uzytkownika, ustawienia personalne uzytkownika (hasto, pin/puk, smb,
onedrive, delegacja wydrukéw), upload na kolejke wydruku.

Dostep do zarzadzania rolami/uprawnieniami posiadajg uzytkownicy z rolg domysing "Root" lub z
uprawnieniem "zarzadzanie rolami". Rolami zarzgdzamy w zaktadce Uzytkownicy -> Role

A DocuProfessional E Urzgdzenia 382 Uzytkownicy ! Skanowanie Raporty ﬁ Reguty m Ustawienia H e 6 P Admi

i= Lista kow L|Sta I’é| Uzytkownicy - Role -~ Lista rdl

Nowy
+ Nowy Whyswistiono rezultaty 1-5 z &

1= Lista rol

Finanse Rola dla uzytkownikéw z grupy Finanse [ 42 Grupy (1) ] eegu]
Marketing Rola dla uzytkownikéw z grup Marketing [ 42 Grupy (1) ] eegu]
IT Rola dla uzytkownikéw z grupy IT oraz dla uzytkownika admin [ & uzytkownicy (1) [ 48 Grupy (1) ] g
Root Rola, ktéra posiada wszystkie uprawnienia =
Administrator Rola, ktdra posiada wszystkie uprawnienia poza edytowaniem rél =

rator PIN/PUK

11.2.1 DODAWANIE | AKTUALIZACIJI ROLI
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Nowg role mozna doda¢ w kategorii Uzytkownicy -> Role -> Nowa rola. Natomiast aktualizacje roli
mozemy przeprowadzi¢ klikajgc na role. Strona sktada sie z 2 zaktadek: ustawienia (podstawowe dane
roli) oraz uprawnienia (wskazujemy do ktdrych czesci systemu uzytkownik ma mie¢ dostep).

Utworz role

)& Ustawienia -.ﬂ Uprawnienia

Mazwa *

Opis

Whybierz uzytkownikdw iflub grupy dla ktérych chcesz nadac uprawnienia

- Uzytkownicy

& Grupy

B Dodaj

Formularz dodawania nowej roli

W zaktadce Ustawienia znajdziemy formularz z polami: Nazwa (unikalna nazwa identyfikujgca role),
Opis (opcjonalny opis roli dla administratoréw), Uzytkownicy (bezposrednio przypisani uzytkownicy
do roli) oraz Grupy (wszyscy uzytkownicy z grup uzytkownikow).
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Utworz role

3% Ustawienia 24 Uprawnienia

O 8 Urzadzenia

Jednostki

O lista urzadzen

[ aktualizacja urzadzen

[ status urzadzen

O tworzenie | usuwanie urzadzeri

[ zarzadzanie grupami urzadzen

[ zarzadzanie cennikami

[0 zarzadzanie powiadomieniami urzadzer

[ zarzadzanie kolejkami wydruku

[ %8 Ustawienia

Zaktadki ustawien

O lista ustawieri

[ aktualizacja ustawieri
O logi systemowe

O lista bledow

[0 ustawienia OneDrive

[ zarzadzanie jednostkami
[ informacie o licencji

[ aktualizacja systemu

Ml Dodajitr

Ml Dodajitr

O & Uzytkownicy

Grupy uzytkownikéw

[ lista uzytkownikéw

[ aktualizacja uzytkownikow

[ tworzenie i usuwanie uzytkownikéw
[ generowanie pin/puk

[ generowanie linkav

[ import / eksport uzytkownikéw

[ zarzadzanie grupami uzytkownikéw

[ zarzadzanie rolami

[ & Skanowanie
[ lista szablonéw skanowani
[ zarzadzanie szablonami skanowania

O historia dia

[ modut stownikéw

Ml Dodsj it

Uzytkownicy

O B Raporty

Typ raportu

[m] raportéw dla

[ historia zliczania dla wszystkich uzytkownikaw

O historia dia
O historia autoryzacji
[ zarzadzanie raportami automatycznymi

a 1 raportami

[ zarzadzanie projektami xerox

O Yo Reguly
[ lista regut

(O zarzadzanie regutami

W zaktadce Uprawnienia znajdujg sie wszystkie uprawnienia podzielone na kategorie. Niektére

kategorie posiadajg filtry limitujgce dostep do wybranych zasobdw (opisano w nastepnym rozdziale).

Czes¢ uprawnien wymaga takze innych uprawnien, po zaznaczeniu takiego uprawnienia pozostate

wymagane uprawnienia zaznaczg sie automatycznie.

11.2.2 DOMYSLNE ROLE

System posiada role domysine, ktére sg tworzone przy instalacji nowego systemu. Posiadajg pewne

cechy, ktdrych nie majg role tworzone przez administratorow. Takich rél nie mozna usung¢, zmienic

nazwy, opisu, uprawnien oraz filtréw. Obecnie w systemie istniejg 3 takie role:

e System — posiada wszystkie uprawnienia. Rola nie jest widoczna w systemie, nie mozna jej

zmieni¢ w zaden sposdb. Uzytkownicy z tej roli nie sg wyswietlani w niektérych czesciach

systemu (np. lista uzytkownikéw).

e Root — posiada wszystkie uprawnienia. Do roli mozna dodawac nowych uzytkownikéw lub

grupy. Nie mozna usungc uzytkownika Admin z tej roli.

e Administrator — posiada wszystkie uprawnienia poza zarzgdzeniem rolami. Mozna dodawac i

usuwac wszystkich uzytkownikéw lub grupy.
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11.2.3 FILTRY KATEGORII W ROLACH

Niektdre kategorie posiadajg filtry, ktédre umozliwiajg ograniczenie dostepu jedynie do wybranych
zasoboéw. Filtry dziatajg w obrebie danej kategorii. Jesli uzytkownik posiada wiele rdl, to priorytetem
zawsze sg role bez filtréw. Oznacza to, ze nawet jezeli uzytkownik posiada role, ktéra ma filtry na
kategorie Urzadzenia, ale posiada takze role bez filtrow na tg kategorie to sumarycznie nie posiada
zadnych limitédw na kategorie Urzadzenia. Obecnie filtry sg dostepne w kategoriach:

e Urzadzenia — jednostki (urzadzenia jednostki), grupy urzadzen, typ urzadzenia lub wybrane
urzadzenia.

e Uzytkownicy — grupy uzytkownikéw lub wybrani uzytkownicy.

e Raporty — typ raportu (Materiaty, Liczniki, zliczanie jest zawsze dostepne).

e Ustawienia — zakfadki poszczegdlnych ustawien (System, Urzadzenia, LDAP, DocuFlow, SMTP,
Skanowanie, Xerox)

Przyktad dziatania roli do wyswietlania urzadzen z filtrami (kategoria Urzadzenia).

Uprawnienia: lista urzadzen
Filtry roli: Typ urzadzenia: Xerox, Brother Jednostka: Centrala  Grupa urzadzen: IT

Uzytkownikowi z tg rolg wyswietlg sie urzadzenia, ktére sg (Xeroxem lub Brotherem) lub
(naleza do jednostki Centrala) lub (nalezg do grupy urzadzen IT).

UWAGA: jednostka Centrala lub grupa urzadzen IT mogg mie¢ np. urzgdzenia Epson. Mimo, ze
rola nie posiada bezposrednio zdefiniowanego typu urzadzenia Epson, to takie rowniez zostang
wyswietlone!

11.3 GENERATOR PIN/PUK

System posiada funkcje automatycznego generowania PIN/PUK dla uzytkownikéw.

PIN - stuzy do alternatywnego logowania na urzgdzeniu
PUK - stuzy do samodzielnego przypisania karty do uzytkownika

PIN/PUK po wygenerowaniu zostanie wystany na adres wybranych grup uzytkownikdéw.

Istnieje réwniez mozliwos$¢ wygenerowania haset do portalu logowania dla uzytkownikéw. W tym
celu nalezy wybra¢ ,Hasto”.

P Generator PINPUK
- generowanie kodéw PIN/ PUK
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Generator PIN/PUK

Generowanie nowego kodu PIN lub PUK dla wybranych grup uzytkownikow oraz wystanie wiadomosci e-mail o zmianie do uZytkownikow.
« PIN - stuzy do alternatywnego logowania na urzadzeniu.
» PUK - sluZy do przypisania karty do uzytkownika.
« Hasto - zezwala na dostep do panelu webowego i tworzy nowe hasho.

Wybierz typ kodu | PIN ¥
Dtugosc kodu | 6 v
Grupy akiywne Grupy wykluczone
novees b vto | ootz
Default
It
Ksiegowoss

Tworcy-wiasciciele zasad grupy
Administratorzy domeny
Administratorzy

Uzytkownicy pulpitu zdalnego
UzZytkownicy

UzZytkownicy AD

Remote Access VPN

Madpisz przypisane kody |-

Generator PIN/PUK

Generator PIN/PUK

Tutaj mozna wygenerowac i wystaé na adres e-mail PIN lub PUK dla grup uzytkownikéw
% ® PIN - stuzy do alternatywnego logowania na urzadzeniu
® PUK - stuzy do samodzielnego przypisania karty do uzytkownika

Czekaj... Anuluj

Proces generowania PIN/PUK

Wynik ostaniego zdarzenia

Zmiana PUK 2016-03-04 13:42:03
U: jkowaslki kod: 2632 nowy: 922937 wystano na j. kowalski@domena.pl

Wynik generacji PIN/PUK

11.4 EKSPORT/IMPORT UZYTKOWNIKOW
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System pozwala na zaimportowanie uzytkownikéow z pliku. W tym celu nalezy wejsé¢ do zaktadki
Uzytkownicy -> Export/Import -> Eksport - > Plik csv

Eksport/lmport UZytkOWn|k0W Uzytkownicy - Eksport/import uzytkowinikow
>> Przejdz do konfiguracji LDAP
Eksport Import Synchronizuj z LDAP
Separator
Kolumny Login [] Wybierz wszystko Imie ] Nazwisko ] E-mail ID karty PIN PUK [ Grupa [] Autoryzacja [] Katalog domowy [] Login (SMB) [] Hasto (SMB) [] Dodatkowe pole 1
B Eksport

Nalezy wskaza¢ plik i nacisng¢ przycisk Import (format pliku csv — patrz ponizej).

Eksport/Import uzytkownikow

Eksport Import Synchronizuj z LDAP
Metoda Plik CSV ¥
Separator

Wybsierz plik Wybierz plik | Nie wybrano pliku

Format pliku CSV do importu:
Format jest dynamiczny.
Nagtowek (pierwsza linijka CSV) determinuje pola. Muszg one odpowiadaé nazwg pdl z bazy danych.

Dostepne pola to:
login,firstname,lastname,email,auth_card,auth_pin,auth_puk,groupName,smb_status,smb_homedir,
smb_login,smb_pass,param1

W celu zaimportowania bazy uzytkownikéw do systemu nalezy wejs¢ do zaktadki Uzytkownicy ->
Export/Import -> Importuj - > nalezy wskaza¢ Import uzytkownikdw Metoda: plik .csv, wybraé plik,
wpisa wiasciwy znak separatora i klikng¢ Importu;j.

AZFOCUQ'?OFESS‘O.N’AL

Wersja 3.34.x

Strona 69



Import uZytkownikow

Metoda | Wybierz... v

LDAP
s

Istnieje rowniez mozliwos$¢ automatycznego Importowania danych (synchronizacji) z LDAP. W tym celu

nalezy wejs¢ w link , Automatyczny import uzytkownikéw z LDAP”). Wczesniej nalezy recznie
skonfigurowac potaczenie z LDAP.

Eksport/Import uzytkownikow

>> Przejdz do konfiguracji LDAP

Eksport Import Synchronizuj z LDAP

Dzien tygodnia [] Poniedziatek [ Wtorek [] Sroda [ Czwartek [ Piatek [] Sobota [] Niedziela
Godzina 0:00 v

Powtarzaj O

Powtarzaj co minut

11.5 PRACE UZYTKOWNIKA

Z pozycji edycji danego uzytkownika mozna podgladnac jego prace.

Uzytkownik a.lewandowska

Ustawienia Autoryzacja SMB Alias Login systemu
Login * | alewandowska
Imie | Anna
Nazwisko | Lewandowska
E-mail
Grupa | Domysina v
Jezyk * | Polski ~
Aktywny *

Dodatkowe pole 1
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v Prace

Wyswietlono rezultaty 1-20 z 6435
S S O I N |
: :

VIS_0464859463_20200508101358_{0728e9de-200d-47 df-aleb-be2b76ba5907} 2020-05-08

(1).pdf TS W historii Oddziat Jawor Zliczono (sukces) Q@
-200d-47df-a"eb- ) 05

o x\fg&qmssmeajozuosumm 358_{072869de-200d-47df aleb-be2b76ba5907) fgz& n}sd 08 W histor I Shcsons () as

[ Plik PDF 38_20“4'%3'08 W historii Oddziat Jawor Zliczono (sukces) am

oraz mozliwy podglad w doktadng historie pracy:

DOkument P"k PDF Raporty - Historia dokumentéw = Plik PDF

Nazwa Plik PDF
Data  2020-05-08 10:04:43.172367
Typ W historii
Uzytkownik  alewandowska;
Projekt
Jednostka  Oddziat Jawor
Liczba kopii 1
Kolor  Kolor
Dwustronny Jednostronny
Liczba stron 1
Rozmiar strony A4

Liczba obrazéw 1
Status historii

Wyswietlono rezultaty 1-4 z 4

== 0 =]

Zliczono (sukces) Praca zostat zliczona, Szczegoly 2020-05-08 10:05:07.37627

W historii Praca zostata przeniesiona do historii 2020-05-08 10:04:44 337944
Wydrukowano bezposrednio Praca zostata wydrukowana bezposrednio na Urzadzenie 192.168.0.61 2020-05-08 10:04:43.250702
Nowy Praca odebrana z Uzytkownik a lewandowska 2020-05-08 10:04:43.234806

11.6 ZARZADZANIE GRUPAMI UZYTKOWNIKOW

Kazdego uzytkownika, ktéry jest dodany do systemu, nalezy przyporzadkowaé pod dang grupe
uzytkownikéw. Domyslnie uzytkownicy sg podpieci do grupy ,DomysIna”. Dzieki pogrupowaniu
uzytkownikow bedziemy mogli definiowac odpowiednig polityke bezpieczenstwa. Mozna dang grupe
uzytkownikéw przypisac¢ pod konkretne grupy urzadzen, np.: tylko uzytkownicy z dziatu ksiegowosci
mogg uzywac urzadzen przypisanych do ich dziatu. Dodatkowo wtasciwe przypisanie uzytkownikéw
pozwoli generowac¢ odpowiednie raporty z podziatem na grupy uzytkownikéw, np.: dziat IT, dziat
ksiegowosci, dziat HR itp.

Uzytkownicy -> Grupy
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Lista:

LISta g ru p UZyTKUWﬂ | KGW Uzytkownicy ~ Grupy uzytkownikéw - Lista grup uzytkownikouw

Wyéwietlono rezultaty 1-10 z 10.

I S ]

Default The default group 10

It 0 S n
Ksiggowosé 1 o
Tworcy-whasciciele zasad grupy Synchronization with LDAP 1 )
Administratorzy domeny Synchronization with LDAP 2 ™
Administratorzy Synchronization with LDAP 2 o
Uzytkownicy pulpitu zdalnego Synchronization with LDAP 1 Pl
Uzytkownicy Synchronization with LDAP 2 o
Uzytkownicy AD Synchronization with LDAP 4 Pl
FRemote Access VPN Synchronization with LDAP 3 L

Lista grup uzytkownikéw

Szablony skanowania sg przypisane pod konkretne grupy uzytkownikéw. Jezeli tylko pracownicy z
ksiegowosci majg mie¢ dostep do szablonu “Ksiegowos¢”, nalezy ich umiesci¢ do odpowiedniej grupy,
np.: ,Ksiegowos$¢” i w szablonie skanowani przypisac te grupe do uprawnien.

Grupy uzytkownikdw tworzy sie w zaktadce Uzytkownicy -> Grupy -> Nowa grupa

A Grupy

== Nowa grupa
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StWé Iz nOWa_ g ru pe leytKOWn | KC'JW Uzytkownicy - Grupy uzytkownikéw = Stworz nowa grupe uzytkownikow
Nazwa *

Opis

Przypisane grupy urzadzen

Grupy aktywne Grupy wykluczone
sy e |
Default
Budynek A
Budynek B

Tworzenie nowej grupy uzytkownikow i przypisanie jej do odpowiednich grup urzqdzen

11.7 PANEL ADMINISTRACYJNY ZWYKLEGO UZYTKOWNIKA

Logowanie odbywa sie przez strone www tak jak dla administratora. Uzytkownik po podaniu swojego

loginu i hasta ma dostep do swoich danych. Jest mozliwos¢ dostepu do panela bez logowania (przez
SSO — patrz rozdziat 8).

/X DocuProfessional | [iRaporty | Skanowanie g Ustawienia Biupoad @ [ Cresiek

DocuProfessional Enterprise - Dashboard rd

B8 Moje ostatnie prace

[ Mew | Dsia | Pejekt[Jedvostia] Ostetnictats ||

dokument_testowy1 2021-02-11 10:59:32 Central  Nieprawidiowy projekt Q. @
dokument_testowy1 2021-02-11 10:38:05 Central  Nowy am
Microsoft Word - Orda wrzesien doc 2020-10-06 08:16'54 Central  Usuniglo am
Microsoft Word - Orda wizesien doc 2020-10.06 08:15:15 Central  Usuniglo Q@
Microsoft Word - Test docx 2020-09-30 11:56:56 Central  Usuniglo an

=» Przejdz do prac
== Wydruki w czasie (dni) g
Ostatni tydzien (2021-02-12 - 2021-02-19)

10

08

Uzytkownik ma dostep do zarzadzania niektérymi widzetami w dashboardzie:
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oard

Zarzadzaj widzetami X

Witaczone widzety Wylaczone widzety
4 obiekty Dodaj wszystko
Moje ostatnie prace Prace aktywne

Wydruki w czasie (dni)
Wydruki w czasie (miesigce)

Maj raport

Ma dostep do swoich raportéw, historii zliczania i dokumentéw — zaktadka Raporty

/\ DocuProfessional | ERaporty |l Skanowanie %8 Ustawienia

B Generowanie raportu Generowanie raportu
[~ Historia Zania
I~ Historia zliczania Zliczanie
E Historia dokumentéw
Typ raportu * Podsumowanie v
Data od 2021-02-01 do  2021-02-19
e S p danyen ——Grupowanie " inneopge— Koumny |
m Druk llos¢ @  Uzytkownicy ) Nieaktywne m Login
Skanowanie [] Cena O Urzadzenia (] Podsumowanie [ Imie
Faks T o Grupyurzadzen ) Schowaj puste ) Nazwisko
Papier A O  Jednostka 0 E-mail
A3 O Projekt ] Dodatkowe pole
Il ey ooy Doetious grupoanic | \
systemu m Czamo-biale o ] Nazwa grupy
Drukowanie Kolor
poza systemem
Kopia

» Wyszukiwanie zaawansowane

W historii dokumentéw ma mozliwos¢ podgladu szczegdtow prac oraz mozliwosc usuniecia ich z

Q

kolejki wydruku
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Historia dokumentow Raporty - Historia dokumentow

Wyswietlono rezultaty 1-20 z 765

[ = - B N o =N

2021-02-11

[ dokument_testowy1 e, Nowy Cresiek Central Nigprawidiowy projekt Qm
20210211
(O] dokument_testowy1 10.38.05 Nowy Czesiek Central Nowy aQm
- 2020-10-08 .
(] Microsoft Word - Orda wizesien.doc 081654 Usunigty Czesiek Central Usunigto Qi
110-06
[ Microsoft Word - Orda wrzesien doc gngg 1[:,'03 Usunigty Cresiek Central Usunigto am
— 2020-09-30
[ Microsoft Word - Test docx 15856 Usunigty Cresiek Central Usunigto Q@

Uzytkownik moze wystac¢ prace do wydruku prze Upload, ktéry znajduje sie w gornej prawej czesci
panelu uzytkownika:

Bupoad @ @ Czesiek
Aby wrzuci¢ pliki klika na Wybierz pliki z komputera

Wrzué pliki do kolejki

Wybierz pliki z komputera lub upusé je na tej Wybierz kolejke na ktorg wrzucic¢ twoje pliki
stronie .

wybierz v
Dozwolone rozszerzenia plikow: .pdf, .doc, .docx,

Xls, .xlsx B Woraj

Moze wybrac od razu kilka plikdw do wydruku, nastepnie wybiera kolejke i klika na przycisk ,Wgraj”
Konfiguracja kolejek wydruku opisana jest w rozdziale KONFIGURACJA KOLEJEK WYDRUKU W
SYSTEMIE.

Wrzué pliki do kolejki

Wybierz pliki z komputera lub upus¢ je na tej Wybierz kolejke na ktérg wrzucic twoje pliki
stronie
upload v
Dozwolone rozszerzenia plikow: .pdf, .doc, .docx,
Xls, .xlsx Pliki pojawig sie na twojej zabezpieczonej kolejce

marzec-kalendarz. pdf ]

[ Want to know more about ABBYY FineReader
Licensing .docx (]

Uzytkownik ma mozliwosé sprawdzi¢ raport swoich prac skanowanych — Skanowanie
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Status pl’ac Status prac

Wyswietlono rezultaty 1-7 z 7.

m““ Seablon Skanowania
> v v v

Czesiek Versalink B405 2020-10-06 08:20:45 E-Mail Zakoriczono E-Mail Central Q
Czesiek WC3655 2020-06-10 11:40:20 Whbudowany Zakoriczono smb Central Q
Czesiek Epson WF-6590 2020-06-10 09:28:59 Kod kreskowy Zakoriczono Teczka_opcja3 Central Q
Czesiek Versalink B405 2020-06-10 09:24:36 Kod kreskowy Btad pracy Teczka_opcja3 Central Q

Poza tym ma dostep do zmiany swoich ustrawien:

- zmiany hasta

- danych dostepowych do zasobow skanowania SMB
- generowanie PIN’u jak i PUK'u

- logowania sie od zasobéw Onedrive (skanowania)

Moje ustawienia

Zmien hasfo SMB PIN/PUK Onedrive

Hasto
Nowe hasto

Powtorz nowe hasto

12. SKANOWANIE

System DocuProfessional posiada scentralizowany system skanowania. Wszystkie parametry
konfigurowane sg w panelu administracyjnym DP Centrala a kazda zmiana automatycznie pojawia sie
na wszystkich urzadzeniach podtgczonych do systemu réwniez tych w oddziatach.

Istnieje mozliwos¢ stworzenia nieograniczonej liczby szablonéw skanowania m.in. skanowanie na e-
mail lub udostepniony zaséb zalogowanego uzytkownika. Mozliwe jest dokupienie modutéw
skanowania, ktére rozszerzajg podstawowg funkcjonalnos¢ o bardziej zaawansowane opcje jak np.
przetwarzanie dokumentéw do Word, Excel czy odczyt kodéw kreskowych.

Aby utworzy¢ szablon skanowania nalezy wejs¢ w gtdwne menu - zaktadka Skanowanie
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/\ DocuProfessional =~ EUreadzenia 383 Uzytionmicy  [MiSkanowanie  EjRaporty WBReguy %X Ustawienia © © Eamn

Lista szablonow skanowania Szablony skanowania

Wyswietiono rezultaty 1-15 z 15.
v v

canon_kod Dia szablonu Kod kreskowy

S
email Urzagzenie E-Mail Sx
email 1 Urzadzenie E-Mail 3
hotfolder_kody Urzagzenie Kod kreskowy (Folder) Sx
hotmail_mail Urzagzenie Docuffice (HotMail Email) S x
input Urzadzenie DocuOffics (E-mail) ™
Katalog_uzytkownik Dia szablonu SMB S x
OCR_hto Urzadzenie DocuOffice (HotFoider) S

12.1 SZABLONY SKANOWANIA

W celu utworzenia nowego szablonu skanowania nalezy wejs¢ do zaktadki Skanowanie-> Dodaj
nowy szablon

Dodaj nowy szablon skanowania

Ustawienia

Mazwa * | PDF

Opis | SKANOWANIE DO FDF

Typ | Wbudowany v

B Uiwérz

Nazwa - nazwa szablonu
Opis — opis szablonu
Typ:
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Typ | Whudowany v

Whbudowany k‘
E-Mail

Kod kreskowy

DocuOffice

DocuOffice (E-mail)
DocuOffice (HotFolder)

SMB

Onedrive

DocuOffice (HotFolder Email)
DocuOfice (HotMail Email)
Kod kreskowy (Folder)

Standardowo dostepne sg nastepujace typy szablonow skanowania:

Wbudowany — korzysta z szablonu wbudowanego dla urzadzenia. Skanowanie do folderu na
udostepniony zasdb.

E-mail — skanowanie na email zalogowanego uzytkownika (istnieje réwniez mozliwo$¢ dodania
dodatkowych uzytkownikéw do ktdorych chcemy wystac skan )

SMB — skanowanie po protokole SMB do folderu na udostepniony zaséb

OneDrive — skanowanie do zasobéw Microsoft OneDrive

Jesli mamy wykupiony modut DocuOffice badZz DocuBarcode to dostepne beda dodatkowe szablony
opisane w rozdziale DOCUSCAN — DOCUOFFICE, DOCUBARCODE

Po dodaniu szablonu pojawig sie nowe zaktadki.
Zaktadka Uprawnienia stuzy do nadania uprawnien dla danych Grup uzytkownikéw i Jednostek.
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Ustawienia Uprawnienia Szablon Widok Faawansowane |

Grupy uzytkownikow korzystajacy z szablonu

Grupy aktywne Grupy wykluczone
ot e T
Tworcy-wiasciciele zasad grupy Default
Administratorzy domeny It
Administratorzy Ksiegowosc

Uzytkownicy pulpitu Zdalnego
UzZytkowmicy

Uzytkownicy AD

Remote Access VPN

Automatycznie dodaj nowe grupy #

Dozwolone jednostki
Aktywne jednostki Wykluczone jednostki
Central Oddziat Biatystok

Oddziat Wroctaw

W kolejnej zaktadce Szablon ustawiamy domysine parametry skanowania.
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Aktualizuj Szablon skanowania PDF

Ustawienia Uprawnienia Szablon Widok Zaawansowane

Ustawienia skanowania | Dla szablonu ¥
Metoda wysytania HTTPS r
Sirona | Simplex v

Kolor | Czarno-biate v

Rozmiar | AUTO ¥

RozdzielczosE | 300dpi v
Orientacja | Pionowy ¥

Format | PDF ¥

Budowanie pracy
MRC - Kompresja obrazu ¢

Blady wydruk

aricz | WUar

Ustawienie skanowania: Szablonu
Format pliku PDF dostepny jest dla wszystkich typéw szablonéw skanowania.

Inne formaty: PDF OCR, TIFF, mTiff, JPEG jest dostepny tylko dla Wbudowanego szablonu
skanowania i wybranych modeli urzadzen. Szczegdty u producenta oprogramowania Docu-Partner.

Format | PDF ¥
wnie pracy | PDF (OCR)
mTIFF
TIFF
dy wydruk | JPEG

ija obrazu

Parametr Ustawienia skanowania okresla czy domysine ustawienia powinny byé pobrane z obecnego
szablonu czy uzy¢ domysinych ustawien Urzadzenia, ktére definiuje sie w zaktadce przy domysinych
parametrach skanowania danego urzadzenia.

W zaktadce Widok mozemy ustawi¢ opcje, ktére uzytkownik ma mozliwosé zmiany w trakcie
skanowania.

Decydujemy do jakich parametréw uzytkownicy moga miec dostep aby zmienic okreslone parametry
skanowania np.: rozdzielczos¢, funkcje budowania pracy itp.
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Ustawienia Uprawnienia Szablon Widok Zaawansowane

Widok panelu opcji, przeciagnij i opus¢ opcje jakie chcesz, aby byty widoczne w systemie.

Ukryte

Budowanie pracy

Panel 1 Panel 2

Rozdzielczosé Orientacja Blady wydruk

W zaktadce Zaawansowane mozliwe jest ustawienie opcji wysytania, ktére rdznig sie w zaleznosci od
typu szablonu. Parametry dla skanowania na udostepniony zasob:

Aktualizuj Szablon skanowania PDF

Ustawienia Uprawnienia Szablon \Widok Zaawansowane

Typ logowania SMEB | Dla szablonu r
Login | admin
Hastn | eees
Sciezka skanowania | {user_homedir} (7]
Nazwa pliku | DOC (7]

CZ3D

typ logowania SMB:

Typ logowania SMB | Dla szablonu [ v
bkt

_ Wspolny
Login | Dla uzytkownika

Dila szablonu
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Wspélny (zdefiniowany w Ustawienia -> Urzgdzenia — patrz punkt 5.2)
Dla uzytkownika (zdefiniowany dla konkretnego uzytkownika patrz punkt 6.1)
Dla szablonu (wtasny szablonu)

Sciezka skanowania:

Sciezke skanowania mozemy tworzy¢ z metadanych

Mazwa pliku  DOC {user_login} - Login uZytkownika
{user_fname} - Imig uzytkownika
{user_sname} - MNazwisko uZytkownika

{uzer_group} - Grupa uzytkownika
Em {user_homedir} - Folder domowy uZytkownika

{param1} - Dodatkowe pole 1

{device_sn} - Numer seryjny urzadzenia

{unii_name} - Dana nazwa jednosiki

Sciezka skanowania — dane zmapowanego katalogu, gdzie bedg zapisywane zeskanowane
dokumenty. Mozna definiowa¢ Sciezke dla metadanych.

Uwaga: {user_homedir} jest zdefiniowany w zaktadce danego uzytkownika

Uzytkownik Admin
Ustawienia Autoryzacja SMBE Alias
Autoryzacja | UZytkownik r

Katalog domowy | \\192.168.0.125\skany_ok
Login (SMB) | admin

Hasto (SMB) | s=es

Nazwe pliku mozemy tworzy¢ réwniez z metadanych:
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LuLIL | duarmin

Dynamiczne zmienne: x

fuser_login} - Login uytkownika

Sciefka skanowania {user_homedir} {user_fname} - Imie uzytkownika
fuser_sname} - Nazwisko uzytkownika
MNazwa plika | DOC {user_group} - Grupa uZytkownika

fuser_homedir} - Folder domowy uzytkownika
{param1} - Dodatkowe pole 1
{device_sn} - Mumer seryjny urzadzenia

’ m {unit_name} - Dana nazwa jednostki
L} %D - Data

5T - Czas

%Y - Rok

Zam - Miesiac

% - Dzierl miesiaca
IoH - Godzina

ZaM - Minuta

155 - Sekunda

34ji - Id pracy

Szablony skanowania powinny by¢ juz dostepne dla zalogowanego uzytkownika na urzadzeniu w
aplikacji DocuScan.

Zaktadka dane wejsciowe:

Przed skanowaniem mozemy zdefiniowa¢ dodatkowe parametry wejsciowe, ktére mozemy uzy¢ np.:
w nazwie pliku.

Ustawienia Uprawnienia Szablon Widok Zaawansowane Dane wejsciowe
Wyswietlono rezultaty 0-3 z 3.
= e e
Stownik v
spolka spolka ]
spolka v
id_pr id_pr Tekst v o m
data_dokumentu data_dokumentu Data v m
Dodaj Tekst v [+]

Dane wejsciowe pozwalajg na zdefiniowanie nastepujgcych typow:

Tekst — dowolny zestaw znakow

Data — pole z dniem, miesigcem i rokiem

Numeryczny — pole liczbowe

Stownik — wybieralna wartosc z wczesniej zdefiniowanego stownika (wymagana dodatkowa licencja)
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Dla kazdej danej wejsciowej mozemy ustawi¢ odpowiednie obostrzenia przez przycisk

Ponizej opisane ustawienia dla danych typow:

Typ tekstowy

Typ daty

Typ numeryczny

Ustawienia danych wejsciowych

Minimum znakow 8
Maksimum znakow 8
Domyslna wartosé

Znak dotgczany
Znak zostanie dodany na koncu. Wymagane ustawienie maksimum znakow.

Pole wymagane

Pole maskowane (@]

Ustawienia danych wejsciowych x

Format daty DD-MM-RRRR

Dozwolone znaki; DD, MM, RRRR, - _ .

Pole wymagane
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Ustawienia danych wejsciowych x

Minimum znakéw = |
Maksimum znakow

Minimalna liczba

Maksymalna liczba

Domyslna wartosé

Znak dotaczany

Znak zostanie dodany na koricu. Wymagane ustawienie maksimum znakow.

Pole wymagane O

Stowniki tworzy sie w zaktadce Skanowanie -> Stownik-> Nowy stownik

& stowniki

i= Lista slownikéw

SI’OWnik Szablony skanowania = Stowniki = Lista stownikéw

Wyswietlono rezultaty 1-4 z 4.

Q@
ABC &
spolka Q@E’;

Q=

rodzaj_dokumentu

Przyktad stownika:
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VYOI UM IV LAy Ve £ £

I Spotka A |I SpotkaA |I |

Spétka B SpotkaB mw

Dodaj [+]

Waraj stownik | Wybierz plik | Nie wybrano pliku e

Stowniki mogg by¢ rowniez eksportowane z pliku:
Waraj stownik | Wybierz plik | Nie wybrano pliku e

Przykiad pliku X

Wgraj stownik w formacie CSV
Przykiad:

name:value;code

"Przyktadowa
nazwa";przykladowa_wartosc;123456

Po wprowadzeniu danych na pulpicie urzadzenia pojawi sie nowe okno aby wprowadzi¢ niezbedne
dane np.: numer zamdwienia

/N DOCUPROFESSIONAL ' Login/Out  Power Saver

O o @

Language

Nr zaméwienia

Data
zaméwienia

Spétkal| Wybierz

Clear All

Services Home Services Job Status Machine Status

@ e o o

Zmienng input tworzymy przez {Nazwa} np.: {Nr_zamowienia}

Parametr wejsciowy moze by¢ wykorzystany do nazwania pliku jako zmienna np.:
DOC_{Nr_zamowienia}
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12.2 SZABLONY SKANOWANIA WBUDOWANY,
SMB, E-MAIL

Szablon wbudowany — dziata przez wbudowany mechanizm urzadzenia. Skanowanie jest wysytane
po odpowiednim protokole bezposrednio z urzgdzenia do wybranego udostepnionego folderu.

Szablon SMB — dziata po protokole SMB przez system DocuProfessional. W poprzednim rozdziale
opisano parametry dla tych szablondw.

Szablon E-mail - skanowanie na email zalogowanego uzytkownika przez system DocuProfessional.
Woysytanie skanu dziata przez centralny system DP — patrz ustawienia SMTP. Jest mozliwos¢ dodania
dodatkowych uzytkownikéw do ktérych chcemy przestaé skan.

Szablon skanowania E-Mail

Ustawienia Uprawnienia Szablon Widok Zaawansowane

=» Przejdz do ustawien SMTP

o

Mazwa pliku  DOC

o

Temat | Skan %D %T
Metoda wysytania = Odnosnik e
Nadawca | Domyslny ¥

Dodatkowi odbiorcy [

Zridto odbiorcéw | Wszyscy uzytkownicy v

Podziel strony | 0 Tylka PDF

Nazwa pliku — mozliwos¢ zdefiniowania nazwy pliku (mozliwo$¢ budowania z dynamicznych

zmiennych)
Temat — temat wiadomosci email (mozliwos$¢ budowania z dynamicznych zmiennych)

Metoda wystania — w postaci zatgcznika badz odnosnika (link) do Sciggniecia pliku
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Dodatkowi odbiorcy — mozliwos¢ dodania dodatkowych maili do wystania skanu
Zrédto email — dostep do wszystkich mail uzytkownikéw badz uzytkownicy z wybranej grupy

Nadawca — czy wiadomos¢ ma by¢ wysytana od nadawcy czy domyslnie ze statego adresu e-mail
zapisanego w ustawieniach SMTP DP.

Podziel strony — dzielenie jednego pliku co N stron

12.3 SZABLONY SKANOWANIA ONEDRIVE
12.3.1KONFIGURACJA ONEDRIVE

Przed ustawieniem szablonu skanowania nalezy skonfigurowaé ustuge OneDrive do potgczenia z
systemem DP. Aby to zrobié nalezy wejs¢ na strone internetowa: https://portal.azure.com/ a
nastepnie zalogowac sie swoim kontem microsoft.

Microsoft Azure

&° Microsoft

Zaloguj

Przejdz do ustugi Microsoft Azure

Nie masz konta? Utwérz je!

Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?

Wstecz

O Zaloguj sie za pomocg konta GitHub
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https://portal.azure.com/#home

Microsoft Azure

B® Microsoft
b3731668@urhen.com

Wprowadz hasto

SessssBeRe

I:' Nie wylogowuj mnie

Nie pamietam hasta

Z lewego menu nalezy wybrac opcje ,,Azure Active Directory”, nastepnie ,,Rejestracje aplikacji” i
wybraé ,Nowa rejestracja”

= Nowa rejestracja W Cheesz przesta opinie?
B
NAZWA WYSWIETLANA IDENTYFIKATOR APLIKACI (KLIENTA) UTWORZONO CERTYFIKATY I KLUCZE TAJNE

Brak aplikagji w tym migjscu.

Zarejestruj aplikacje

Nalezy podac nazwe. Mozna zdecydowad czy aplikacja bedzie obstugiwaé jedynie konta
firmowe czy réwniez osobiste (prywatne) konta uzytkownikdw OneDrive.

Nalezy skopiowad ,Redirect URL” z panelu DocuProfessional do , Identyfikator URI
przekierowania”, typ powinien by¢ ,Internet” (,,web”).
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Zarejestruj aplikacje

A\ Ta aplikacja nie zostanie skojarzona z zadnym katalogiem i bedzie podlega¢ ograniczeniom. Aplikacji produkcyjnych nie nalezy tworzy¢
poza katalogiem.

* Nazwa

Nazwa wyswietlana tej aplikacji widoczna dla uzytkownikéw (mozna jg péZniej zmienic).

| DocuProfessionaIl v

Obstugiwane typy kont

Kto moze korzystac z tej aplikagji lub uzyskiwac dostep do tege interfejsu API?

'f,: ) Konta w dowolnym katalogu organizacyjnym (dowolnym katalogu ustugi Azure AD — wielodostepnym)

. Konta w dowolnym katalogu organizacyjnym (dowolnym katalogu ustugi Azure AD — wielodostepnym) i osobiste konta Microsoft
':._!,,:‘
{(np. Skype, Xbox)

Poméz mi wybrac...

Identyfikator URI przekierowania (opcjonalnie)

Pod ten identyfikator URI zostanie zwrécona odpowiedz uwierzytelniania po pomysinym uwierzytelnieniu uzytkownika. Podanie teraz tego
identyfikatora URI jest opcjonalne i mozna go pdzniej zmienic, ale wartosc jest wymagana w przypadku wiekszosci scenariuszy
uwierzytelniania.

’ Internet v 1 [ https://192.168.0.125:555/docupro/msgraph/default/callback \/I

Po utworzeniu aplikacji nalezy skopiowac , Identyfikator aplikacji (klienta)” do pola , Id Klienta”
w panelu zarzadzania systemu DocuProfessional.

Nalezy wygenerowac hasto klienta (klucz tajny klienta) przechodzac do zaktadki , Certyfikaty i
klucze tajne” na portalu Azure. Po wybraniu ,,Nowy klucz tajny klienta” mozna podac opis i

termin waznosci klucza.
Dodaj klucz tajny klienta

Opis
[ Hasto kiienta dla DocuProfessional

Wygasa

() za1rok
()Za2lata
((®) Nigdy

[P | Anuly |

Klucze tajne klienta

Ciag klucza tajnego, ktérego aplikacja uzywa, aby potwierdzi¢ swojg tozsamos¢ podczas zadania tokenu. Moze by¢ réwniez okreélany jako hasto aplikacji.
‘ + Nowy kiucz tajny dienta |

oPIS WYGASA WARTOSC
Nie utworzono zadnych wpiséw tajnych klienta dla tej aplikacji.

Po wygenerowaniu klucza nalezy go skopiowa¢ do systemu DocuProfessional do pola ,,Hasto
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Klienta” i zapisaé zmiany.
Przejdz do portalu Azure >>

Zarejestruj aplikacje na portalu Azure.

Redirect URL https://192.168.0.197:444/docupro_dev/msgraph/default/callback

Podsumowanie:

Id Klienta — odpowiada identyfikatorowi aplikacji (klienta)
Hasto Klienta — odpowiada tajnemu kluczowi klienta
Redirect URL — odpowiada Identyfikator URI przekierowania

UWAGA: Pierwsze logowanie uzytkownika do onedrive z danego oddziatu wymaga aby byto
potacznie pomiedzy danym oddziatem a centralg. Kolejne juz tego nie wymaga.

12.3.2KONFIGURACJA SKANOWANIA NA ONEDRIVE

Szablon tworzy sie tak jak to jest opisane w punkcie 8.1
W zakfadce Zaawansowane

Listawienia Zaawansowane

Przejdz do ustawien OneDrive ==

Typ uwierzytelniania | Wspolny r
Nazwa pliku | Dla uzytkownika (7]
Podfolder (7]

Zaloguj

Po utworzeniu szablonu mozna zdecydowaé o typie uwierzytelniania:

Dla uzytkownika — Kazdy uzytkownik jednorazowo loguje sie na swéj OneDrive podczas
skanowania przy urzgdzeniu lub logujgc sie do systemu DocuProfessional. Nie wszystkie
urzadzenia wspierajg logowanie podczas skanowania.

Wspdlny — twédrca szablonu loguje sie na konto z docelowym dyskiem OneDrive.

Mozliwe jest podanie dynamicznej nazwy pliku i dynamiczna strukture folderéw. Jesli dany
folder nie istnieje to zostanie on automatycznie utworzony.

Jesli wybrany jest typ logowania wspdlny nalezy zalogowac sie na konto Microsoft wybranego
dysku OneDrive. Po zalogowaniu system powinien wyswietli¢ poprawng nazwe konta
uzytkownika Microsoft. Uzytkownicy skanera bedg skanowac na jeden wspdlny dysk OneDrive.
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Mozliwe jest zdecydowanie startowego katalogu uzywajgc prostego nawigatora ponizej pola
,Sciezka”. Nazwa startowego katalogu powinna pojawi¢ sie w polu ,,Wybrany folder”.
Domyslnie uzytkownicy mogg przegladaé i zmieniaé foldery podczas skanowania, te opcje
mozna wytgczy¢ odznaczajac , Zezwalaj na zmiane”.

Przejdz do ustawien OneDrive ==

Typ uwierzytelniania wspéiny v
Nazwa pliku ' DOC_{user_login} [%D%T] @
Podfolder {yse r_login}/9Y /%M /%D )

zalogowano [N

Zezwalaj na zmiane
Wybrany folder: Test

Sciezka /drives/8a6ec24af3552aed/item

[ Folder 1
[ rolder 2

Wyloguj

Jesli wybrane jest logowanie ,,Dla uzytkownika” to przy pierwszym skanowaniu uzytkownik
zostanie poproszony o jednorazowe zalogowanie sie do wtasnego dysku OneDrive. Logowanie
mozliwe jest rowniez przez panel zarzgdzania systemu DocuProfessional. Uzytkownik moze sie
wylogowad przez panel zarzadzania DocuProfessional lub poprzez odebranie praw aplikacji na
swoim koncie Microsoft.

Po skanowaniu zalogowany uzytkownik moze wybraé folder docelowy:
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ﬂ DOCUSCAN £3 Udostepnianie ekranu aktywne :

Wybrany folder: root

T =

COAdminAdmin

0 Dokumenty m

O Obrazy

2 Jan Kowalski

12.4 DOCUSCAN - DOCUOFFICE, DOCUBARCODE

Aplikacji DocuScan jest aplikacjg stuzagcg do skanowania dokumentéw. Tworzenie szablonéw odbywa
sie w systemie DocuProfessional Centrali (konfiguracja szablonéw skanowania pod DocuScan zostata
omoéwiona w punkcie 8.1 ). Nalezy pamietaé, ze skanowanie OCR dziata wytgcznie przez centralny
system — nie dziata lokalnie w danym oddziale (przetwarzanie dokumentéw przez silnik abbyy dziata
przez centralny system).

Prezentacja systemu DocuScan na urzadzeniu Xerox:

1. Zaloguj sie do systemu (karta, PIN-em, lista wyboru uzytkownikéw)

2. Wybierz szablon skanowania i mozesz od razu skanowaé

/¥ DOCUSCAN

Skanowanie_Excel_mail
j kowalski@docupartner.pl - EXCEL

Skanowanie_PDF_email
j kowalski@docupartner pl - PDF

Skanowanie_PDF_folder
- PDF

Skanowanie_Word_folder
- WORD

Jan Kowalski

Services Home Services Job Status Machine Status

e e o e
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3. Badz mozesz wybra¢ w jakich dodatkowych formatach chcesz otrzyma¢ skanowany dokument

LogIn/Out  Power Saver

/N DOCUSCAN

Services Home Services Job Status Machine Status

@ € e e

4. Istnieje mozliwo$¢ zmiany parametrow skanowanego dokumentu

/N DOCUSCAN

Sy

2 STRONNE

Job Status Machine Status

@ ' 'e e

12.4.1KONFIGURACJA SZABLONOW DOCUOFFICE

Przy wykupie dodatkowego modutu DocuOffice mamy nastepujgce szablony:

DocuOffice — skanowanie na folder z OCR (do Word,Excel ....)

DocuOffice (E-mail) — skanowanie na email zalogowanego uzytkownika z OCR (Word, Excel ...)
DocuOffice (HotFolder) — przetwarzanie dokumentéw pdf z danego katalogu i wystanie wynikéw w
postaci wybranego formatu ocr do folderu z wynikami np.: w formacie doc

DocuOffice (HotFolder Email) - przetwarzanie dokumentéw pdf z danego katalogu i wystanie
wynikow do adresata na jego email w postaci wybranego formatu ocr
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DocuOffice (HotEmail Email) — wysytanie dokumentéw pdf,jpg,tiff na wskazany adres email i
wystanie zwrotnie ocr-owane dokumenty do wybranych formatéw

Wszystkie szablony praktycznie tak samo konfigurujemy poza zaktadkg Zaawansowane

12.4.2 KONFIGURACJA DOCUOFFICE

Wybieramy Typ pod szablon skanowania DocuOffice

Szablon skanowania DocuOffice

Ustawienia Uprawnienia Szablon Widok Zaawansowane Dane wejsciowe

Nazwa * | DocuOffice

Opis

Typ = DocuOffice X

Nadajemy uprawnienia kto ma dostep do danego szablonu:

Usiawienia Uprawnienia Szablon ‘Widok Faawansowane

Grupy uzytkownikow korzystajacy z szablonu
Grupy aktywne Grupy wykluczone

oy e T
Default
It
Ksiegowosc
Tworcy-wiasciciele zasad grupy
Administratorzy domeny
Administratorzy
UzZytkownicy pulpitu zdalnego
UzZytkownicy
Uzytkownicy AD
Remote Access VPN

Automatycznie dodaj nowe grupy

oraz jednostki
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Dozwolone jednostki

Aktywne jednostki Wykluczone jednostki
Central Oddziat Biatystok
Oddziat Wroctaw

ustawiamy domysine parametry szablonu skanowania

Ustawienia Uprawmnienia Szablon Widok Faawansowane |

Ustawienia skanowania | Dia szablonu r
Metoda wysytania = HTTPS v
Strona | Simplex r

Kolor | Czarno-biate r

Rozmiar | AUTO r

Rozdzielczost | 300dpi v
Orientacja | Pionowy ¥

Format | PDF r

Budowanie pracy L)
MRC - Kompresja obrazu #

Blady wydruk L

oz | Wusoi_

Ustalamy jakie parametry skanowania moze zmieniaé uzytkownik przy urzadzeniu

AVDOCUPROFESSIONAL

Wersja 3.34.x

Strona 96



Ustawienia Uprawnienia Szablon Widok Z Dane wejsci

Widok panelu opcji, przeciagnij i opusc opcje jakie chcesz, aby byly widoczne w systemie.

Ukryte

-

Panel 1 Panel 2

- -
~

Konfigurujemy z zaktadce Zaawansowane $ciezke skanowania i inne parametry:
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Ustawienia Uprawnienia Szablon Widok Zaawansowans Dane wejSciows

Typ logowania SMB | Wspainy b
Sciezka skanowania 0
Nazwa pliku | DOC 0

Podziel strony 0

Plik podsumowania | Nie W

Widok panelu gidwnego, przeciagnij | opusc formaty jakie choesz, aby byly widoczne w systemie
Pierwszy format bedzie domysinym. Przynajmniej jeden jest wymagany.

Ukryte

Panel 1

PDF bez OCR

0

Typ logowania SMB — opisany jest w rozdziale 8.1

Sciezka skanowania — skanowanie na udostepniony folder

Nazwa pliku — nazwa pliku docelowego zapisanego w folderze

Podziel strony — 0 — bez podziatu pliku wg. stron; N — co N stron dziel plik

Plik podsumowania — generuje plik csv z nazwami plikow i polami danych wejsciowych

W Panelu 1 mamy dostepne szablony skanowania dostepne do wyboru przez uzytkownika.
Pierwszy bedzie szablonem domysinym.

Ustawienie dostepnych parametréw odbywa sie to przez klikniecie na wybrany parametr i metodg ->
przeciagnij i upusé
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VNI YIS

Panel 1

PDF bez OCR
n .

Tak samo odbywa sie konfiguracja widokéw opcji skanowania w zaktadce Widok

Blady wydruk Budowanie pracy

Panel 1

q

Orientacja

Ukryte

Rozdzielczos¢
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12.4.3 KONFIGURACJA DOCUOFFICE E-MAIL

Wybieramy Typ pod szablon skanowania DocuOffice (Email)

Konfiguracja odbywa sie identycznie jak dla innych szablondw poza zaktadky ,Zaawansowane”:

Szablon skanowania workflow

Ustawienia Uprawnienia Szablon

- Przejdz do ustawieri SMTP

Wazwa pliku | DOC

Widok Faawansowane Dane wejsciowes

© O

Temat
Metoda wysytania | Zatgcznik hd
Madawca | Domysiny v
Dodatkowi odbiorcy O
Zrodio odbiorcow | Wszyscy uZytkownicy W
v

Adresat | UzZytkownik

Podziel strony | 0

Widok panelu opcji, przeciagnij i opust opcje jakie choesz, aby byly widoczne w systemie.
Pierwszy format bedzie domysinym. Przynajmnigj jeden jest wymagany.

Ukryte

Nazwa pliku — nazwa pliku docelowego wystanego na e-mail uzytkownika

Temat — temat wiadomosci email, pusty oznacza domysiny temat

Metoda wystania — w postaci zatacznika badz linku do $ciggniecia pliku

Nadawca - kto wysyta czy z systemu DP czy jak uzytkownik
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Dodatkowi odbiorcy — mozliwos¢ dodania dodatkowych maili do wystania skanu
Zrédto email — dostep do wszystkich mail uzytkownikéw badz uzytkownicy z wybranej grupy

Adresat — kto otrzymuje czy zalogowany uzytkownik czy staty adres email , ktéry nalezy podaé w
szablonie

Podziel strony — podziel strony co x stron, 0 — nie dziel pliku

12.4.4KONFIGURACJA DOCUOFFICE HOTFOLDER

Wybieramy Typ pod szablon skanowania DocuOffice (HotFolder)

Zaawansowane

Fola z * sg wymagane.
Typ logowania SME | Wspdiny ¥
Folder zrodiowy | W192.168.0.125\skany_okiinput
Folder wyjsciowy | W192.163.0.125\skany_ok\output
Madpisanie | Nowy plik v
Podziel strony | 1

Format

o T T
FDF PDF bez OCR

WORD

EXCEL

POWERPQINT

TXT

CsV

Folder zrédtowy — tutaj wrzucamy pliki ktére chcemy ocr-owac
Folder wynikowy — wyniki ocr-owanych dokumentéw

Nadpisanie:
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Nadpisanie | nowy plil
Nowy plik

Madpisz plik
Mie nadpisuj

Nowy plik — tworzy za kazdym razem nowy plik —jak istnieje juz taki to dopisuje do nowego iteracje.
Nadpisz plik — nadpisuje pliki o ustalonej nazwie

Nie nadpisuj - nie nadpisuje starego pliku pozostawia go niezmiennym (praca zakorczy sie btedem)
Podziel strony — podziel strony co x stron, 0 — nie dziel pliku

Format — ustawiamy do jakich formatéw ma by¢ przetworzony plik.

12.4.5 KONFIGURACIA DOCUOFFICE HOTFOLDER EMAIL

Wybieramy Typ pod szablon skanowania DocuOffice (HotFolder Email)

Taki sam skutek dziatania jak w przypadku DocuOffice HotFolder tylko wysytka nie idzie na dany
folder tylko na email. Nazwa pliku musi zawieraé w sobie login uzytkownika.

Sktadnia ustawienia szablonu skanowani musi zawiera przedrostek dp1 np.: dp1_{login}

W przypadku wprowadzenia uzycia inputu dp2_{input} system bedzie widziat, ze jest to input
wprowadzony przez uzytkownika np.: numer sprawy
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Pola z * sa wymagane.

Typ logowania SMB | Wspalny v
Folder zrodtowy
Mazwa pliku | DOC 9
Temat | HotEmailTest (2]
Metoda wysytania = Zatacznik ¥
Nadawca | Domysiny v
Adresat | UzZytkownik v
Podziel strony | 0
Format
2ot e ot
PDF bez OCR FDF
WORD EXCEL
POWERPQINT
TXT

Metoda wysytki moze by¢ zatgcznik badz odnosnik do pliku

Metoda wysytania | Zatacznik M

MNadawca | Odnosnik

12.4.6 KONFIGURACJA DOCUOFFICE HOTMAIL EMAIL

Wybieramy Typ pod szablon skanowania DocuOffice (HotMail Email)

Szablon ten umozliwia wysytke maili z zatgcznikami w postaci plikow pdf, jpg, tiff na wskazany adres
email i ocr-zwrotny do adresata w danym formacie np.: wysytka na wskazany adres email
word@domena.pl bedzie zamieniat do word (mozliwosé podpiecia dowolnego maila pod dany

proces przetwarzania).
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mailto:word@domena.pl

Uprawnienia Fagwansowane

Serwer przychodzacy

Serwer IMAP

Port | 993
Szyfrowanie | Mie v
Pozostaw wiadomosci na | Tak ¥
SEenVerze
Pofacz strony | Mie ¥

Fodziel strony | 2
Login

Hasio

Wysytanie

MNazwa pliku | DOC 9

Temat 9

Metoda wysytania | Zatacznik ¥
Madawca | Domysiny ¥

Adresat | UZytkownik A

Serwer przychodzacy — podajemy dane serwera odbierajgcego maile, ktére bedg przeznaczone do
OCR.

Poza standardowymi parametrami podania parametrow serwera przychodzgcego posiada 2 funkcje
Potfacz strony — mozliwos¢ potaczenia wszystkich plikéw do jednego
Podziel strony — mozliwosc¢ dzielenia pliku co x stron; 0 — brak podziatu

Wystanie — wg. podanych parametrow nastgpi zwrotnie odestanie z ocr-owanych dokumentéw do
adresata badz na staty przypisany adres email.

12.4.7 KONFIGURACJA SZABLONOW Koby KRESKOWE

Modut DocuBarcode daje nam mozliwosé przetwarzania dokumentéw z kodami kreskowymi z plikdw
pdf
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Kody kreskowe — przetwarzanie dokumentéw z kodami kreskowymi i zapis skanéw pod nazwg
rozpoznanego wybranego kodu kreskowego.

Kody kreskowe (Folder) — podobnie jak typ Kody kreskowe tylko z tg rdznicy, ze dokumenty sg
pobierane z podanego katalogu i wyniki zapisane do wskazanego katalogu.

Ponizej przedstawiono ustawienia dla typu Kody kreskowe:

Szablon skanowania Kody

Ustawienia Uprawnienia Szablon Widok Zaawansowane Dane wejsciowe

Nazwa *  Kody

Opis

Typ  Kod kreskowy v

3o

Ustawienia Uprawnienia Szablon Widok Zaawansowane Dane wejsciowe
Typ logowania SMB = Wspainy v
Sciezka skanowania | {user_homedir}\kody (7]
Nazwa pliku | DOC_{idpracownika}_{spolka}_{barcode} (7]
Nadpisanie = Nowy plik v
Plik podsumowania = Tak ¥
Stownik koddow kreskowych = Spétka v
Filtr kodow kreskowych 1 (2]
Dodaj wiecej filtrow

Sciezka skanowania — moze skfadac sie z metadanych
Nazwa pliku — moze sktadad sie z numeru kodu i danych wejsciowych
Plik podsumowania - generuje plik csv z nazwami plikéw i polami danych wejsciowych

Stownik kodow kreskowych — zamienia numer kodu kreskowego na nazwe z podanego stownika
(wymaga dodatkowej licencji)
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Filtr kodéw kreskowych — podajemy jakie kody kreskowe wg. prefiksu lub wyrazen regularnych maja

by¢ brane do przetworzenia np.: WSX00001

Dynamiczne zmienne: o

{user_login} - Login uZytkownika
{user_fname} - Imie uZytkownika
{user_sname} - Nazwisko uzytkownika
{user_group} - Grupa uZytkownika
{user_homedir} - Folder domowy uzytkownika
{param1} - Dodatkowe pole 1
{device_sn} - Mumer seryjny urzadzenia
{unit_name} - Dana nazwa jednostki
%D - Data

%T - Czas

%Y - Rok

%om - Miesiac

%d - Dzien miesiaca

%H - Godzina

%M - Minuta

%S - Sekunda

%aji - Id pracy

Nazwa plik:

{barcode} — w nazwie kod kreskowy

Dynamiczne zmienne: x

{user_login} - Login ugytkownika
{user_fname} - Imie uZytkownika
{user_sname} - Mazwisko uzytkownika
{user_group} - Grupa uZytkownika
{user_homedir} - Folder domowy uzytkownika
{param1} - Dodatkowe pole 1
{device_sn} - Numer seryjny urzadzenia
{unit_name} - Dana nazwa jednostki
%D - Data

| %T - Czas
%Y - Rok
%om - Miesiac
%d - Dzien miesigca
%H - Godzina
%M - Minuta
%S - Sekunda
%aji - Id pracy
{barcode} - Kod kreskowy

Ustawienia dla typu kody kreskowe (Folder) opisane sg ponizej
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Ustawienia Uprawnienia Zagwansowane

Fola z * sg wymagane.

Typ logowania SMB | Wspalny r
Folder zrodtowy | clinput
Folder wyjsciowy | c\output
Madpisanie | Mowy plik r
Filtr kodow kreskowych 1 9

Dodaj wigcej filtrow

Folder zrédtowy — folder gdzie umieszczamy dokumenty pdf z kodami kreskowymi do przetworzenia
Folder wyjsciowy - folder wyjsciowy z wynikami (nazwy plikdw jako kod kreskowy)

Filtr kodéw kreskowych — podajemy jakie kody kreskowe wg. prefiksu lub wyrazen regularnych maja
by¢ brane do przetworzenia np.: WSX00001

Dodatkowo w przypadku modutu Kody kreskowe jest aplikacja, ktdra daje mozliwosé podtgczenia
drukarek sieciowych do drukowania etykiet Zebra i mozliwos¢ drukowac etykiety z kodami
kreskowymi

Skanowanie -> Moduty -> DocuBarcode

My Moduty

DocuBarcode

Mozliwos¢ drukowania kodéw kreskowych z aplikacji na drukarke termiczna.
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DocuBarcode

Oprogramowanie DocuBarcode jest systemem dostepnym na urzadzeniach wielofunkcyjnych Xerox przez panel dotykowy.

System stuzy do skanowania, rozpoznania kodéw kreskowych oraz zapisu dokumentéw do podanej lokalizaciji.

Drukuj Ustawienia

Reczne wprowadzanie kodu 1
Drukarka * v
Liczba etykiet * 1 v

Podaje sie od jakiego licznika bedziemy drukowac kod kreskowy, IP drukarki termicznej oraz ile
wydrukowac na raz etykiet.

Ustawienia

Ustawienia

Pola z * sg wymagans.

Ustawienia

Wersja modwu | 1.2.0.0
Prefiks * |'WZ
Licznik * | 12
Sprawdzaj kolejnosé | Mie ¥
Szablon * | “XA -
‘FWR
AFO50,1004BY3
ABC,100.Y, NN, A -
FD%s%06dFS
Zebra Drukarka 1 | 192.162.0.81

Zebra Drukarka 2 »

Dodaj drukarki
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Prefiks - stuzy do dodawania do kodu kreskowego odpowiedniej nazwy.

Jest od wykorzystywany w celu rozpoznania tylko kodu z prefiksem np.: w przypadku pojawienia sie
dokumentéw z wieloma kodami kreskowymi.

Szablon — szablon etykiet tworzony w ZPL |

Nalezy pamietaé, ze modut kody kresowe dziata przez centralny system tzn. jesli uzytkownik loguje
sie z danej lokalizacji i uzywa funkcji kody kreskowe to fizycznie skan z oddziatu jest przesytany do
centrali gdzie jest przetwarzany i pdzniej przesytany to wtasciwego repozytorium zdefiniowanego w
szablonie.

12.5 SKANOWANIE - STATUS PRAC

W zaktadce Skanowanie -> Prace mamy historie skanowania i jesli mamy OCR to przetwarzanie
dokumentéw do wybranych formatdow:

StﬁtUS pl’aC Szablony skanowania - Status prac

Wyswietlono rezultaty 1-20 z 163

I N I e - ]
= v v v

Admin VersaLink B405 2020-04-03 13:19:21 SMBE Zakeficzono Katalog_uzytkownik Central o
Admin Versalink B405 2020-04-03 10:45:10 SMB Zakoficzono Katalog_uzytkownik Central o
Admin AL CB055 2020-04-02 11:53.57 SMEBE Zakeficzono Katalog_uzytkownik Central D
czesiek Canon SF 400 2020-03-30 09:24:56 Kod kreskowy Zakoficzono kody Central o
czesiek Canon SF 400 2020-03-30 09:24:10 Kod kreskowy Zakoficzono kody Central b
czesick Canon SF 400 2020-03-30 09:16:01 Kod kreskowy Zakeficzono kody Central Jel
czesiek Canon SF 400 2020-03-30 09:15:22 Kod kreskowy Zakonczono kody Central o
czesick Canon SF 400 2020-03-30 09:01:29 Kod kreskowy Zakeficzono kody Central Jel

Klikajac na lupe mamy szczegéty danej pracy:
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Status pracy

Typ

Uzythownik
Urzgdzenie

Szablon skanowania
Jednostka

Data

Stan

Usunigty

Informacje

SMB

Admin

Wersalink B405
Katalog_uzytkowmnik

Cenfral

2020-04-03 13:15:21.293453

Fakonczono

TAK

AM192.168.0.125/skany_okfAdmin®WE_20200403_131921 pdf

12.6 INSTALACJA DOCUOFFICE - OCR

Aby mdc skanowad do formatéw edytowalnych typu Word, Excel itp. musimy mie¢ zakupiong

dodatkowg licencje na silnik Abbyy. Dodatkowo nalezy zainstalowa¢ modut OCR na centralnym

serwerze DP (modut dostepny u producenta oprogramowania Docu-Partner).

Po prawidtowej instalacji nalezy wej$¢ do katalogu Sdocupro\ABBYY SDK\10\FineReader Engine\Bin

Sdocupro — $ciezka gdzie jest zainstalowany DocuProfessional

np.: C:\DocuProfessional\ABBYY SDK\10\FineReader Engine\Bin

i uruchomic plik LicenseManager.exe

v Cornputer » Local Disk (C:) » DocuProfessional » ABBYY SDK » 10 » FineReader Engine » Bin »

Include in library = Share with « New folder
i Marme . Date rrodified Type Size
L | Lak.amd 2012-12-19 05:05 AbAD File 1KR
ds 1% LangInfo.dll 2012-12-28 23:48 Application extens.. 4409 KB
aces 1% LangInfollnicode. dll 2012-12-28 2348 Spplication extens.. 3185 KB
| Lappish.amd 2012-12-19 05:05 AMD File 1KB
| Latinamd 2012-12-19 05:05 AMD File 1KB
| Latvian.armd 2012-12-19 05:02 AbAD File 1408 KB
ents || Latwian.armm 2012-12-19 05:02 AbAkA File 107 KR
|| Labwian.armt 2012-12-19 05:08 AT File 215 KR
5 | LatwianGothic.amd 2012-12-13 05303 AMD File 1KE
= || Lezginarmd 2012-12-19 05:05 AMD File 1KB
__ LicenseJasPertxt 2008-10-20 15:58 Text Docurment ERtG]
" | B LicenseManager.exe 2012-12-26 12:04 Lpplication 239 KB |
isk (C1 Ejﬁ) LicenseManagerll.chim 2012-12-28 23146 Compiled HTRL ., 108 KE
A || Licensingschema.dll 2012-12-26 11:32 Application extens.. T0 KB
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Klikng¢ na Activate License:

ABBYY S0k 10 License Activation “Wizard

The License Activation Wizard will help wou ackivate wvour license,

Enter your serial number:

I already have a license file

Wopisac badz skopiowac otrzymany klucz licencyjny i potwierdzi¢ aktywacje. Po prawidtowej instalacji
i pierwszym skanowaniu w gtéwny oknie DocuProfessional po prawej stronie pojawi sie klucz razem
z iloscig stron.

UWAGA: nalezy zapamietac, ze jezeli klient bedzie chciat przeinstalowac zainstalowac¢ modut OCR na
inny serwer to nalezy wpierw licencje deaktywowac przez manager licencji Abbyy i ponownie
aktywowac na nowym serwerze (takq operacje mozemy przeprowadzic jeden raz !)

13. RAPORTY

Dzieki modutowi raportowania mozliwe jest uzyskanie szczegétowych danych zwigzanych z
drukowaniem, kopiowaniem oraz skanowaniem dokumentéw na urzgdzeniach podpietych do systemu
w centrali jak i oddziatéw. System posiada mozliwos¢ raportowania ilosciowego jaki i kosztowego
zwigzanych z drukowaniem i kopiowaniem. W zaktadce ,Raporty” mozemy wygenerowaé dowolny
raport.

Raporty mozemy generowac wg. parametrow:
- uzytkownikéw

- grupy uzytkownikéw

- urzadzen

- grupy urzadzen

- projekty (tylko dla urzadzen Xerox)

- po oddziatach (jednostki)

- typ: drukowanie, kopiowanie, skanowanie, fax
- format papieru: A4, A3

- ZuzZycia papieru

- kolor: czarno-biaty, kolor

- raport ilosciowy

- raport kosztowy
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Typ drukowania:

- drukowanie z systemu

- drukowanie poza systemem
- kopiowanie

Inne opcje:

- nieaktywne (bierze wszystkie dane réwniez dla nieaktywnych uzytkownikow)

- podsumowanie (pokazuje podsumowanie ilosciowe jak i kosztowe)

- schowaj puste (nie wyswietla uzytkownikéw/urzadzen ktére nie majg zadnych prac w danym
okresie czasu)

Generowanie raportu

Zliczanie Materiaty Liczniki
Typ raportu * Podsumowanie v
Data od 2020-08-01 do ' 2020-08-26

Typ [ Typ danych Grupowanie . Inne opcie
Druk llosc ® Uzytkownicy 0 Nieaktywne
Skanowanie 0 Cena @) Urzadzenia m Podsumowanie
Faks O Gy 0 Schowai puste
Papier Ad uzytkownikow
A3 O Grupy umadzen
Drukowanie z ®) Jednostka

systemu Czarno-biate O Projekt

Drukowa:ie Kolor Dodatkowe grupowanie
poza systemem

4

Kopia

> Wyszukiwanie zaawansowane

B Zapisz jako automatyczny

Dostepne parametry w formularzu do generowania raportéw

13.1  RAPORT ILOSCIOWY

Nalezy wybrac Typ danych llos¢
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Ponizej przedstawiono raport iloSciowy generowany dla uzytkownikow w wybranym przedziale

Czasu.
Login AdCzb Ad Kolor A3Czb A3 Kolor Suma v Kartki A4 Kartki A3
admin 86 2 1 0 89 86 1
czesiek 37 16 0 0 53 r 0
p.sekowski % 12 0 0 38 39 0
Marian 15 6 0 0 21 2 0
Jacek " 0 0 0 " " 0
Jan 6 3 0 0 9 9 0
Borys 6 0 0 0 6 6 0

Przyktadowy raport ilosciowy na poszczegdlnych uzytkownikow

User group . AdCzb Ad Kolor A3Czb A3 Kolor Suma Kartki Ad. Kartki A3
Default 141 16 1 0 158 157 1
it 56 18 0 0 74 54 0
Ksiegowosé 5 1 0 0 ] ] 0
Logistyka 9 0 0 0 9 9 0
Uzytkowmicy pulpitu zdainego 2 9 0 0 3 2 0
Podsumowanie 233 a 1 0 218 268 1

Przyktadowy raport ilosciowy na grup uzytkownikéw

Jednostka & AdCzb A4 Kolor A3 Czb AJ Kolor Suma Kartki Ad Kartki A3 Skanowanie Faks
Central 16 24 0 0 40 37 0 217 0
Oddziat Biatystok 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Oddziat Wroctaw 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Przyktadowy raport ilosciowy na oddziaty

13.2 RAPORT KOSZTOWY

Nalezy wybrac Typ danych Cena
Ponizej przedstawiono raport ilosciowy generowany dla urzadzeid w wybranym przedziale czasu.

Nazwa 4 AdCzb(PLN) Ad Kolor (PLN) A3 Cz-b (PLN) A3 Kolor (PLN) Kartki A4 (PLN) Kartki A3 (PLN) Skanowanie (PLN) Faks (PLN) Suma (PLN)
3655i 0 0 0 0 0 0 0 0 0
AL C3055 0 0 0 0 0 0 0 0 0
EPSON 6590 0.03 0 0 0 0.03 0 0 0 0.06
HP LaserJet 500 MFP M525 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Versalink B405 002 0 0 0 002 0 0 0 0.04

Przyktadowy raport kosztowy na poszczegdlne urzgdzenia
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A4 A4 Cz- A4 Ad A3 A3 Cz-
Kolor Cz- b

Nazwa - Cz- b Kolor
(PLN) b (PLN)

b (PLN)

A3
Kolor
(PLN)

A3
Kolor

Suma

Kartki Kartki oK
At A3
[PLN)

Faks
(PLN)

Skanowanie

Kartki
A (PLN)

Skanowanie
(PLN)

Suma
(PLN)

3655i 8 0 0 0 0 0 0

AL C8055 0 0 0 0 0 0 0

EPSON 6590 3

HP LaserJet 500
MFP M225

VersaLink B405 7

Padsumowanie 21 0 4 0 0 0 0

0 25

23 0 0 0 0 60 0 0

Przyktadowy raport ilosciowy i kosztowy z podsumowaniem dla urzqdzeri

13.3

RAPORT CALOSCIOWY

Nalezy wybrac Typ danych llo$¢ oraz Cena

Ponizej

przedstawiono raport catosciowy (ilos¢, cena z podsumowaniem) generowany dla

uzytkownikéw w wybranym przedziale czasu wyeksportowany do pdf.

Generowanie raportu

Zliczanie Materiaty Liczniki
Typ raportu * Podsumowanie
Data od 2020-08-01 do | 2020-08-26
Typ | Typ danych |
Druk llogé ®
Skanowanie Cena @)
Faks o
Papier o4
A3 o
Drukowanie z : e
systemu Czarno-biate o
Drukowanie Kolor
poza systemem
Kopia

> Wyszukiwanie zaawansowane

v
Grupowanie | Inne opcje
Uzytkownicy ] Nieaktywne
Urzadzenia Podsumowanie
Grupy Schowaj puste

uzytkownikow
Grupy urzadzen
Jednostka
Projekt

Dodatkowe grupowanie

B Zapisz jako automatyczny
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Raport z DocuProfessional ﬂ DOCUFROFESSIONAL

Data:  2019.05.01 - 2020.01.29
Typy: e, Drukowarie, Eoplowanie, Skanowanis, Drkowanke posa.
Opcje: A3, A3, BW, C
Grupawanle:  Urytkownicy
Rt Erak

Achemin Default Cantral
oesiek Default Central
darek Default Central
slugowskl Default Central
unknown Default Ceniral

A4 Kolor (PLN] A3 C:-8 | A3 Cz8 (PLN) A3 Kalo
150

025

o

135 0,24

£
“wmoooe @
o o000
CRCRE A
CRCRC NN
oo eaa
TR
4 CECEC I

a
== 8aa
CRCRC NN
CRCRE A

-
CICRC N
CRCRE A

¥
a

13.4 RAPORT W CZASIE

Poza zwyktymi raportami mozemy generowac raporty w czasie wg. okreslonych przedziatéw.
Nalezy typ raportu wybra¢ W czasie

Generowanie raportu

Zliczanie Materiaty Liczniki
Typ raportu * W czasie W
Data od 2020-08-01 do  2020-08-26
Przedziat | Dzien v
- Godzina e
[) O
® Druk Tydzien ieaktywne
anowanie iesiac odsumowanie
e Sk i Miesi Pod i
F Kwartat -
e} aks Rok chowaj puste
[®) Papier ™7 T o=y " T

A3 O Grupyurzadzes

7 Drukowaniez  |HESTTENNNEN O  Jednostka
systemu Czarno-biate o Projekt
Drukowanie Kolor Dodatkowe grupowanie

poza systemem
4
Kopia

> Wyszukiwanie zaawansowane

B Zapisz jako automatyczny

wybieramy zakres dat jak i przedziat czasu po ktérym beda wyswietlane dane. Przedziaty to:
godzina, dzien, tydzien, miesigc, kwartat, rok
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Nazwa - 2019-02 2019-03 2019-04 2019-05 2019-06 2019-07 2019-08

36550 0 0 6 2 0 0 0
AL CB055 0 0 0 0 0 0 0
EPSON 6590 3 0 1 1 0 0 2
HP LaserJet 500 MFP M&25 0 0 3 0 0 0 0
VersaLink B405 0 5 1 0 0 0 1
Podsumowanie 3 ] 1 3 0 0 3

Przyktadowy raport na urzqdzenia z podziatem na tygodnie

13.5 RAPORT - EKSPORT

W celu wygenerowania raportu do odpowiedniego formatu nalezy po wygenerowaniu raportu
klikng¢ na przycisk Eksport.

B Eisprt | micumy | wikes [0 3

& AACzb Ad Kolor

PDF 3 2
Excel BU 6 4

CS

!I
on
=]

Mamy mozliwosé eksportu do: pdf, excel, csv oraz skopiowania danych przez funkcje Kopiowanie.

A B c D E F G H [ J K L m N o ) a R s
Raport  DocuProfessional
od Do
Data 0112.2018  20.02.2019
Typy Inne, poza.
. opcje A4, A3,BW, C
| Grupowanie Urzadzenia
| Filtr Brak
2
L Nazwa -] AsczB - AaCzB(PL-| AdKolor - AdKolor (PI~| A3CzB - |A3CzB(PL- A3 Kolor - A3Kolor(Pl~|  Suma |-| KartkiAd - KartkiAd(PI-| KartkiA3 - Kartii A3 (PI~ [anowanie ( | Skanowan -| Faks(PLN-|  Faks - Suma (PLN~
2 36551 8 0 0 0 o 0 0 0 8 6 o 0 0 0 2 0 0
3 |EPSON 6580 3 0,03 0 [ 0 0 0 7 7 0,03 0 [ 53 0 0
3 HP Laser)et 500 MFP M525 3 0 0 0 o 0 0 0 3 3 0 0 0 [ 1 0 0
5 | Versalink B405 7 014 ) 0 ° 0 0 ) 7 7 014 0 0 ° 4 0 )
5 Podsumowanie 2 017 a 0 o o 0 0 25 23 017 0 0 o 60 0 0

2

Przyktadowy raport wygenerowany do Excel
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Mozemy wybrac jakie kolumny majg sie wyswietlac na raporcie. Po wygenerowaniu raportu nalezy
klikng¢ na przycisk Kolumny i mamy nastepujacy wyboér

Dla uzytkownikow Dla urzadzen

M Kolumny m

M Kolumny

i

Login

Numer seryjny

EN

Adres IP

E-mail L Nazwa grupy

1
Dodatkowe pole 1 Jednostka

IP Jednostki

13.6 RAPORT - WYKRES

W celu uzyskania raportu graficznego nalezy klikng¢ na przycisk Wykres

K A
o | o S

Wygenerujemy wykres stupkowy i mozemy tutaj zdefiniowaé wg. jakiego parametru ma
wyswietla¢ dane

o Skanowanie
Faks
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AL C8055

EPSON 6590

serJet 500 MFP M525

Versalink B405

~
-
o
~
o

Przyktadowy raport ilosciowy na urzgdzenia wydruk A4 cz-b

] 3655 AL C8055 [] EPSON 6590 [__] HP LaserJet 500 MFP M525 [——] VersaLink B405

0
2019-02 2019-03 2019-04 2019-05 2019-06 2019-07 2019-08

Przyktadowy raport ilosciowy na urzqdzenia wg. tygodni

13.7 RAPORT - FILTRY

System raportowania daje nam mozliwos¢ naktadania filtréw na wygenerowane dane w raportach.
Filtry stuza do filtrowania danych np.: uzytkownikéw z urzgdzeniami.

Przyktad:
Generujemy raport na uzytkownika ale chcemy zrobi¢ raport tylko dla wybranych urzadzen na
ktérych drukowat to robimy to tak:
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Wyszukiwanie zaawansowane ==

Wyswietlaj dane

Uzytkownik v | ||= Jan Kowalski (admin)
Wybrane dane
Uzytkownik r Szuka
Urzadzenie v | ||= AL CB055(192.168.0.67) | | » VersalLink B405 (192.168.0.64)

13.8 RAPORT NA PROJEKTY

Raport na projekt dostepny jest tylko na urzadzenia Xerox.

Raport na projekty mozemy zrealizowa¢ na drukowanie jesli w sterowniku ustawimy

Accounting wg. ponizszego obrazka. Trzeba bedzie poda¢ kod projektu, ktéry w systemie
DocuProfessional bedzie zliczony. Dzieki temu mozemy rozlicza¢ drukowanie na projekty.

E%; DocuProfessional Properties @
General I Sharing Ports | Advanced | Color b anagement
Security I Device Settings | Configuration | Adrinistration
o Configuration Settings -

X Bi-Directional Comrmunication

----- Conrection: Autornatic (Recammended)

----- SMMP Comrunity Mame...
----- Refresh Rate: 30 Seconds
%% Installable Options

----- Paper Trays: 2 Trays

----- Finisher: Offset Catch Tray

----- LAM Fax bModule: Mot Installed
-8 Accounting

m

i Send User ID Only -
----- Print-Time Prormpt: Always Prormpt

----- hask User ID: Enabled

----- hask Billing ID: Enabled

= | Mask Account ID: Enabled —
Sl Remernber Last Entered Codes: Enabled

----- Accounting Codes..,
-7 Help T

[ 0K ][ Cancel ] Apply

Aby rejestrowac kopiowanie badZ skanowanie na projekt nalezy w danym urzadzeniu Xerox

ustawi¢ odpowiednie parametry Properties -> Login -> Permission -> Accounting Methodsna

reczne wprowadzanie kodu jak ponize;j:
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Centreware s _
Internet Services XEROX® WorkCentre® 3655X

Status | Jobs | Print | Scan | Address Book Support |

Properties Login / Permissions / Accounting > Accounting
Configuration Overview
Description User Accounting Prompts
*General Setup
~Connectivity User Accounting Prompts
Setup Prompt | pisplay Prompt [ Label
'Lngl!\,f Permissions/ Accounting 1 ® ves No User ID
Lagin Methods
User Permissions 2 ® Yes No Account ID
Device User Database
~Services :
Display @ Prompt Options
} Custom Services
*Printing Frz=zs
Printing Web Services Custom v
General
Secure Print Services No Prompt Prompt Cc
Hald All Jobs Tis [E] @ g
Printer Fonts
*Page Description Languages Prints E a @ )
el p— | 3 .
¥Scan Services
YEmail Note
*Internet Fax
}Server Fax When 'No Prompts’ option is configured for other services, then generic codes will be used if accounting codes do not exist in jobs.
*Scan To...
> Wnrkflaw Sranninn

Dodatkowo w systemie DocuProfessional nalezy ustawic¢ projekty. W tym celu nalezy wejs¢ do
zaktadki Raporty —> Projekty

Raporty —> Projekty -> Lista

L|Sta Dr’Oje KtéW Raporly - Lista projekiow
Dodatkowe akcje

VWyéwietiono rezultaty 1-4 z 4

o O B - ]
Tak v

Projekt 2 - fundamenty 4576 Tak S
Projekt 1 - podigczenia 4575 Tak * o
Projekt 3 - developerski 4577 Tak .
Projekt 4 - wykoniczenie 4578 Tak * .

Raporty —> Projekty -> Dodaj nowy projekt

Whpisa¢ nazwe projektu oraz Wartos¢ ktorg podaje sie przy drukowaniu oraz przy skanowaniu i
kopiowaniu na urzadzeniu
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Utworz projekt

MNazwa | Projekt A
Wartos | 1234

Aktywiny o

Jak nie ma tej zaktadki to w ustawieniach systemu Ustawienia zaktadka Xerox projekty s3
wytgczone (kazdy projekt zostanie automatycznie utworzony jesli uzytkownik na niego wydrukuje,
tylko ze bedzie nieaktywny).

Konfiguracja
System Urzgdzenia LDAP DocuFlow SMTP Skanowanie Herox
\Whacz projekty | Wi r
Tylko drukowanie | Wi v

13.9 RAPORT - MATERIALY

Mozemy wygenerowac raport — podsumowanie wszystkich materiatéw eksploatacyjnych
Nalezy wybrac¢ zaktadke Materiaty oraz typ raportu — Podsumowanie
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Generowanie raportu

Fliczanie Materiaty Liczniki

Typ raportu * | Podsumowanie

Podsumowanie

Filtr materigtow | W czasie

Mieaktywne [

Wyszukiwanie zaawansowane

Dk i 52 e

v | pozydji

Nazwa Materiat Wartosc (%) Zaktualizowany
36550 Maintenance Kit, PN 115R00084; SNunknown jale] 2020-04-17 12:35:36
36551 Black Toner, PN unknown;SN8f00bd001d133121 T2 2020-04-17 12:35:36
36551 Drum Cartridge (R1), PN 113R00773;SN5800bd001d193121 94 2020-04-17 12:35:36
36551 Fuser, PN 008R13087.SNunknown 99 2020-04-17 12:35:36
36550 Bias Transfer Roll, PN 002R13086;SNunknown 99 2020-04-17 12:35:36
AL C8055 ‘Yellow Toner, PN Unknown;SN510D3320E0000481 a4 2020-03-06 11:04:16
AL C8055 Drum Cartridge (R1), PN 013R00662, SN4D314D80E00D004F2 100 2020-03-06 11:04:16
AL C8055 Drum Cartridge (R2), PN 013R00662; SN4D2D6980E00004F2 100 2020-03-06 11:04:16
AL C8055 Drum Cartridge (R3), PN 013R00662, SN4D33B480E00004F 2 100 2020-03-06 11:04:16
AL C8055 Drum Cartridge (R4), PN 013R00662; SN4D234580E00004F2 100 2020-03-06 11:04:16

Pozycje od 1 do 10 44 facznie

Poprzednia 2 3 4 5  Nastepna

Jesli chcemy wygenerowad raport z poszczegdlnych urzadzen wtedy stosujemy Wyszukiwanie

zaawansowane -> Urzadzenie -> i podajemy liste urzadzen np.:

Wyszukiwanie zaawansowane

Wyswietla] dane

Urzadzenie

¥ | ||x Versalink B405 (192.168.0.64) || = AL C8055 (192.168.0.67) |

Mozemy réwniez przefiltrowac dane wg. Grupy urzadzen
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Wyszukiwanie zaawansowane

Wyswietla] dane

Grupa urzadzen ¥ | ||= Default| |

Istnieje mozliwos¢ wygenerowania Materiatéw wg. czasu

Interwat moze by¢: dzienny, miesieczny, roczny

Wyjasnienie do parametru Fizyczne urzadzenie — jesli jest zaznaczone to system rozrdznia
urzadzenia po numerze seryjnym urzgdzenia a nie IP (np.: jesli urzadzenie zostato podmienione i
dla nowego urzadzenia nadano te same ip co poprzedniego to nalezy zaznaczy¢ ten parametr)

Generowanie raportu

Ziczanie Materiaty Liczmik

Typ raportu * | W czasie
Data od | 2020-01-01

Data do | 2020-04-17

Przedziat | Miesiac v
Fizyczne urzadzenie
Filir materiatow
Mieaktywne
Nazwa * Materiat 201501 2019-02 201903 2019-04
3655i Bias Transfer Roll, PN 008R13086; SNunknown 99 99 99 99
3655i Black Toner, PN unknown;SN8f00bd001d133121 75 74 74 74
3655i Drum Cartridge (R1), PN 113R00773;SN5800bd001d193121 95 94 94 94
3655i Fuser, PN 008R13087;SNunknown 99 99 99 99
3655i Maintenance Kit, PN 115R00084;SNunknown 99 95 95 95

Export do excel
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A B £ D E F G

1 Raport z DocuProfessional

2 od Do

3 |Data 01.01.2019 10.04.2019

4

5 Filtr Wyswietlaj Urzadzenia  3655i(192.168.0.70)

6

7 MNazwa hd Materiat hd 2019-01 ~ 2019-02 - 2019-03 - 2019-04 ~
& 36550 Bias Transfer Roll, PN 008R13086;SNunknown 99 99 99 99
9 36550 Black Toner, PN unknown;SN8f00bd0o01d133121 75 74 74 74
10 36550 Drum Cartridge (R1), PN 113R00773;SN5800bd001d193121 95 94 94 94
11 |3655i Fuser, PN 008R13087;5Nunknown 99 99 99 99
12 |3655i Maintenance Kit, PN 115R00084;SNunknown 99 99 99 99

13.10 RAPORT - LICZNIKI

W zaktadce Raporty -> Liczniki mozemy wygenerowac raport z licznikéw urzadzen

Generowanie raportu

Zliczanie Materiaty Liczniki

Typ raportu * Podsumowanie ~

Prace Cz-b Cz-b A3 Kolor Kolor A3

Nieaktywne O

Kolumny * Nazwa Numer seryjny Adres IP Nazwa grupy Jednostka [ IP Jednostki

v Wyszukiwanie zaawansowane
Wyswietlaj dane
Urzadzenie v » Versalink B405 (192.168.0.64)
» AltaLink C8035 (192.168.0.67)

B Zapisz jako automatyczny

I T T s

Nazwa 4 Cczb CzbA3 Kolor Kolor A3 Zaktualizowany

VersalLink B405 1036 0 0 1] 2020-04-17 12:35:36

Mozemy ustawic z jakich urzadzen chcemy zrobi¢ raport licznikdw i z jakich kolumn ma sie sktadac
raport: np.: numer seryjny urzadzenia, jednostka itp.
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13.11 HISTORIA ZLICZANIA

W zaktadce Raporty -> Historia zliczania mozemy uzyskaé szczegdty raport dla poszczegdlnych
zadan, ktére system zarejestrowat.

HIStOI’I a Zl ICZB.H |a Raporty = Hisloria zliczania

WySwietlono rezultaty 1-20 z 25

M-EEEE..“
Ad A3 -
b Kolor

v 2020-04| | 2020-04

VersaLink B405

(192 168.0 64 Admin Central Skanowanie 2020-04-17 08:52-13 1 1 yel

IT14722418)
VersaLink B405

Drukowanie poza

(192.168.0.64, Administrator Central systemem 2020-04-10 14:16:33 1 1
37147224186)

VersaLink B405 Drukowanie poza

(192.168.0.64, Administrator Central syste e 2020-04-10 14:15:11 1 1
IT147224186)

\ersalink B405 Drukowanie paza

(192.165.0.64, Administrator Central systemem - 2020-04-10 14:11:52 i 1
IT14722416)

Lista zadan — mozliwos¢ przefiltrowania po urzqdzeniu, uzytkowniku, typie, dacie

Szczegoty
Urzadzenie ‘erzalink B405
Uiythownik  Admin
Typ Druk
Projekt
Jednostka Cenfral
Nazwa pliku  admin_2020040313105861.pjl
A4 Czb 100,02 PLN)
Ad Kolor 0 (0 PLM)
A3Czb  0(0PLN)
A3 Kolor 0 (0 PLM)
Kartki A4 10,02 PLN)
Kartki A3 0 (0 PLN)
Data 2020-04-03 13:12:32

Dodatkowe informacje

Szczegdty zadania po kliknieciu w ikone #
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Mozliwe typy zadan:

Drukowanie, Druk. Poza., Kopiowanie, Skanowanie, Faks.

Druk. Poza. — oznacza, ze jakas praca byta wydrukowana poza systemem DocuProfessional (np. ze
zwyktego sterownika bezposrednio na drukarke)

13.12 HISTORIA DOKUMENTOW

W zaktadce Raporty -> Historis dokumentéw mozliwe jest sprawdzenie co doktadnie dziato sie z
praca.
(tutaj znajdujg sie tylko prace drukowania, ktére zostaty wystane na system DocuProfessional).

Historia dOkumentéW Raporty - Historia dokumentéw

Wyswietlono rezultaty 101-120 z 37624
S S O = S e

2020-05-14

[J Strona testowa 09:09°52 Usuniety Administrator Oddziat Wroctaw Usunieto Qm

[J dokument_testowy pdi 2020-05-14 Usunigty admin Central Usunieto Qm
08:48:39

[J Strona testowa AT Usunigty admin Central Usunieto Qm
17:24.04

[J Strona testowa 2020-05-13 Usunigty admin Central Usunieto Qm
17:13:40

[J Strona testowa 322[?7&%13 W historii admin Unit Pawet Zliczono (sukces) Qm

[J dokument_testowy pdi fgz;;ozfgm Usunigty admin Central Usunieto Qm

Lista plikow — mozliwos¢ filtrowania po: nazwa, data, typ, uzytkownik, status

Aby zobaczy¢ szczegdty prac klikamy na ikone lupy.
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Dokument Strona testowa

Nazwa

Data

Typ
Uzytkownik
Projekt
Jednostka
Liczba kopii
Kolor
Dwustronny
Liczba stron
Rozmiar strony

Liczba obrazow

Status historii

Strona testowa
2020-05-13 17:07:46.850281
W historii

admin

Unit Pawet

1

Kolor
Jednostronny
1

A4

0

Raporty ~ Historia dokumentéw

Wyswietlono |

L w | o | D&

Zliczono (sukces)
Wydrukowano
W historii

Nowy

Praca zostat zliczona, Szczegdly

Praca zostata wydrukowana na Urzadzenie 192 168.0 67

Praca zostata przeniesiona do historii

Praca odebrana z Uzytkownik admin

Szczegoty pracy — petna historia zadania.

2020-05-13 17:13:49.912919
2020-05-13 17:13:12.2503
2020-05-13 17:13:12.2503
2020-05-13 170747 225977

W przypadku kiedy praca bedzie zliczona do raportéw, mozemy uzyska¢ dodatkowe szczegoty:

Szczegoty

Urzgdzenie
Usytkownik
Typ

Projekt
Jednostka
Nazwa pliku
A4 Czb

A4 Kolor
A3 Czb

AJ Kolor
Kartki A4
Kartki A3
Data
Dodatkowe informacje

AVDOCUPHOFESSIONAL

“ersalink B405
Admin
Diruk

Central
admin_2020040313103561. pjl
1{0,02 PLN)

0 {0 PLM)

0 (0 PLM)

0 {0 PLM)

1{0,02 PLN)

0 {0 PLM)

2020-04-03 1312:32

Wersja 3.34.x

Strona 127



Jesli cos sie dzieje z dang pracg, narzedzie $ledzenia daje administratorowi petny wglad w status
pracy aby zdiagnozowac gdzie lezy problem.

Mozliwe statusy zadan:

| : [
“'
Moy
W historii
W ulubionych

Wydrukowano
Zliczono {sukces)
Zliczono {btedy)
Zmiana ustawien
Odrzucono
Wydrukowano bezposrednio
Miewspigrano
Zliczono (offline)

Brad wydruku
Szyfrowanie pliku
Fraca skasowana
Lsunieto
Mieprawidiowy projelkt

Nowa — praca zostata wystana do kolejki wydruku i jest gotowa do wydrukowania

W Ulubionych — praca zapisana do ulubionych (mozliwos$¢ wydrukowania z zaktadki Ulubione, bez
potrzeby ponownego wysytania pracy na drukarke)

W Historii — praca zostata przeniesiona do historii (bedzie usunieta po ustalonej liczbie dni
(Ustawienia ->DocuFlow->Historia)

Drukowana — praca zostata wystana do wydruku

Zliczona (sukces) — raport danej pracy zostat poprawnie $ciggniety z urzagdzenia

Zliczona (bfedy) — raport danej pracy zostat Sciggniety ale praca zostata niepoprawnie
wydrukowana

Zmiana opcji — zmienione opcje drukowania z oryginalnych (przy urzadzeniu)

Odrzucona — jak nie spetnia limitu (zobacz Rozdziat — ZARZADZANIE URZADZEN i JBA Limit)
Drukowana bezposrednio — praca wystana przez kolejke wydruku bezposredniego

Usunieta — praca usunieta na urzadzeniu przez uzytkownika badz system

W zaktadce Raporty -> Historia Autoryzacji mozna podejrzec¢ kto, kiedy i z jakim powodzeniem
zautoryzowat sie na danym urzadzeniu. Narzedzie to daje administratorowi mozliwos¢
sprawdzenia, np. dlaczego dany uzytkownik nie moze odblokowac urzadzenia (nieprzypisana karta,
niepoprawnie wprowadzony PIN).

Mozna przefiltrowac dane po: numerze karty identyfikacyjnej, numerze PIN, typie autoryzacji,
uzytkowniku, urzgdzeniu, statusie, daty od — daty do
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HIStOI’I a aUTDryzaCJI Raporty = Historia auloryzaciji

Wyéwietlono rezultaty 1-18 z 18.

) Kata ¥ admin 2019-08-01 2020-04-17
0 Karta 0008714507 Admin Central EPSON 6590 (192.168.0.73, VQJYD11365) 2019-11-07 10:11:47
o Karta 650000012C58EEDM Admin Central EPSON 6590 (192.168.0.73, VQJY(D11365) 2019-11-07 10:02:20
0 Karta 650000012C58EED1 Adrmin Central EPSON 6590 (192.168.0.73, VQJY011365) 2019-10-24 15:40:55

VEFOVIITUUIIV I TLURALY 1TEU £ £

@ Kata v 2019-05-01 2020-04-17
A, Karta ATT23F34 - Central VersaLink B405 (192.168.0.64, 3714722416) 2020-01-24 11:42:57 [+]

Mozliwos¢ przefiltrowania probleméw z zalogowaniem na urzadzeniu i przez klikniecie na
przypisanie karty/PIN-u pod konkretnego uzytkownika
Historia autoryzaciji Raporty - Historia autoryzac

Wyswietlono rezultaty 1-3z 2

@ |Kata v 2020-01-01 2020-04-17
A Karta ATT23F34 . o ;’;T:?"zi;: f;"s OZIE e 2020-01-24 1:42:57 o
Podaj login uzytkownika x :
Versalink B405 (192.165.0.64, o
A Kara ATT23F34 = P 2020-01-24 11:40:29 )
— Versalink B405 (192.165.0.64,

- Administrator v E -40:
A Kara ATT23F34 e 2020-01-24 11:40:13 )

Ados

| I

R

Podpiecie nieprzypisanej karty pod danego uzytkownika

Rodzaje mozliwych statuséw autoryzacji:

g
Typ
% | Kata ¥

A
) Mieznany
A | PIN
— [PUK
&y | LDAP
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13.13 AUTOMATYCZNE RAPORTY

System umozliwia generowanie automatycznych raportdw i wysytanie ich do odpowiednich
uzytkownikéw na ich e-mail. W tym celu nalezy wejs¢ do zakfadki Raporty -> Automatyczne raporty -

> Dodaj nowy raport

2% Automatyczne raporty

= Dodaj nowy raport

Utwaorz Automatyczne raporty

Mazwa * | Miesieczny
Okres raportowania | Miesiecznie

Format | E-mail (Excel) T

Uzytkownicy | |« Witold Nowak (wnowak) |

Ustawienia raportu

Zliczanie Mateniaty Licznilki
Typ raportu * | Podsumowanie

T

#  Druk 4  llosc I UZytkownicy Mieaktywne
7 Skanowanie Cena Urzadzenia Podsumowanie
# Faks | Format  [EECYEEENTY Schowaj puste
¢ Papier 4 Ad uzytkownikow
4 Al Grupy urzadzen
# Drukowaniez [ -  cdnostka
systemu # Czamo-biate Projekt
¥  Drukowanie ’ Kolor
pozZa systemem .
7 Kopia

Raport dzienny/tygodniowy/miesieczny zostanie wystany do wybranych uzytkownikéw na ich
adres e-mail wg. ustawionych parametréw.
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13.14 RAPORTY PREDEFINIOWANE

System umozliwia tworzenie zdefiniowanych wczesniej raportéw dla wybranych rél systemowych
(patrz rozdziat Role). Pozwala to na szybkie generowanie raportéw bez potrzeby klikania w
odpowiednie opcje oraz na ograniczeniu raportéw do wybranych danych (np. ograniczenie raportéw
wytacznie do jednostek).

Administrator okresla jakie dane majg by¢ dostepne i kto ma dostep do raportu a uzytkownik moze
zmieni¢ tylko podstawowe opcje takie jak zakres dat czy kolumny. Raportami zarzadza sie w zakfadce
Raporty -> Predefiniowane raporty. Dziatajag one na podobnej zasadzie co raporty automatyczne,
jedyna rdznicg jest mozliwos¢ okreslenia parametru Role wskazujgcego, ktore role majg dostep do
raportu i mogg z niego korzystac.

Raport predefiniowany Raport licznikow w czasie

Mazwa ™ | Raport licznikdw w czasie

Opis | Raport dla uzytkownikdw z roli Root, stuzacy do generowania
raportu licznikdw w czasie

Role || % Root

Ustawienia raportu

B8 Zliczanie & Materiaty = Liczniki
Typ raportu * Podsumowanie v
[ pdayoh | Grpowaie | imeopie | Komny
Druk llosé ® Uzytkownicy O Misaktywne Login
Skanowanie O Cena O Urzgdzenia O Podsumowanie O Imig
Faks T o Grupy urzadzer [] Schowaj puste ) MNazwisko
(/] Papier V] A4 o) Jednostka O E-mail
] A3 0O Projekt O Dodatkowe pole
G Drkowaniez 1
systemu Czamo-biate O Nazwa grupy

Drukowanie poza [v] Kolor
systemem
[v] Kopia
2 Wyszukiwanie zaawansowane

=

Przyktad raportu predefiniowanego
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Generowanie raportu

Raporty predefiniowane Raport licznikow w czasie v
1= Liczniki
Typ raportu * W czasie v
Data od 2022-01-01 do | 2022-03-01
Przedziat Dzieri v

Fizyczne urzadzenie

Prace Czb Cz-b A3 Kalar Kolar A3
Mieaktywne
Kolumny * Nazwa Numer seryjny ] Adres I[P [J Nazwa grupy  [J Jednostka ] IP Jednostki

v Wyszukiwanie zaawansowane
Wyswietlaj dane

Jednostka

<

Central

Wybrane dane

Uzytkownik v
Grupa urzadzen v
Jednostka

Projekt

Generowanie raportu predefiniowanego

Po dodaniu raportu przez administratora, uzytkownik na stronie Raporty -> Generowanie raportu
bedzie miat dostepng opcje Raporty predefiniowane. Po wybraniu odpowiedniego szablonu wyswietli
sie raport z zaznaczonymi opcjami. Pél w kolorze szarym nie mozna edytowac. Po kliknieciu Generuj
nastepuje generowanie raportu z wybranymi opcjami. Opis wygenerowanych raportow i ich
funkcjonalnosci znajduje sie w poprzednich rozdziatach odnosnie raportowania zliczania, materiatéw
oraz licznikéw.
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14. REGULY

System umozliwia dodawanie regut, ktére ustawiajg polityke wydrukéw w firmie.
Dzieki regutom mozemy wymusi¢ ekonomiczne drukowanie, naktadanie odpowiednich limitéw na

grupy uzytkownikéw tak aby kontrolowac koszty wydruku w firmie. Reguty dziatajg dla kazdego z
oddziatow jak i centrali.

Lista regut

Lista requt
Regufy moga byt ustawione na uzytkownikow, urzadzenia lub grupy. Pomagaja ustawic poprawna polityle drukowania.

> Wyszukiwanie zaawansowane

Wydwietlono rezultaty 1-2 z 2.

S = | =N (=== N = N (= =
, .

TAK T
1 zamien na cz-b Prace kolorowe Grupy wiytkownikow TAK Zm ™
0 Limit Koszi Ukytkownicy TAK 1000 o,

Lista regut w systemie — ustawienie polityki drukowania, skanowania, kopiowania w firmie.

W celu dodania reguty nalezy wejs¢ do zaktadki Reguty -> Nowa reguta
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Utworz regute

Nazwa *
Cipis

-

Dotyczy | UZytkownicy v

Dodaj | Szukaj
Kategoria | Prace kolorowe v
Mazwa pliku 9
Reguty | Zezwodl v

Akbywne godziny ==

Priorytet |0

Aktywny [«

Formularz dodania nowej requty

-

Dotyczy | UZytkownicy E v

Dodaj | Grupy uZytkownikow
LiZytkownicy Z qrupy
Kategoria | Urzadzenia

Grupy urzadzen
azwa pliku | Urzadzenia z grupy (7]
Wszyscy

Trzeba wybrac kogo dotyczy reguta
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Utworz regute

MNazwa * | zmien na duplex

Opis
A
Dotyczy | UZytkownicy v
Dodaj | Szukaj Kategoria reguly
Kategoria | Prace jednostronne h T
_ Blokady i konwersje
Nazwa pliku Prace kolorowe ()

Prace jednosironne

Reguty Prace dwustronne
Rozmiar AJ i wigkszy

. . Limity
Aktywne godziny == Koszt
Priorytet Skanowanie
Druk
Kopia
ARWNY | ik i Kop.
Wybranie Kategorii reguty
Reguty | Zamien na dwustmnneh r
Zezwol Lz
= Zamien na dwustronne
Zablokuj prace jednostronne
Priorytet | 0

W zaleznosci od kategorii nalezy wybrac¢ odpowiednie parametry

Przyktad dodania reguty: wszystkie prace jednostronne zamien na dwustronne
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MNazwa * | zmien na duplex

Cipis
o
Dotyczy | UZytkownicy r
Dodaj | Szukaj
Kategoria | Prace jednostronne ¥
Mazwa pliku 9
Reguty | Zamien na dwustronne r

Istnieje mozliwos¢ dodania reguty w zaleznosci od nazwy pliku

Nazwa pliku (7] — =

Reguty | Zamien na dwusironne M Uzyj wyrazen regularnych w celu znalezienia
nazwy pliku dia ktorego ma zostac
» godziny == zastosowana reguia
Puste pole dopasuje wszystkie pliki.
Priorytet | 0
Przykfad:

jezeli w nazwie pliku ustawimy *.doc to reguta bedzie dotyczyta wszystkich plikéw z rozszerzeniem
doc (Word)

Przyktad dodania reguty: wszystkie prace uzytkownikéw z dziatu ksiegowosci zaczynajace sie od
nazwy FV zamien na prace mono.
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Mazwa * | na cz-b

Cipis

Dotyczy | Grupy uZytkownikdw r

Dodaj || % Ksiegowost |

Kategoria | Prace kolorowe v
Mazwa pliku | FW* e
Reguty | Zamien na skale szarosc r

Aktywne godziny ==

Priorytet [0

Aktywny =

Priorytet dla reguty oznacza pierwszenstwo tzn. czym nizszy numer tym wyzszy priorytet.
Dzieki temu mozemy dodawac wiele regut i aby sie nie wykluczaty.

Mozemy ustawié dane reguty aby obowigzywaty w okreslonych godzinach. W tym celu dla reguty
nalezy uzy¢ Aktywne godziny

Aktywne godziny >>

Przez klikniecie na dane pole zaznaczamy badz odznaczamy dane pole. Pole zaznaczone na niebiesko
jest aktywne, na biato jest nieaktywne.
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Przykfad:

uzytkownicy na okreslonych urzadzeniach mogg drukowac tylko w godzinach 6-18
Poza tymi godzinami na wybranych urzadzeniach ma by¢ zablokowane drukowanie.
W tym celu nalezy utworzy¢ nastepujaca regute:

Nazwa * | Blokowanie drukowania

Opis | Blokowanie drukowania po godzinach pracy

Dotyczy | Wszyscy b
Kategoria | Druk v
Okres | Miesiac v 9
Rozmiar = Kazdy v
Kolor | Kazdy v
Limit |0

7(8(9(10(11(12(13(14(15(16(17|18|19|20|21|22|23

15. MONITOROWANIE URZADZEN

System pozwala na biezgce monitorowanie urzadzen:
- monitorowanie stanéw materiatoéw eksploatacyjnych,
- aktualny odczyt standw licznikow,

- monitorowanie poziomu tac papieru*,

- raport btedéw z urzadzen* ,

- automatyczne powiadomienia: liczniki, materiaty, brak papieru, zdarzenia serwisowe*
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- definiowanie powiadomien dla wielu poziomdéw stanéw materiatéw eksploatacyjnych*

Status urzadzen Urzadzenia - Status urzadzef

> Dodatkowe akcje Wynikow na strone | 20 T

Wyswistiono rezultaty 1-10 z 10.

S Y T T I T R
=T = v =T = = v Wszys ¥
XRX9C934ES6CETE (192.168.0.61. 3916170490) Default 220550 455 508593 25695 2020-04-17 14:06:45 ﬁ% %
Testowe (192.168.0.62, 3363517306) Default 924 2020-04-17 14:06:48 %% %
Versalink B405 (192.168.0.64, 3714722416) Default 1036 2020-04-17 14:06:45 %% %

Canon SF 400 (192.168.0.65, ) Default 2019-02-20 10:12:51 %% %

Brother MFC-LESDODY series (192 168.0 66, :
Defaut 2020-03-09 14:53:59
ET5413J9N260343) 2 29%

Lista urzgdzen z aktualnymi licznikami oraz statusami: materiaty, tace, btedy
*lista wspieranych modeli urzadzen i producentéw dostepna u producenta

UWAGA: Jesli nie ma znaczka statusu przy danej funkcji to znaczy, ze system nie moze odczytac
danych z urzadzenia np.: urzadzenie nie jest wspierane z odczytu danego parametru.

na zielono —status poprawny, na z6tto — ostrzezenie, na czerwono - bfad

Po najechaniu i kliknieciu na ikonke drukarki ° uzyskamy szczegdty dotyczgce materiatow i
elementow eksploatacyjnych:
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Materiaty

Black Toner, PN Unknown;SMN5123CESOEQNDOD491

Cyan Toner, PN Unknown;SN55062620E 0000491

Drum Cartridge (R1), PN 013R00662; 5SN4D314D30E00004F2

Yellow Toner, PN Unknown;SN510D3830E0000491

Drum Cartridge (R2), PN 013R00662;5SN4D2D6980E00004F2

Drum Cartridge (R3), PN 013R00662;SN4D33B420E00004F2

Drum Cariridge (R4), PN 013R00662; SN4D234530E00004F2

-
=
7]
[1¢]
=
-
=
=
S
=
g
[}
=
=]
=
=
:

\Waste Toner Container, PN 008R13061;SNunknown

Transfer Belt Cleaner, PN 001R00613;SMNunknown

Second Bias Transfer Roll, PN 008R 13064, SMNunknown

Magenta Toner, PN Unknown;SN55311080E0000491

Po najechaniu i kliknieciu na ikonke tac '%I uzyskamy szczegoty dotyczqce poziomu papieru dla

poszczegdlnych tac:
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Tace

Tray 1 (white, plain, iso-a4)

Tray 2 (white, plain, na-ledger)

[ 0% J
Tray 3 (white, plain, na-ledger)

[ 0% J
Tray 4 (white, plain, na-ledger)

[ 0% J
Tray 5 (Bypass) (white, plain, iso-a4)

[ 0% J

Po najechaniu i kliknieciu na ikonke % uzyskamy szczegoty dotyczqce btedow i komunikatow

serwisowych:
Btedy

Poziominformacje
01-551-00 The machine is in Sleep Mode; some administration functions
cannot be performed. Mo user intervention is required. Printing will start
o when a job is received, a fax job is received (if installed), or a user
initiates a job at the machine.
07-545-00 Tray 2 is empiy. User intervention is required to add paper to
3 Tray 2. Print and Copy services can continue if the correct paper is
available in other frays.
07-533-00 Tray 3 is empiy. User intervention is required to add paper to
3 Tray 3. Print and Copy services can continue if the correct paper is
available in other frays.
07-534-00 Tray 4 is empty. User intervention is required to add paper to
3 Tray 4. Print and Copy services can continue if the correct paper is
available in other frays.
07-535-00 Tray & (Bypass) is emply. User intervention is required to add
3 paper to Tray 5. Print and Copy services can continue if the correct
paper is available in other trays.
17-525-02 The machine has limited IPv4 conneciivity. User internvention
required to configure an IPv4 router address, if the problem persists,
o contact yvour local System Administrator. Machine services that require
routable IPv4 connectivity are disabled.

Mozna wejs¢ w wybrane urzagdzenie aby otrzymaé kompletny widok podsumowania:
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Wersja 3.34.x

Strona 141



XC-69333F Urzadzenia - Status urzadzeri - XC-69333F

Adres IP 192.168.0.64
Numer seryjny 3714722416
Fizyczne urzadzenie Versalink B405 DN Multifunction Pr... (3714722416)
Czb 1125
CzbA3 0
Kolor 0
KolorA3 0
Zaktualizowany 2020-08-17 13:08:10.055732

Materiaty

Toner Cartridge. PN Genuine Xerox(R) Toner;SN750016003D100000 Drum Cartridge, PN 101R00554;SNAA001C00280A0000 Maintenance Kit, PN 115R00120

= o e e

Tace

Tray 1 (white, Plain, iso-ad-white) Bypass Tray (white, Plain, unknown)
e o% }
Bledy

Poziom Informacje
A 093-406 The Black Toner Cartridge needs to be replaced soon. Reorder Black Toner Cartridge: do not replace until prompted. All Apps are unaffected.

A 016-425 Device is in sleep mode. No action is required. All Apps are enabled.

"’DOGUPROFESSONAL
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Istnieje mozliwos¢ zautomatyzowania procesu powiadamiania dla okreslonych oséb o stanie
materiatow eksploatacyjnych, licznikach oraz poziomu tac i btedéw systemowych urzadzen.

Urzadzenia -> Powiadomienia -> Nowe powiadomienie
Aktualizuj Poziom materiatow Urzadzenia - P

Nazwa * | Poziom materiatow

Uzytkownicy || = Czestaw Orda

Przypisane grupy urzadzen

Grupy aktywne Grupy wykluczone
1 obiekty Usun wszystko Dodaj wszystko
Default Budynek A
Budynek B
Typ | Materiaty v

Materniaty #

Poziom materiatow (%) |[x 20| = 0

Tace O 0% O 25% O 50% O 75%

Przyktad: definicja powiadomien dla materiatéw przy stanie ponizej 20% oraz przy poziomie 0%;
wysytane na e-mail podanej osoby.

16. KOLEJKA WYDRUKU

System ,,DocuProfessional”, a w szczegdlnosci modut wydruku podazajacego, sktada sie z kolejki
wydruku. Aby ustawi¢ wydruk podazajacy dla danego uzytkownika, musi on korzysta¢ z odpowiednio
zainstalowanej drukarki.

Kazdy z oddziatéw moze mie¢ osobng kolejke wydruku — czyli wydruki bedg przechodzi¢ lokalnie co jest
wazne przy przesytaniu duzej ilosci wydruku.

Wydruk podazajgcy pozwala uzytkownikowi drukowa¢ dokumenty z dowolnego urzadzenia
podpietego do systemu w ramach zdefiniowanych grup.
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Wersja 3.34.x

Strona 143




Ustawienie kolejki wydrukéw w samym systemie DocuProfessional zostaty oméwione w
rozdziale 10.5

16.1 INSTALACJA DRUKARKI W SYSTEMIE
WINDOWS

|ll

Ponizej przedstawiamy instalacje drukarki pod system , DocuProfessiona
Windows Server 2012.

— przyktad na serwerze

e W Panelu sterowania otwérz ,Urzadzenia i drukarki”

e Wpybierz ,Dodaj drukarke”

e  Woybierz ,Drukarki, ktérej szukam nie ma na liscie”

e Dodaj drukarke lokalng lub sieciowg z ustawieniami recznymi

(«) m Dodawanie drukarki

Znajdz drukarke na podstawie innych opgji

(O Wiybierz drukarke udostepniong wediug nazwy
Przegladaj...

Przyktad: Winazwa_komputerainazwa_drukarki lub
hittpe/fhazwa_komputera/printers/nazwa_drukarkif printer

() Dodaj drukarke, ufywajac adresu TCP/IP lub nazoy hosta

(0 Dodaj drukarke Bluetooth, bezprzewodowg lub wyknenalng wosieci

® Dodaj drukarke lokalng lub sieciowsg z ustawieniami recznymi

e Utwodrz nowy port

A?DOCUQWOFESSEOJ\'/\L
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Wybierz port drukarki

Port drukarki to typ potaczenia, ktdre umoilivia komputerowd wegmiang informacji 2 drukarka,

(O Unyj istniejacego portu: ‘LPT‘I: (Port drukarki) v|

® Utwdrz nowy port:

Typ portu: ‘EStandard TCRAAP Part v|

s

e  Wopisz adres IP serwera na ktérym jest zainstalowany system ,DocuProfessional” oraz podaj
nazwe portu np.: docupro (dla Centrali podaj IP centrali, dla oddziatéw IP jednostki DP)

Odznacz - sprawdz drukarke i automatycznie wybierz sterowniki do uzycia

Wpisz nazwe hosta drukarki lub adres IP

Typ urzqdzenia: |UrzadzenieTCPf|P v|
Mazwa haosta drukarki lub adres | 197.168.0,29 |
IP:

Mazwa portu: | docupro |

[IiSprawdsz drukarke i automatycznie wybierz sterownik do unycia

s

e  Woybierz Niestandardowy -> Ustawienia

Wybieramy protokéf LPR i nazwa kolejki musi nazywac sie secure badz docupro

AVDOCUPROFESSIONAL
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|dgtawienia portu

Mazwa portu: Idncuprn

Mazwa drukarki lub adres 1P I 1922.168.0.29

~ Protokdt
" Raw

& LPR

— Ustawienia Raw

Murner portu: I Eah]

— Ustawienia LPR

Mazwa kolejki: Isecurel

[~ whaczone zliczanie bajtdw LPR

T Mtaczony stan protokotu SHAMP

Mazwa spotecznoic: Ipublic

Indeks urzadzenia |1
SMhAP:

ok || A

Wybierz ,,Z dysku”

Zainstaluj sterownik drukarki

. : Wiybierz drukarke z listy, Kliknij przycisk Windows Update, aby weydwietlic wigce] modeli.

Aby zainstalowad sterownik z instalacyjnego dysku CO, kliknij praycisk Z dysku,

Producent z Drukarki z

Erother || | EilErother Color Leg Typel Class Driver L

Canon 53l Brother Color Type3 Class Driver

Dell 5l Brother Color Typed Class Driver

Eastrnan Kodak Cornpany | | ElBrother Generic Jpeg Typel Class Driver L

EPSON | | EalBrother Generic Joea Tvpe2 Class Driver A
5] Tensterownik jest podpisany cyfrowa, | Windows Update ‘ ‘ Z dysku... |

Miyjainij mi, dlaczego podpissaanie stercuniki jest watne

Sciagnij sterownik Xerox Global Print Driver za strony Xerox i go rozpakuj w dogodnej lokalizacji

Nastepnie wybierz sterownik Xerox Global Print Driver (PCL6 badZ PostScript w zaleznosci z

AVDOCUPHOFESSIONAL
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= Wybierz producenta i model st ika drukarki do instalacji. Jeéli st ika nie ma na liscie,
kliknij przycisk Z dysku i wybierz sterownik.

Jesli jest dostepny przycisk Windows Update, kliknij go, aby uzyska¢ sterowniki dla tego

procesora i systemu.
Producent Drukarki A
Savin [=] Xerox FFPS Color Class Driver
TOSHIBA |=]] Xerox FreeFlow 4112/4117 Series Class Driver
UTAX [ Xerox Global Print Driver PCL6
Xerox Xerox GPD PCL6 V3.9.520.6.0
bl | = VSIS S P T N V.

I T

| <Weecr | Da> || Ak

Wpisz dowolng nazwe drukarki.

Wopisz nazwe drukarki

Mazwa drukarki: | DocuPrafessional|

Drukarka zostanie zainstalowana proy ubyciu sterowenika Xerox PullPrn P5SY3,2,302,22.0,

Dol | [ anuiy |

Udostepnianie drukarki

Jedli cheesz udostepnic te drukarke, musisz podad nazwe udziaty, Mozesz uiyd sugerowanej nazay lub
wpisad nowg, Maznwa udziahy bedzie widoczna dla innych usytkownikdw we sieci,

(O Mie udostepniaj tej drukarki

(® Ldostepniaj tg drukarke, aby inni uytk ownicy w sieci mogli ja znalefé | unavac jej

Mazwa udziahu: | DocuProfessional |

Lokalizacja: | |

Eomentarz: | |

s

Wersja 3.34.x
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Jesli instalujemy drukarke na serwerze i jg udostepniamy uzytkownikom w postaci zmapowanej
drukarki to trzeba na serwerze dodatkowo ustawi¢ dodatkowe sterowniki na 32 i 64 bit. W tym celu

we wiasciwosciach drukarki w zaktadce ,,Udostepnianie” klikamy na przycisk ,,Dodatkowe sterowniki”

L] Whasciwosc: DocuProfessional -

Zabezpieczenia | Ustawienia urzadzenia
Ogdlne | |Idostepriarie | Porty

I Kaonfiguracia I Administracia
I Zaamansowane I Zarzgdzanie kolorami

/ leili udostepnisz te drukarke, tylko uzytkownicy w sieci, ktbdrzy maja
#M)  namwe upytkownika i hasto do tego kamputers, beds mogli na niej

k

by zmienid te ustawienia, ufy apletu Centrum siecs
=4

Udaostepnij te drukarke

Mazwa udziatu: DocuProfessional

Renderuj zadania weydruku na komputerach klienckich

Sterowniki

lezeli z udostepnionej drukarki korzystajy usytkownicy inmech wersji
systermnu Windows, mozesz zainstalowad dodatkowe sterowniki, aby

uzytkownicy nie musieli szukad sterownika drukarki, gdy podigcza sie
do udostepnione] drukarki,

| DndatknwestF\rnwniki... |
by

| 0k | | Anuluj | Zaztozu)

Whasciwosci: DocuProfessional

Codatkowe sterowniki -

Mozesz zainstalowad dodatkowe sterowniki, tak aby uzytkownicy
nastepujacych systemow mogli je pobrac automatycznie przy podtzczaniu,

Procesar Typ
wbd

Zainstal,.,
Tak

Typ 3 - treb unythownika
Typ 3 - tryb unptkowenika

o
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Najszybszym sposobem dodawania drukarki dla uzytkownikéw jest mapowanie udostepnione;j
drukarki na komputerach klienckich.

16.2  INSTALACJA DRUKARKI - WYDRUK
BEZPOSREDNI

Wydruk bezposredni - drukowanie nastepuje od razu, bez zwalniania. Prace jednak sg rejestrowane w
systemie. Aby uzytkownik mdgt korzystaé z takiej funkcjonalnosci, musi posiada¢ odpowiednio dodang
i skonfigurowang drukarke na komputerze, z ktorego drukuje. Dodatkowo w systemie
DocuProfessional nalezy ustawic takg mozliwos¢.

W tym celu w zaktadce ,Urzadzenia” wybieramy urzadzenie, dla ktérego chcemy ustawi¢ wydruk

bezposredni. Po wybraniu drukarki przez opcje ,, Aktualizuj” £ edytujemy urzadzenie. Przechodzimy
do sekcji Kolejka bezposrednia i w Ustawieniach Zaawansowanych aktywujemy i wpisujemy nazwe
kolejki:

LUstawienia zaawansowane
Kolejka bezposrednia ¥ | 3555 direct

M J

A?DOCUQWOFESSEOJ\'/\L

Wersja 3.34.x

Strona 149



Urzadzenie 3655i

Ustawienia Ustawienia skanowania Koszty Farzadzanie Funkcje

Adres IP* 182 165.070 &
Typ urzadzenia * | Xerox T
MNumer seryjny 3354286660
Nazwa | 3655i

Opis | Xerox WorkCentre 3655 v1 Multifunction Printer

Login | admin

Hasto | see

Grupa | Default v
Jednostka | Central r

Ustawienia zaawansowane
Kolejka bezposrednia ¥ | 3655_direct

Sprawdz urzadzenie &
Konfiguracja wydruku bezposredniego dla urzadzenia

Konfiguracje instalacji drukarki wydruku bezposredniego przeprowadzamy doktadnie tak samo jak jest
to opisane w punkcie 9 z tg rdznicg, ze w konfiguracji portu zamiast ,,secure” wpisujemy odpowiednia
nazwe kolejki, ktdrg wpisalismy w konfiguracji urzadzenia w systemie np.: 3655_direct

Adres IP podajemy dla oddziatu — IP DP jednostki a dla centrali — IP DP Centrali.
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Uztawienia portu

Mazwva portu: | docupro

Mazwa drukarki lub adres [P | 192,168.0,29

Protokat

) Rawy ® LPR

Ustawvienia Faw

Murmer poru: ‘ 515

stawsienia LPR

Mazwra kolejki:

[[]vtgczone zliczanie bajtdwr LPR

[Juikgczony stan protokotu SHMP

Mazwa spotecznodci ‘ public

Indeks urzadzenia ‘ 1
SMMP:

AVDOCUPROFESSIONAL
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16.3 WYDRUK MOBILNY

Wydruk mobilny z urzadzen przenosnych jest mozliwy w obecnej wersji na 2 sposoby.
Wysytka zatacznikdw, ktoére chcemy wydrukowac na dedykowany adres email badz upload plikdw.

Wydruk przez email:

Pierwsza metoda polega na skonfigurowaniu drukarki mobilnej. W rozdziale 10.5 jest opisany proces
tworzenia kolejek wydruku. W tym wypadku nalezy utworzy¢ kolejke z typem kolejki: E-mail i
przypisa¢ do niej okreslony adres poczty przychodzacej.

Po wystaniu emaila mamy mozliwo$¢ odebrania wydruku na danym urzadzeniu po przytozenia karty
badZ bezposrednie drukowanie na dang drukarke — nalezy ustawic¢ wtasciwy Typ celu.

Upload plikow:
Druga metoda polega na zalogowanie sie przez strone na swoje konto i upload pliku na swoje konto.
W tym celu nalezy skonfigurowac¢ kolejke wydruku z typem: Upload — opis w rozdziale 10.5

Wgrywanie plikdw przez panel uzytkownika opisany jest w rozdziale 11. 6.

16.4 INSTALACJA DRUKARKI W SYSTEMIE LINUX

(Przyktad dla systemu Linux Mint w wersji 17 ze Srodowiskiem graficznym Cinnamon)

¢ W ustawieniach systemu, pod kategorig sprzet, znajduje sie okienko drukarek.
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e Rozwijamy Network Printer i wybieramy LPD/LPR Host or Printer, podajemy adres serwera (tam
gdzie jest DocuProfessional), nazwa kolejki (Queue) musi by¢ secure lub docupro
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Hompuzer

iaezlog domon)

(£
VBUAADDITION
5.0.0_101573,

Select Device

Devices.

Enter URT
w Network Printer
Find Network Printer

New Printer SRR

Location of the LPD network printer

Host | 192.168.0.6
Queue: | secure big

AppSocket/HP JetDirect
Internet Printing Protocol (ipp)
Internet Printing Protocol (https)
Internet Printing Protocol {ipp14)
Internet Printing Protocol (ipps)

LPDALPR Host or Printer

Windows Printer via SAMBA

Fomputar

izzlog domor

VEOAADDITION
5.0.0_10157%|

I New Printer

2 @70 Oz

Wybieramy opcje tak jak na zdjeciu, czyli sterownik Generic (nie Xerox)

Choose Driver

© Select printer from database

) Provide PPD file

(" Searchfor a printer driver to download

The foomatic printer database contains various manufacturer provided Postscript Frinter Description
(PPD) files and also can generate PPD files fola large number of (non PostScript) printers. Butin

New Printer - +

‘general manufacturer provi

files provide

the specific features of the printer.

e

2@, D131

wybieramy rekomendowany sterownik, powinien by¢ pierwszy na liscie.

AVDOCUPROFESSIONAL
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Wybieramy PCL 6/PCL XL (badZ PostScipt jesli urzadzenia Xerox obstuguja PostScript), po prawej

Strona 154



! New Printer SRR
ormpuz=e | Choose Driver
Models Drivers
ﬁ (RLE Generic PCL 6/PCL XL Printer - CUPS+Guteng]
szzlog domo | TCLOC Generic PCL 6/PCL XL Printer Foomatic/pxlme
PCLScLF Generic PCL 6/PCL XL Printer Foomatic/jSgra
EcLoe Generic PCL 6/PCL XL Printer Foomatic/fjadit
PCLSeLF Generic PCL 6/PCL XL Printer Foomatic/jetdd
NE————— lF Generic PCL 6/PCL XL Printer Foomatic/ljet4.
S n e EE || ereric peL 6/PCLXL Printer Fooraticpis
B RELEELTE Generic PCL6/PCLXL Printer Foomatic/hpils-
PCL Laser
PDF
PostScript
PostScript Level 1
Raw Queue
textonly
Zstream

e Wpisujemy dowolng nazwe, opis i lokalizacje (opcjonalne).

omputer

iaszlog dormory

[a)

New Printer

Describe Printer

Printer Name
Short name for this printer such as "laserjet”

[ SerwerXpressProfessional

Description (optional)
H dable description such as "HP

[Genenc PCLG/PCLXL

Location (optional)
Human-readable location such as "Lab 1"

[

Uzytkownik systemowy, z ktérego drukujemy, musi by¢ dodany do listy uzytkownikdéw w systemie

DocuProfessional.
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17. LISTA URZADZEN

Liste urzadzen Xerox, ktédre mozna podtgczy¢ do sytemu DocuProfessional:

Lista urzadzen Xerox na ktérych nasze aplikacje dziataja*:

URZADZENIA XEROX A4:

Xerox Phaser 3635MFP S/X

Xerox WC 3655, WC 6655

Xerox Versalink: B400, C400, B405, C405, C505,
B605

URZADZENIA XEROX A3:

Xerox WorkCentre 53xx, 57xx, 58xx, 59xx

Xerox WorkCentre 7120/25, 7220/25, 73xXx,

Xerox WorkCentre 74xx, 75xx, 76xx, 77xx, 78xx, 79xx
Xerox Color 550/560, 4112/4127

Xerox Versalink B70XX/C70XX

Xerox Altalink BSOXX / C80XX
Xerox Altalink B81XX / C81XX

URZADZENIA EPSON A4:
WF-5690; WF-M5690;WF-R5690
WEF-6590; WF-C5790

URZADZENIA EPSON A3:
WF-8590; WF-R8590; WF-C869R
PX-M7050FP/FX; PX-M7070FX;
C20590;WF-Enterprise C17590

Skaner Canon SF400 (tylko DocuScan, DocuOffice,
DocuBarcode)

URZADZENIA BROTHER A4:
DCP-L5500DN;
DCP-L5602DN
DCP-L5650DN
DCP-L5652DN
DCP-L6600DW
MFC-8530DN
MFC-8535DN
MFC-8540DN
MFC-L5700DN
MFC-L5700DW

AVDOCUQ”OFFSSI‘OJ\'/\J

Wersja 3.34.x

Strona 156



MFC-L5702DW
MFC-L5750DW
MFC-L5755DW
MFC-L5800DW
MFC-L5802DW
MFC-L5850DW
MFC-L5902DW
MFC-L6700DW
MFC-L6702DW
MFC-L6750DW
MFC-L6800DW
MFC-L6900DW
MFC-L6902DW
DCP-L8410CDW
MFC-L8610CDW
MFC-L8690CDW
MFC-L8900CDW
MFC-L9570CDW/T

URZADZENIA BROTHER A3:
MFC-J5945DW
MFC-16947DW

MFC-J6945DW

*przed zamoéwieniem systemu ,DocuProfessional” prosze skonsultowaé sie z producentem

oprogramowania firma Docu-Partner Sp. z 0.0. w celu potwierdzenia, Zze zakupione urzadzenie

bedzie mozna podtaczy¢ do systemu oraz spetnia wymagania funkcjonalne klienta.

18. KONFIGURACIA URZADZEN XEROX
(CONNECTKEY)

Przyktadowa konfiguracja urzagdzenia Xerox WorkCentre 3655

Przez przegladarke nalezy wejs¢ na strone konfiguracji urzadzenia np.: http://192.168.0.65

20.1 WtACZENIE SSL
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http://192.168.0.65/

Properties -> Security -> Certificates -> Security Certificate standardowo certyfikat jest utworzony,
jesli nie nalezy go utworzy¢ przez Create New Xerox Devices Certificate

Centreware # admin - Logout | Home | Index | Site Map | Help...

Internet Services XEROX® WorkCentre® 3655X

| Status | Jobs | Print | Scan @ Address Book i Support

“Login; Permissions; i
Accounting Security Certificates
Login Methods

User Permissions

Accounting Methods Reset to Machine/Device Factory Defaults

Device User Database
CA-signed Device Certificate(s) ' Root/Intermediate Trusted Certificate(s)

Domain Controller Certificate(s)

TServices — Xerox Device Certificate

Display

}Custom Services

*Printing Create New Xerox Device Certificate |

*Copy

b .

’Ecar!IServnces ‘ =] | Friendly Name Purpose Action ‘
mail

P Internet Fax | O Default xerox Device Certificate 8021x Client Authentication| [Psec| HTTPS|SMTP View/Export |

}Server Fax

*Scan To...

»workflow Scanning Note

I

}Scan to Mailbox

}Scan to Home If client browsers are receiving security related warning/error messages when accessing the Xerox device's web interface, the following trusted CA certificate should be downloaded and

installed into the client browser's Trusted Certificates Store location

*Scan To USB Download the Generic Xerox Trusted CA Certificate
}Print From
~Security This trusted CA certificate should be downloaded and installed into client device browsers only. It should not be installed into the Xerox device.

»Password Policies
Installation Policies
McAfee Embedded Control
Secure Print
Authentication (Login)

*Encryption w
~Certificates ©2014 Xerox Corporation. All Rights Reserved.
Xerox® and XEROX and Design® ars tradamarks of
Certificate Key Length Xerox Corporation in the United States and / or other countries.
1P Filtering
Audit Log

Nastepnie przechodzimy do zaktadki:

Properties -> Connectivity wybra¢ HTTP i klikng¢ Edit

Centreware’ N # 2dmin - Logout | Homa | Index | Site Map | H
Internet Services XEROX® WorkCentre® 3655X
o T
) - ) ) .| Active [ Pro | Status | Action
Properties — —
CoUATaRe e & Wired Connection IPv4 and IPv6 are active #| Edit...
Description
»General setup Xerox Wireless Network Interface [ wirciess Hardware is not installed
'C"“ﬁ"i“’ Mobile Workflows | status | Action
up
~Login/ Permissions/ AirPrint™ @ Enabled /| Edit...
Accounting _
Login Methods Mopria™ Discovery & Enabled /| Edit...
User Permissions L
Accounting Methods Hardware Ports | status | Action
Device User Database —
s USE Settings P Enabled #| Edit...
vServices
Display Protocol | status | Action
*Custom Services
*Printing AppleTalk o Enabled Edit...
copy
*Scan Services FTR/SFTP Filing @ Enabled Edit.
*Email
FInternet Fax em

FServer Fax

*Workflow Scanning
*Scan to Mailbox

*Scan to Home LDAR P Enabled
*Scan To USB

ey LPR/LPD @ Enabled Edit...
~Security
}password Policies Mapria™ Discavery @ Enabled Edit...

Installation Policies

7]

7]
*Scan To... = o Enbled 7| ..

#]

]

73

Vi

enTo =t S & Enabled Edit...
https://192.168.0.65/rotocols/htt.phoifrom=protocolConfia

(opcjonalne) Force Traffic over Secure Connection (HTTPS) zaznaczamy na Yes i wpisujemy port
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zapisujemy przez przycisk Save

Centreware” i "

Internet Services XEROX® WorkCentre® 3655X

: Status Jobs Print Scan Address Book Supporté
Properties = Connectivity
Configuration Overview

HTTP

Description

' General Setup

¥ Connectivity HTTP Web Services

Setup

Configuration

¥Login/ Permissions/

Accounting Connection Physical Connection
Login Methods _
Ethernet
User Permissions = rEmazE
Accounting Methods T Enabled Maximum Connections
Device User Database 80 Port Nurmber 32
TServices e =
Display Force Traffic over Secure Connection (HTTPS) S T
3 i -
’su_sttl?m SEUED Z) No (Requests can be made over HTTP and HTTPS) 10 RTINS (EET
rinting . .
Y Copy Yes (All HTTP requests will be switched to HTTPS) Choose Device Certificate
:Scan Services 443 Port Number Default Xerox Device Certificate ~
Email

}Internet Fax i View/Save '

}Server Fax

Teraz dostep do strone konfiguracji urzadzenia bedzie przez https np.: https://192.168.0.65

20.2 WLACZENIE JBA

Przechodzimy do:

Properties -> Login/ Permission/ Accounting -> Accounting method

Centreware” #y admin - Logout | Home | Index | Site Map | Help.

Internet Services XEROX® WorkCentre® 3655X

| Status | Jobs | Print | Scan | Address Book Support |

Properties

— Login/ issions / Accounting
Configuration Qverview
Description

Accounting Methods

*General Setup

T Connectivity p—
Setup Touch and Web User Interfaces /| Edit

~Login/ Permissions/
Accounting

Login Methods [[[l76] Accounting Methed
Permissions (N8| Network Accounting
Lnting Methods (=]

Device User Database

T

~Services Configuration Sattings | status [ Action
Display —
}Custom Services Accounting Waorkflow & Opticnal; Configured # | Edit...
*Printing -
*Copy User Accounting Prompts W Optional; Configured /| Edit...
YScan Services -
¥ Email Validation Policies / Print Job Excaptions e Optional; Mot Configured 7| edit...

»Internet Fax
}Server Fax

¥Scan To...
*workflow Scanning
»Scan to Mailbox
}Scan to Home uRequlred configuration to enable the feature. ¢ Minimum canfiguration using factory defautts.
»Scan To USB

}Print From

Graphic Key

*opmnal configuration expanding feature offering. P Fully configured.

Klikamy na Accounting Method
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https://192.168.0.65/

Centreware’
Internet Services XEROX® WorkCentre® 3655X

Status Jobs Print Scan Address Book Supporti

-

__ Login f Permissions / Accounting > Accounting

Properties

Configuration Overview
Drescription

' General Setup

T Connectivity Method
Setup
*Login/ Permissions/ [~ @] Current Accounting Method

Accounting W91 yatwork Accounting -
Lagin Methods o

User Permissions

Accounting Methods

Device User Database

m

TServices

Wybieramy Network Accounting -> Save

Accounting Workflow ustawiamy tak jak ponizej i zapisujemy Save

Login / Permissions / Accounting > Accounting

Accounting Workflow

Fl— | Impacted services | Accounting Workflow

Copy Jobs @ Capture Usage -
Print Jobs @ Capture Usage A
T
Scan lobs @ % |= @ @ Capture Usage -
=l

Capture Usage -

Email Jobs

Server Fax Jobs Capture Usage
Internet Fax Send Jobs Capture Usage
Internet Receive Jobs Capture Usage

Cancel Save l

User Accounting Prompts ustawiamy tak jak ponizej (pamietaj aby zapisac Save):
Login / Permissions / Accounting > Accounting
User Accounting Prompts

User Accounting Prompts

Prompt | pisplay Prompt [ Label Default Value Mask Entrias (*+*)

1 @ ves © mo User ID D ves @ wo

2 @ yves © No Account ID @ ves @ No

@ Prompt Options

Presets

Enable Prompting for All Services -

Services | Mo Prompt Prompt Color Prompt Only
Copies @ @
Prints Q @

o @

Cl[

Scans C]
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Validation Policies / Print Job Exception

Accounting

Validation for Accounting Codes

ustawiamy na Disabled

Enablement

©) Enabled
© Disabled

Database Location

Locally on the Dewvice

20.3 SPRAWDZENIE DATY | CZASU

Properties -> General Setup -> Data and Time (ustaw aktualny czas) i zapisz Save

Centreware” _ .
Internet Services XEROX® WorkCentre® 3655X

Status Jobs Print Scan Address Book Supporté

»

Properties

Configuration Overview
Description
TGeneral Setup

Configuration Report
Cloning
Entry Screen Defaults
Paper Management
Date and Time
Internationalization
Extensible Service Setup
SMart eSolutions Setup
Display Device Information
Configure Driver Links
Energy Saver
Network Logs
Supplies Plan Activation Code
Feature Installation

¥ Alert Notification
Software Upgrade

T Connectivity

Setup

m

TLogin/ Permissions,/
Accounting
I nnin Mathnde

Date and Time

Setup

Date and Time Setup
Manual (NTP Disabled) -

Display 24 hour clock

Changes to this setting will require a Reboot.

[ 2] [ oo%)

Date & Time

Format Day Month Year

@ MMDDAYYY 1-30 _ 1-12 _ 2uu4,2034A
oomunvvY (2 o) [_ams]3)

© YyvymMwoD Hours Minutes

Time Zone

(GMT +01:00) Sarajevo, Skopje, Warsaw, Zagreb

20.4 SERWISY

Properties -> General Setup -> Extensible Service Setup zaznaczamy jak ponizeji Save

Extensible Service Setup

Setup (Required)

Extensible Service Registration

@ Configured

Enable Ext i Services

Export password to Extensible Services

Browser Settings

Enable the Extensible Services Browser

[] Verify server certificates
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Properties -> Services -> Printing -> Printing Web Services wszystko na Enable | Save

Scan Services

Enable I Name | Status

Scan Template Management @Enabled
Scan Extension q?Enal::IEd
WS-Scan @Enabled

Job Management

Enable I Name | Status

Job Management Extension @Enabled
Hardware

Enable I Name | Status
Mass Storage Access @Enabled
Card Reader Access @Enabled
Authentication & Accounting

Enable I Name | Status
¥eroxw Secure Access Q‘?Enabled
Authentication & Accounting Configuration @Enabled
Session Data ||E|| q?Enal::IEd
Job Limits Q‘?Enabled

Properties -> Services -> Workflow Scanning -> Generel Settings ustaw Confirmation Sheet na Error

Only

Waorkflow Scanning

General

Settings

Confirmation Sheet

Errors Only ~

Localization
Inches

Distribution Templates

250

Maximum Number of Job Templates

Enabled

Allow Manual Entry of File Destinations

Note

It iz recommended that User Data Encryption be enabled within the Security settings because passwords are saved within the template files.

[ Enabled

Enable Automatic Refresh

Daily Start Time Refresh T

List Now |

a : |00 (24-Hour Clock)
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20.5 KONFIGURACJA USTAWIEN DOSTEPU

Properties -> Login/Permission/ Accounting -> Login Methods

kliknij na Touch Ul Method i ustaw jak ponizej i kliknij Save

Login / Permissions / Accounting > Login Methods

|E| Edit Login Methods

Touch and Web User Interfaces

[ [~ | Touch UI Method
-_1‘ == W8 convenience Authentication ~  Why would I use this feature?
e
i [ @] Alternate authentication method on the machine’s touch user interface (Touch UT)
| | =" - .
= I::::::: 2 User Name / Password - Validate on the Network - Why woul
—

Web UI Method

—g.— User Mame / Password - Validate on the Device -

Personalize Touch UI
r— [] Automatically retrieve the following information for the authenticated user from LDAF:

Haome directory for the 'Scan to Home' service.
Email address for the 'Email’ and 'Internet Fax' services.

Properties -> Login/Permission/ Accounting -> User Permissions

kliknij na User Permissions Method i ustaw jak ponizej i kliknij Save

Login / Permissions / Accounting > User Permissions

(&, Edit Method

Method

User Permissions Method

Locally on the Device (Internal Database)

Cancel | Save |

Properties -> Login/Permission/ Accounting -> User Permissions kliknij na User Permission Roles
(Edit)
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@ User Permission Roles

J Non-Logged-In Users Y0 RS0 S0
| m ‘$ ﬂ Set up permissions to prevent access to Print, Copy and Scan features for non-logged-in users.
\, v

m

Permission Role Deascription I Actions
a NomnLogged-In User Prevent non-logged-in users access to Summany... |?| dit....
features. UL Vi =

Dla zakfadki Non-Logged-In Users kliknij na Edit

kliknij w zaktadke Services & Tools

User Permission Roles > Print Settings

8 Manage User Permissions (Non-Logged-In User)

Role Name Description

‘ Non-Logged-In User | | Prevent non-logged-in users access to features.

@RI scrvcqatocs webur )

Print Feature I Status I Actions
[E) when users can print (] Always Allowed (#) .
(=] 1-sided printing (] Allow 1-Sided Printing (#] Edit..
[3 Job Types \EJ Allow All Job Types |Z|Edi|t
(E] Paper Travs (@) Alow All Paper Trays (#] Edit..
Applications Mo Application Restrictions Defined |Z|Ed_|t

i ustaw wszystko na Not Allowed (jak ponizej)

Uwaga: jesli chcesz mie¢ dostep do odpowiednich funkcji np.: status prac badz opcja serwisowa bez
zalogowania to ustaw na Allowed
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Print Services & Tools Web UI

Presets

@ Allow access to everything except Tools (Standard Access)
@ Allow access to everything including Tools (Open Access)
@) Restrict access to all Services and Tools

© Restrict access to everything

© custom

Name | Role State

Machine Status Pathway |i| Not Allowed -
% Tools (Touch & Web UI) D |i| Not Allowed

Job Status Pathway |§| Mot Allowed -
% Job Deletion (Active Queue Only) |§| Mot Allowed

Services Pathway |§| Mot Alloved -
Copy |E| Not Allowed & Hidden
] santo.. () [ot Allowed & Hidden
B3 erint From (&) [not Allovwed & Hidden
@ Waorkflow Scanning |§| Not Allowed & Hidden
7 (8] [not Allovred & Hidden
@ MMEDICA - skan |E| Mot Allowed & Hidden
(8] press sken (&) Mot Allovied & Hidden
@ xpressprofessional |E| Mot Allowed & Hidden
87 vsoft Safeq (&) [not Allovred & Hidden

po konfiguracji urzadzenia w systemie DocuProfessional i zainstalowaniu Autoryzacja

Urzadzenie Versalink B405

| Ustawienia Ustawienia skanowania Koszty Zarzadzanie

Zarzadzaj ustugami na urzadzeniu

Autoryzacja ¥ Fainstalowano

Alternatywne logowanie = Py r

Wydruk podazajacy ¥ Fainstalowano

Skanowanie ] Zainstalowano

Nalezy sprawdzi¢, czy w ustawieniach

Properties -> Login/Permission/ Accounting -> Xerox Secure Access Setup kliknij na Edit
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[j@] Xerox Secure Access Setup

Remote Server Configuration Summary

IP Address:
192.168.0.24:444

Device Log In Method
¥erox Secure Access Device + Alternate on-screen method

Apply Accounting Codes

Yes

Embedded
Mo

Version:

Manual Override

This option allows you to override the remote server settings for this device.

Manually Override Settings I

i kliknij na Manually Override Settings, sprawd? czy ponizsze paramerty masz tak ustawione (poza
oczywiscie swoim adresem IP serwera DocuProfessional)

Sciezka (Path) moze by¢ inna.

Xerox Secure Access Setup

Manual Override

Server Communication

@ 1Pv4 Address IP Address: Port

) Host Name 192 . 168 .0 .24 : 444

Path

/CardReaderServer/SmartAuthServerImpl.asmx

Embedded
[C] Enabled

Version:

Device Log In Methods

! ¥erox Secure Access Device Only (e.g., Swipe Cards)

@ Xerox Secure Access Device + alternate on-screen authentication method@]

Accounting Information (Requires Network Accounting)

@ Automatically apply Accounting Cedes frem the server
) User must manually enter accounting codes at the device
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20.6 KONFIGURACIA URZADZEN XEROX (53xx,
71xx)

Przyktadowa konfiguracja urzagdzenia Xerox WorkCentre 7120

Przez przegladarke nalezy wejs¢ na strone konfiguracji urzadzenia np.: http://192.168.0.69

Wiasciwosci -> Zabezpieczenia -> Zarzadzanie cyfrowym certyfikatem -> Utwdrz nowy certyfikat

. Zarzadzanie cyfrowym certyfikatem urzadzenia

Cyfrowy certyfikat urzadzenia

Biezacy stan  *

Certyfikat podpizany wiasnorecznie zostal ustanowiony na tej maszynie.

Utwarz nowy certyfikat | | Wyslij podpisany certyfikat |

Certyfikat podpisany wtasnorecznie

Zarzadzanie cyfrowym certyfikatem urzadzenia

Utworz nowy certyfikat

Certyfikat podpisany wlasnorecznie
Zadanie podpisania certyfikatu (CSR)

Kontynuuj

Whpisz jak ponizej

Zarzadzanie cyfrowym certyfikatem urzadzenia

Utwirz certyfikat podpisany wlasnorecznie

‘Wielkosé klucza publicznego:

Wydawca:

[192.168.0.69

1-9999)

Pozostalo dni wainosci::
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Zaloguj sie ponownie na urzadzeniu ale po https np.: https://192.168.0.69
nastepnie

Wiasciwosci -> Zliczanie -> Konfiguracja zliczania

Ustaw jak ponizej:

Konfiguracja zliczania

Konfiguracja zliczania

Typ zliczania: |*Zliczanie wylaczone V|
Tryb Auditronu - Kopiowanie: o Wi

Tryb Auditronu - Faksowanie: Wit

Tryb Auditronu - Drukowanie: v Wit

Tryb Auditronu - Faks internetowy: v Wit

Tryb Auditronu - E-mail: v Wit

Tryb Auditronu - Zapisz do foldera: Wit

Tryb Auditronu - Skanowanie do komputera: Wit

Tryb Auditronu - Skanowanie sieciowe: v Wit

Potwierdz informacje o uzytkowniku: *Nie v

Potwierdz informacje o uzytkowniku dla prac drukarki/faksu bezposredniego: *Tak v

Dostosuj instrukeje dla niytkownika: “Wyswietl monity o ID uzyt. i ID konta v
Zliczanie tylko koloru: i

Ustaw wtasciwg date i czas na urzadzeniu (przez panel urzadzenia logujac sie na admina)

System settings -> Common Service Setings -> Machine Clock / Timers

Przejdz nastepnie do opcji w panelu zarzadzania:

Wiasciwosci -> Konfiguracja ustugi rozlegtej
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Praeglad konfiguracyt
Opis
+ Kanfiguracjs ogélns

Kenfiguracja (wymagane)

Kontgumacn o Shealigurovano
Zarzadzanie pracy

Cechy tacy papiern Wiez ushugi rezlegle

Ustawienia papiers

¥ Exsportuy hasto do ushug rozleghych
Ustawienia praeglydarki

Ustawsenia oszeczedzania energii

Ustawienia zapisasych dokumenta

Ustawaesia pris
Ustawienia ustug intermetowych | Wigcz praeglndaricy ustug rozlegtych
Koafigusacin ushigi rozleglei [ Speawd certyfikaty serwera

Ustawienia serwess puli

Klonawanie
et D g
e ';é" olutions e e “Ten sam serwer prosy dia wezystkich prowkaléw |
» Ushugi Adres pomijania proxy: |
v Zliczanie po—
Koafiguracjs sliczania ==
Ustawsenia ekram logowania do tics | NAFWR JeTmera: ]
b Zaberpicczenia Numer portu: [6060 1 -s535)
Serwer HITPS
Nazwa sermera:
Numer porta: [6080 1 -es335)
Zostosy | | Cofny

Kliknij na Edytuj

Ustaw jak ponizej:

Konfiguracja uslugi rozleglej

| Wigcz wszystkie | | Wylgcz wszystkie |

Wlaczone Nazwa Stan
W Zarzadzanie szablonami skanowania v WL
] Rozszerzenie skanowania v Wi
Wlaczone Nazwa Stan

[~ Dane sesji v WL
i} Zarzadzanie cyfrowym certyfikatem v WL

Zarzadzanie systemem zdalnym

‘Wlaczone Nazwa Stan
il Rejestracia ustugi rozlegle] @ WL
[ Konfiguracja proxy XEIP v WL
~ Konfiguracia interfejeu uzytkownika P w
W Konfiguracia urzadzenia @ WL
[ Konfiguracja dostepu v WL

Zastosuj | | Cofnij | | Zamknij

L

Nastepnie muszg by¢ zaznaczone ponizsze pozycje:
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Konfiguracja uslugi rozleglej

Konfiguracja (wymagane)
Rejestracja uslug rozleghych: & Skonfigurowano
‘Wiacz ushugi rozlegle

[ Eksportuj hasta do ushug razlegtych

Ustawienia przegladarki

Wiacz przegladarke ushug rozleghych
O Sprawdz certyfikaty serwera

Przejdz do Wtasciwosci -> £3cznos¢ -> Protokoty -> Konfiguracja SNMP

Konfiguracja SNMP

Informacje ogélne

Wiaez protokoty SNMP v1iv2e | Edytuj wizsciposci SNMP vijv2e |

[ Whaez protokst SNMP v3 Edytuj wiasciwosci SNMP v3
Uwaga: HTTPS nalezy skonfigurowaé przed SNMP v3. Do ji tej funkcji jest zabezpi ja ze strona WWW.
Uwaga: Wylaczenie p 6w SNMP spowoduje przerwanie ikacji pomied: ydzeniem a zdalnymi aplikacjami Klienckimi.

Ogélne pulapki niepowadzenia uwierzytelnienia

Own.

Uwaga: Gdy wlaczona jest opcja Ogélne pulapki niep fa wwier jenia, to ie wygeneruje pulapke dla kazdego odebranego zadania SNMP zawierajacego nieprawidlowa nazwe srodorwiska.

Zastosuj ‘ | Cofnij | ‘ Zaawansowane

Kliknij na Edytuj wtasciwosci SNMP v1

Wopisz dla odczytu: public dla zapisu: private

Konfiguracja SNMP > Edytuj wlasciwosci SNMP v1/v2c

Nazwa érodowiska (Tylko odezyt): [public |

Nazwa srodowiska (Odczyt/zapis): |private| * ‘

Domyélna nazwa érodowiska Trap

Nazwa érodowiska Trap: | ‘

Uwaga: Domyélna nazwa Srodowiska pulapki jest uiywana do okreslenia domyélnej nazwy Srodowiska dla pulapek gen. przez to urzadzenie. Domyslna nazwa Srodowiska pulapki moze by¢ nadpisana prze
przeznaczenia pulapki. Nazwa Srodowiska pulapki dla jednego adresu moze nie by¢ taka sama jak nazwa $rodowiska pulapki okreslona dla innego adresu.

ID logowania administratora systemn

ID logowani inistratora sy : [

Przejdz nastepnie do:
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Wiasciwosci -> Ustugi -> Skanowanie sieciowe -> Zarzgdzanie szablonami skanowania
Wiacz stan : wigczone

Zarzadzanie szablonami skanowania
Konfiguracja

Kroki
1. Wiacz SSL (Secure Socket Layer)

Stan.

Usluga zarzadzania szablonami

Wiasciwosci -> Zliczanie -> Konfiguracja zliczania

Ustaw jak ponizej:

Konfiguracja zliczania

Typ zliczania: ‘Zlnzanie sieciowe Vl
Tryb Auditronu - Kopiowanie: vt

Tryb Auditronu - Faksowanie: Wt

Tryb Aunditronu - Drukewanie: 1w

Tryb Auditronu - Faks internetowy: Wt.

Tryb Aunditronu - E-mail: Wt

Tryb Auditronu - Zapisz do foldera: Wt

Tryb Aunditronu - Skanowanie de komputera: Wt

Tryb Auditronu - Skanowanie sieciowe: 1w

Potwierdz informacje o uzytkowniku:

Potwierdz informacje o uzytkowniku dla prac drukarki/faksu bezposredniego: *Tak v

Dostosuj instrukeje dla uzytkownika: [*Wyswiet! monity o ID uzyt i ID konta V|
Zliczanie tylko koloru: wr

Wiasciwosci - > Zabezpieczenia -> Zdalne serwery uwierzytelnienia -> Ustawienia zabezpieczonego
dostepu

Ustaw jak ponizej:

Ustawienia Zabezpieczonego dostepu Xerox

Serwer Zabezpieczonego dostepu Xerox

Domyilna instrukcja: |Pmswmy przesunac karte po czytniku
Domyélny tytul: |Autoryzaqa maszyny |
Logowanie lokalne: Mwr

Pobierz kod konta: bl

Przekr. czasu polaczenia: [ lekei-300)
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Podtaczenie czytnika kart:

Wiasciwosci -> Zabezpieczenia -> Ustawienia dodatku

Ustawienia dodatku

Ustawienia dodatlku

Ustawienia dodatku:

Mwe

Przejdz nastepnie do
Wiasciwosci -> Zabezpieczenia -> Lista wbudowanych dodatkéw
| kliknij na Zataduj (poda plik do czytnika kart cardreader.jar)
Pojawi sie po restarcie ponizszy dodatek

Lista wbudowanych dodatkéw

Wersja XCP: 111

Aktualizuj | Usuri

Nazwa dodatln Stan
® Xerox USB Card Reader (CR.1.0.14) Aktywowany

Przejdz nastepnie do:

Wiasciwosci -> Zabezpieczenia -> Konfiguracja uwierzytelnienia

Ustaw jak ponizej:

Konfiguracja uwierzytelniania > Krok 1z 2

Konfiguracja uwicrzytelniania

Typ logowania: “Zabezpieczony dostep Xerox

Drukowanie z foldera:

M
Folder do PC/serwera: M
Drukowanie poza kontem: O
Ukytkownik - Gosé: Wyl v

Haslo goscinne:

Wpisz ponownie kod goscia:
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| kliknij Dalej

P L T ———

Dostep do urzadzenia: Skonfiguruj. .
Dostep do uslug: Skonfiguruj. .

Dla Dostep do urzadzenia kliknij Skonfiguruj

Konfiguracja uwierzytelniania > Dostep do urzadzenia

Uwierzytelnianie wymagane dla:

Sciezka ushig: *Zablokowane vV
Sciezka stanu pracy: *Odblokowane Vv

Sciezka stanu urzadzenia: *Odblokowane Vv

Dla Dostep do ustug kliknij Skonfiguruj

Ustaw jak ponizej:

Konfiguracja uwierzytelniania > Dostep do uslug

Uwierzytelnianie wymagane dla:

Zainstalowane uslugi

| Zablokuj wszystko ‘ | Odblokuj wszystko |

Kopiowanie: |"Zahloknwane (pokaz ikong) V|
Faksowanie: |"Zahlokuwane (pokaz ikong) V|
Faks internetowy: [*Zablokowane (pokaz ikeng) |
E-mail:

[*Zablokowane (pokaz ikeng) V|

Zapisz w folderze: |*Zab|0kuwane (pokaz ikong) V|

Skanuj do kemputera: [
‘Wyilij do foldera :

*Zablokowane (pokaz ikong) V|

[*Zablokowane (pokaz ikong) |
Skanowanie sieciowe: |

*“Zablokowane (pokaz ikong) V|

Arkusze wykonywania pracy: "Zablokowane (pokaz ikong) v
Drukuj: *Zablokowane v
docupro: [*Odblokowane V|
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19. KONFIGURACJA URZADZEN XEROX
(VERSALINK)

Uruchom na strone konfiguracyjng urzadzenia i zaloguj sie na admin (standardowo: admin 1111)

Xerox® VersaLink™ B405DN MFP (& Admin v ‘

} Address Book EE—
| Details |

Notifications | settings

Gonnectivity There are no notifications.
Trays
Permissions
A4 (210 x 287 mm) 1 A4 (210 x 297 mm)
Piain Plain
System L2 White
Supplies Details
K.
Billing/Usage Details
Total Impressions 75
Quick Links
4", P
. 4 DI B 9
Cloning Download Driver Support Submit File Plug-ins
sz . .
Wejs¢ do System -> Security -> SSL /TLS Settings
Xerox® VersaLink™ B405DN MFP [ B Admin v |
£ Security
Firmware Verification Ooff
Feature Enablement
I Address Book
Customer Service Engineer Access Restriction off
m Cerficates
Security Certificates
‘-’ Connectivity
Automatic Self-Signed Certificate Creation On
’n Permissions
Certificate Path Validation off
£ system Certificate Revocation Settings
Smart Card off
Network Security
FIPS 140-2 Off
SSLTLgettings
Port Settings
IP Address Filtering off
Domain Filtering Off

i wtgcz HTTP — SSL / TLS Communications
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SSL/TLS Settings

TLS 1.0
TLS 1.1
TLS 12

Select at least one protocol.

Device Certificate - Server CN=XC-68DF34
HTTP - SSL/TLS Communication

HTTP - SSL/TLS Port Number 1-65535 443

LDAP - SSL/TLS Communication

SMTP - SSL/TLS Communication Disabled
Device Certificate - Client Not Specified

Verify Remote Server Certificate

Urzadzenie sie zrestartuje | uruchom przeglagdarke urzadzenia po https

Nastepnie ustaw trybu energooszczednego oraz timery, aby urzgdzenie za szybko sie nie
wylogowywato:

System -> Power Saver np.:

Power Saver

Power Saving
Low Power Timeout 1-60 Minutes 10

Sleep Timeout 0-59 Minutes 10

The Device enters Sleep Mode after both Low Power Timeout and
Sleep Timeout complete.

Auto Power Off

Auto Power Off Off
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System -> Timeouts np.:

Timeouts

Reset Device Control Panel
System Timeout 10-900 Seconds 900
Reset Device Website

Device Website Timeout 5-60 Minutes 5

Jesli chcesz podtaczyé czytnik do urzadzenia to musisz w dodatkach wgrac Plugin

Plugin pod dane urzgdzenie jest dostepne na stronach Xerox tam gdzie pobiera sie sterowniki badz
firmware.

System -> Plug-in Settings i prosze wigczy¢ Plug-in Feature

Plug-in Settings

Platform Version 2.0.0

Authentication on Registration If

Plug-in Feature

Plug-ins Add

Restart urzadzenia i System -> Plug-in Settings -> Plug-in Add | dodajesz plugin (plugin dostepny na
stronie xerox.com w sterownikach dla odpowiedniego Versalinka — nalezy wybrac ten z nazwg
Generic)
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Plug-in Settings
Platform Version
Authentication on Registration
Plug-in Feature

Plug-ins

[ Activate HDeactivateJ [ Details H Open

Plug-in Name Status

CAC & PIV Smartcard Service Plugin Activated
CCID Terminal Plugin Activated
ActiveTagPlugin Activated

Xerox USB Card Reader (CR.3.0.04)

Close

Nastepnie prosze w panelu administracyjnym DocuProfessional w zaktadce Urzadzenia wybrac to
urzadzenie, ktére bedziemy podtgczaé do systemu i wejs¢ do zakfadki Zarzadzanie i zaznaczy¢
Autoryzacja , Wydruk podgzajgcy oraz Uruchom ponownie urzadzenie klikngé na przycisk Zainstaluj

Urzadzenie VersalLink B405

Ustawienia Ustawienia skanowania Koszty Zarzadzanie Funkcje

Zarzadzaj ustugami na urzadzeniu

Autoryzacja ¥ Zainstalowano

Alternatywne logowanie = p|p) A

Wydruk podazajacy * Zainstalowano
Skanowanie ¥ Zainstalowano

Zliczanie Xerox ¥ Zainstalowano
Tye | JBA limit v

Uruchomienie ponownie ¢
urzgdzenia

Zapisz jako kopia Zapisz i Zamknij
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Nastepnie wejs¢ ponownie do panelu konfiguracyjnego urzadzenia i w zakfadce:

Permissions -> Convenience klikng¢ Edit

Convenience Login

Server
IP Address : Port* 192 168.0197 : 50444
Path IAuthService
Alternate Login

Allow users to log in without their card?

@ Yes
O No

Accounting Codes

@ Get codes automatically from server.

O Users must manually enter codes at the Device.

Device Website Login Method

+" Local

Networ

" Required

o

Prosze ustawi¢ wg. powyzszego screena — tylko prosze pozostawi¢ swéj adres IP serwera (nie

zmienia¢ tego parametru).

Kolejng czynnoscig jest ustawienie metody zliczania
Prosze wejs¢ do Permissions ->Asscouning Method wybraé Network -> Edit

Zmieni¢ Information Varification

Information Verification

Enable il

i klikng¢ OK (urzadzenie sie zrestartuje)
Ostatnig czynoscig jest ustawienei uprawnien do urzadzenia

Prosze wybrac¢ Permissions -> Role -> Device User Roles -> Edit
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Guest Acces

Roles

| zaznaczy¢ tak jak ponizej:

@©

©

O
O

Po restarcie urzgdzenie powinno by¢ gotowe do pracy z systemem DocuProfessional.

Control Panel Permissions

Everything Except Setup

Users can access everything except setup and configuration
functions.

Copy Only

Users can use Copy Apps only. No access to Scanning Apps,
Printing Apps, status or set up functions.

Access All
Users can access all functions.

Custom Permissions

Device Website Permissions

Everything Except Setup

Users can access everything except: Apps, Connectivity,
Permissions, and System

Home Only
Users only have access to the Home page.

Custom Permissions
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20. KONFIGURACJA URZADZEN EPSON

Urzadzenia Epson muszg mie¢ wgrang odpowiednig wersje oprogramowania z platformg Epson Open
Platform oraz wprowadzony odpowiedni klucz licencji pod dany numer seryjny urzadzenia.

Klucz wprowadza sie przez strone urzadzenia Epson Open Platform -> Klucz produktu (Product key)

21. KONFIGURACJA URZADZEN HP

Urzadzenia HP muszg mie¢ wgrang odpowiednig wersje oprogramowania OXPD 1.7.X badZ nowszg
(FutureSmart 4). Powinno by¢ ustawione hasto dla administratora pod urzadzenie (nalezy je podaé pod
dane konfiguracyjne urzgdzenie podczas instalacji w DP).

Automatyczne wylogowanie ustawiamy na urzadzeniu Ogdlne -> Ustawienie wyswietlania -> Limit
czasu

HP LaserJet 500 MFP M525
HP Laseret SOOMFPM525  192.168.0.74

Informacje Ogolne  Kopiowanie/Drukowanie  Skanowanie / Cyfrowa dystryb. Faks Mat.ekspl.  Rozw. probl

=| Dostosowywanie Dostosowywanie panelu sterowania > Ustawienia wyswietl.
panelu stercwania
Ustawienia wyswietl. u Pokaz przycisk Anuluj zlecenie
wanie Gdy ta opcja nie jest zaznaczona, przycisk B (Anuluj zlecenie) bedzie ukryty. Uytkownicy mogg wstrzymac dziatanie produktu lub anulowad ;
gtiwnego
Jezyk i ukiad [¥2 Pokaz przycisk Pomoc

klawiatury panelu
u Pokaz date i godzine
u Wyswietl informacje o potaczenin

ﬂ Wyswietl instrukcje dotyczace taczenia

Pokazuj komunikat powitalny

Wyswietl komunikat powitalny na ekranie gidwnym po uruchomieniu produktu, gdy produkt dziata w trybie gotowoscdi przed przejéciemw try
AutaSend
Limit czasu nieakt.
300
(10-300) sekund
Kasowane osuzez.
Zlecenie ~

Btedy z moliw. kont.
Autom. kent. (10 sekund) ~

Powiadom. o stanie zlecenia
Mniej w
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22. KONFIGURACJA URZADZEN BROTHER

BSI (Brother Solution Interface) musi by¢ aktywowany na urzadzeniu. Urzadzenie powinno mieé
najnowszy wgrany firmware. Podczas instalcji system ustawia niezbedne parametry na urzadzeniu —
ponizej:

MFC-L6900DW series Logout

General || Address Book | Fax | Copy | Print | Scan QEGUIGWEIETVE | MNetwork

Login Password

User Restriction Function Solutions

Setting Lock

Solut The Brother Solutions Interface (BSI) lets your machine connect to custom applications.
» Solutions

This is an advanced function for developers and solution providers. Turning this on without additional ins

Solutions Application Entry undesired operation

External Card Reader
Store Print Log to Network

Solutions QOff ®0on
Signed PDF
Date&Time Solutions Button Title
Logout Time istLine
Reset Menu 2nd Line I:I
Fimware Update Login Portal Cof ®on
Stored Print Jobs
Login Portal Message |Przesun karte po czytniku
Print received faxes at login @off Oon
Screen displayed after Login C)Home Screen @ Solutions Menu
Remote Launch @off Con
USB card reader support COf ®On
Internal NFC reader COf ®On

Recznie nalezy poda¢ automatyczne wylogowanie Administrator -> Logout Time

MFC-L6900DW series | Logout &

General Address Book | Fax | Copy | Print | Scan EEGIGLTENENG Network

Login Password .
User Restriction Function LOgOUt Time
Seiting Lock
Solutions Logout Seconds

Solutions Application Entry Panel Logout Time (15 - 120 Seconds)
External Card Reader
Store Print Log to Network o
Signed PDF |M| |M|

Date&Time
» Logout Time

Reset Menu

Firmware Update

Stored Print Jobs
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Nalezy ustawi¢ hasto na administratora i poda¢ w konfiguracji urzgdzenia w systemie DP.

Zainstalowane aplikacje sg widoczne w zaktadce Administrator -> Solution Application Entry

MFC-L6900DW series Logout &3

General || Address Book | Fax | Copy | Print | Scan [aGuGAiEica | Network

Login Password

Solutions Application Entry

User Restriction Function

Setting Lock
Solutions Login  Doculogin
v Solutions Application Entry Logout Doculogout
External Card Reader Menu1 DocuProfessional
Store Print Log to Metwork Menu2 DocuScan
Signed PDF
Menusd
Date&Time
Menud
Logout Time
Reset Menu Menus
Firmware Update Menué
Stored Print Jobs Menu7

23. KONFIGURACJA SKANERA CANON SF400

Konfiguracja podstawowych parametréw skanera Canon SF400 pod system Xpress Scan

Wtaczenie urzgdzenia — naci$nij przycisk

Po uruchomieniu skanera pojawi sie uzytkownikowi ekran:
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2022 Monday 2015/10/26

. -
1G> —
t-mal kP FAX
K
.
\ ° ’ S 4 \ »
\ Nt "
Sharad folder USE nercry Printer

Pomce oft

Yer.0.9.1510.2101

Nalezy wejs¢ w zaktadke ,,Administrator setting”

Adminstrator Password

Erter administrator passmond.

o Password

Klikngé na przycisk ,,0K” (domysine hasto dla administratora jest puste - mozna je w
przysztosci zmieni¢ w ustawieniach).

Pojawi sie ekran:
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Adminstratar settings

Select mem

il N
LUser Administration | Ayddress Book Settngs |
o Button Saivings Device Configumtion
Fervar Betings System Sottings
;';I':'I':"_:-":""""" Sysiem sAminEration
Coificates . Frivale Ky '

. y

(!::' Prower off o

Nalezy klikngé na zaktadke , Device Configuration” a nastepnie ,Network Setting”

® e Edinistratnr Selting = Device Confiurtinn = Network Setting
= i SR LR

m Device fname [ Seanl ronddad Em};.w'ﬁ
w |P address
m Submel mask
® Detaul gateway
m WAL address B ormE
¥ 12
M Power ot — - -

Nalezy odznaczy¢ - DHCP server Enable

wpisac: IP address — IP urzgdzenia; Subnet mask — maske sieci; Default gateway — brame

i klikng¢ ,, OK” i potwierdzié¢ restart urzadzenia.

Po ponownym uruchomienia skanera

Wejsé w ,Administrator setting” -> , Device Configuration” ->,ScanFront Maintenance”

(5)
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[Device Configuratian

Sanc iten. (D

Hetwork Sefting

At Legout Scanfeon Mairtenance

&

LanguageTimeznne
Settings

i
|\\§‘.

Diabatinne settings

Fofmat Scanfrant

®

Nastepnie nalezy wybraé , Device detaill setting” (1)

Device Operation

Select rem.

()

Devine detail settings .

Fassword setting

(3)

2)

Roller courtber reset .

Tea the
wieb appliation made

(4)

i zmieni¢ parametr ,Allow remote operation” na ON i zatwierdzi¢ przyciskiem , OK”
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Device detad settings

Set the device detall settings

& Adjust the walt time untll the After 5 minutes v
display automatically turns off.

®  Adjust the wait time until the After 12 minutes v
Low Power Mode,
®  Allow remote cperation ON | OFF
& Regucton ratio agjustment (%) Low L '_,..Z_ el High
00
|
Cancel oK )

Po restarcie urzadzenie jest gotowe do podtgczenie do systemu , DocuProfessional modut
DocuScan”

Wytaczenie urzadzenia — przytrzymanie klawisza

24. KONFIGURACJA SKANERA AVISION

Po wstepnym skonfigurowaniu urzadzenia zgodnie z dotgczong instrukcjg (ustawienie daty i
adresu IP) nalezy przejs¢ do strony konfiguracyjnej urzagdzenia przez przegladarke.

Przed konfiguracjg nalezy mie¢ przygotowang paczke konfiguracyjng od producenta firmy
Docu-Partner pod urzadzenie AN335MED (3 pliki: AN335MED.spf; DocuScan.apk; plik
licencyjny).

Logujemy sie do panelu administracyjnego (domysiny login/hasto: admin / admin). Nastepnie
nalezy przejs¢ do zaktadki:

Device Management -> Function Lock i zaznaczy¢ App plug-in oraz APP Scan na On
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http://192.168.0.84/General.htm

WebM am}gér

Device Management

Update ‘

Information
U L General Function Lock A+ Manager
Network
Email Default
Filing D eran Scan to USB: [On v|
Filing Profiles Scan to Public Folder: [On v
Address Book App pluQ'in: ‘ On V‘
APP Scan: [On v
Shortcut ) X
Virtual Scanner Link: [On v

Account Management

Firmware Update

Public Folder

Import/Export

Product Key Setting

App White List Setting

App Install/Uninstall
I

Przechodzimy do zaktadki App White List Setting

A VISION OF YOUR OFFICE

WebManager,

App White List Setting

Update ‘

Information

Device Management

Network App white list:

Email Default

Filing Default

Filing Profiles

Address Book

Shorteut

Account Management

Firmware Update

Public Folder

Import/Export

Product Key Setting

App White List Setting

App Install/Uninstall
I

Wybierz plik | Nie wybrano pliku

Wybieramy plik biatej listy AN335MED.spf i klikamy Update.

Nastepnie nalezy wejs¢ do zaktadki App Install/Uninstall
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WebManager,

Apps Install/Uninstall

Information

Device Manasraral Apps Install/Uninstall Set APP as Default UI
Network
Apps Install
Email Defanlt
Filing Default App File (*.APK): | Przegladaj... \ Nie wybrano pliku. Install |

Filing Profiles

Apps Uninstall

Address Book
Shortcut Action:| Uninstall |
Account Management App Name

[] DocuScan

Firmware Update

< || << |Page 1(1/1)

Public Folder

Import/Export

Product Key Setting

App White List Setting

Wybieramy plik APK (DocuScan.apk) i klikamy Install. Nalezy chwile zaczeka¢ i po prawidtowym
zainstalowaniu pojawi sie na liscie DocuScan.

Po instalacji na urzagdzeniu klikamy ikone plug-in a nastepnie DocuScan

2021/11/1003:19
1P 192.168.0.84 (Guesy)

USB Flash

B&W Gray
200dpi 200dp|
Multi-page PDF Multi-page PDF Multi-page PDF

M

l,,
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Przy pierwszym uruchomieniu DocuScan nalezy skonfigurowac aplikacje na urzadzeniu. W
tym celu nalezy: wybrac odpowiedni protokét; wpisac IP serwera oraz port serwera.

KONFIGURUJ APLIKACJE

Dane serwera mozna znalezé na stronie konfiguracyjnej DocuScan w panelu
administracyjnym -> zaktadka Urzadzenia -> Woybra¢ urzadzenie Avision -> zaktadka
Zarzadzanie.
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Urzadzenie Avision AN335MED

}& Ustawienia |_. Skanowanie ﬂ Zarzgdzanie A Btedy

Przejdz do dokumentacji i postepu zgodnie z instrukcjami opisanymi w rozdziale "Konfiguracja skanera Avision”.
Przy pierwszym uruchomieniu aplikacji uzy] ponizszych danych:

Protokot: HTTPS
Adres IP: 192.168.0.137
Port: 444

BZapisz -~ WUsun

Po wprowadzeniu danych nalezy klikngé przycisk ,Konfiguruj aplikacje”. Nastepne
uruchomienia aplikacji nie wymagajg ponownej konfiguracji. W przypadku btedu we wpisanych
danych, aplikacje nalezy usunac i zainstalowac ponownie na stronie urzgdzenia w zaktadce App
Install/Uninstall.

25. CZYTNIKI KART ZBLIZENIOWYCH

Doborem czytnikdéw kart zblizeniowych na urzadzenia Xerox, Epson zajmuje sie firma Docu-Partner
badz autoryzowany dystrybutor oprogramowania DocuProfessional.

Pod urzadzenia HP nalezy zakupic¢ czytnik pod dane urzadzenie (oryginalny czytnik pod HP np.: X3D03A)
https://support.hp.com/in-en/document/c04658200

Urzadzenia Brother posiadajag wbudowane cztniki kart bagdZ mozna podtaczy¢ czytnik zewnetrzny.
Jest kilka metod dodania czytnikéw dla uzytkownikdw.

Pierwsza metoda do generowanie dla wszystkich kodu PUK i wysytanie go mailem. Patrz Rozdziat —
ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI. W parametrach systemu DP musi by¢ ustawione Przypisanie kart na
PUK

Druga metoda to wystanie pierwszej pracy przez kolejke secure i zwrotnie uzytkownik dostanie swoj
kod PUK. W ustawieniach systemu DP nalezy ustawic:

Przypisywanie kart | P K v
PUK przy pierwsze] pracy EE]

Po podejsciu do urzadzenia uzytkownik przyktada karte do dowolnego urzgdzenia podtgczonego do
systemu i dostanie komunikat:
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Podaj PUK [# zamknij

Po podaniu prawidtowego numeru PUK uzytkownik sam sie przypisze do systemu. Od teraz bedzie
maogt sie autoryzowac na dowolnym urzgdzeniu swojg karta.

Trzecia metoda to reczne przypisanie karty dla danego uzytkownika w systemie. Opisane jest to w
rozdziale zwigzanym z dodawaniem uzytkownika do systemu.

Czwarta metoda to przypisanie karty z pozycji Raporty -> Historia autoryzacji

Jesli karta jest nieznana to pojawi sie plusik przy danej autoryzacji na urzgdzeniu

VY FOVIITUUIIV I TLURGLY 1mEU £ £

Typ = N
i | | ok | e | v [ e | e ENE)

@ |Kata ¥ 2019-05-01 2020-04-17

Karla ATTZIF34 - Central WersaLink B405 (192.168.0.64, 3714722416) 2020-01-24 11:42:57 (+]
Klikajac na + i wpisujac uzytkownika przypiszemy widoczng karte do uzytkownika.

H | StO ri a aUtD Fyza Cj | Raporty = Historia autoryzacji

Swietlono rezultaty 1-3z 2

Typ Urzadzenie
= PiIN/Karta Jednostka Data od Data do 20 v
o I I TR

% Kata ¥ 2020-01-01 2020-04-17

c BAD: 2 165.0.6
Karta ATT2IF34 — E:LS A 2020-01-24 11:42:57 4+ ]

] N = 2416
Podaj login uzytkownika x :
)} 2 168.0.64
Karta ATT23F34 | 405 (192.168.0.6 2020-01-24 11:40:29 o
ad|
VersaLink B405 (192.168.0.6
Karta ATT23F34 .| Administrator o :_L,'Tf ; 5 (192.168.0.64 2020.01-24 11:40:13 o
Ados o
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26. PRACA W SYSTEMIE NA URZADZENIU XEROX

Proces pracy na urzadzeniu:

1. Uzytkownik drukuje prace przez odpowiednio skonfigurowang drukarke
Odblokowanie urzgdzenia przez karte zblizeniowa badz kod PIN uzytkownika (badz przez
LDAP)

3. Po odblokowaniu pojawi nam sie ekran z mozliwoscig wydrukowani swoich prac — przycisk
,Tak”

4. Badz naciskamy ,Nie” i przechodzimy do aplikacji wybierajgc ,,DocuProfessional”

5. Uzytkownik wybiera prace, ktére majg zosta¢ wydrukowane

6. Woybrane prace zostajg wydrukowane

Poza samym drukowaniem ma mozliwos$é przeniesienia prac do Ulubionych, skanowania prac,
wydrukowania prac z Historii bgdz z Ulubionych.

Dodatkowo, kazdg czynnosé, takg jak skanowanie lub kopiowanie, system bedzie zliczat na poczet
odpowiedniego uzytkownika.

Ponizej przedstawiamy prace w systemie DocuProfessional na urzgdzeniu Xerox (przyktad z WC 3655i).

Log In/ Out Power Save

Urzqdzenie gotowe do rozpoczecia nowe;j sesji. (@) Gosc
Sesja zdalna jest aktywna. = Q‘

(i) utoryzacjamaszyny

Prosimy przesunac karte po czytniku.

Dial Pause

AVDOCUPROFESSIONAL Clear All
Interrupt .

Services Home Services Job Status Machine Status

@ ¢ ¢ L4
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Urzgdzenie Xerox zablokowane. MoZliwos¢ odblokowania urzqdzenia przez karte zblizeniowq bgdz

alternatywne logowanie przez PIN.

Przyktadowy widok zablokowanego urzqdzenia WC 3655X z wbudowanym czytnikiem kart

Log In/ Out
&) Gos¢
Sesja zdalna jest aktywna .
Brak komunikacji z serwerem Xerox SMart eSolutions. Skontaktu] sie z administra a Uzytkownik zdalny

Whpisz PIN

Clear All

Interrupt . Stop

Services Home Services Job Status Machine Status

@ L e e

Mozliwos¢ odblokowania urzgdzenia przez indywidualny kod PIN pracownika
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Log In/ Out Power Saver|

Sesja zdalna jest aktywna. = ' ’

Language

@ Drukowanie prac [ zamknij

Czy chcesz wydrukowaé nowe prace (3)?

Dial Pause

Clear All

Interrupt .

Services Home Services Job Status Machine Status

@ L& e e

Mozliwos¢ wydrukowania swoich prac od razu po zalogowaniu

Log In/ Out Power Saver

@ Czesiek

Sesja zdalna jest aktywna. D
. 1 y a Uzytkownik zdalny ‘ F

Language

Dial Pause

Clear All

Interrupt . Si

Services Home Services Job Status Machine Status

e P

Odblokowane urzqdzenie (dostep do podstawowych funkcji urzqdzenia) + DocuProfessional

AVDOCUPH’OFESSIONAL
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NDOCUPROFESS/O/\ML ‘ : | Log In/ Out Power Saver

@) e €

WorkCentre 58XXi.pdf

16-02-14 13:32- 1 kopii - duplex - kolor Langtidge
Przyktady wdrozen . pdf
16-02-14 13:00 - 2 kopii - simplex - mono

DocuProfessional - dokumentacja.pdf
16-02-13 11:03 - 1 kopii - duplex - mano

€

ULUBIONE

HISTORIA

DODAJ DO
ULUBIONYCH

Dial Pause

; ' DRUKUJ Clear All
]koWaISkI Interrupt . Stop

Services Home Services Job Status Machine Status

@ ¢ ¢ ¢

DocuProfessional — prace aktywne wystane do kolejki wydruku, mozliwos¢ wydrukowania, podglgdu, dodania
do ulubionych, usuniecia wybranych zadan, przycisk stuzy rowniez do “odswiezanie stron”, sprawdzanie nowych
wystanych zadan do drukowania.

/N DOCUFROFESSIONAL 0 L°9;°”‘ PoNEn 3ot

Language

Whniosek o urlop.docx
16-02-01 12:23 - 1 kopii - simplex - mono

ulotka DocuProfessional.pdf
16-01-06 16:34 - 1 kopii - duplex - kolor

ULUBIONE

HISTORIA

Dial Pause

i . DRUKUJ ‘—~
l.kowaISkl Interrupt .

L4 ©

Services Home Services Job Status Machine Status

C o o o

W zaktadce ulubione mozZesz dodac prace, ktore mozesz w kazdej chwili wydrukowa¢ bez koniecznosci
ponownego wysytania pracy do druku np. wniosek o urlop
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A’DOCUPROFESS(OML B Log;Out Power Saver

Broszura Xerox ConnectKey.pdf
16-02-1112:12 - 1 kopi - duplex - kalor Langutas

wycena.xisx
16-02-11 08:12 - 1 kopii - simplex - mono

doc_2016041113423 pdf
16-02-11 08:08 - 2 kopii - duplex - kolar

oswiadczenie.pdf
16-02-10 12:59 - 1 kopii - simplex - mono

ULUBIONE

HISTORIA

DODAJ DO

Warunki licencji.docx ULUBIONYCH
16-02-09 17:23 - 5 kopii - duplex - mona

Dial Pause

oferta_DocuProfessional.pdf
16-02-09 16:23 - 10 kopii - duplex - kolar

. . DRUKUJ Clear All
lkoWaISkI Interrupt . Stop

Services Home Services Job Status Machine Status

@ e e €

W zaktadce Historia masz podglgd z ostatnich np.: 7 dni drukowanych prac (mozliwos¢ ponownego
wydrukowania pracy). Okres przetrzymywania dokumentéw w historii mozina dowolnie skonfigurowaé
(Ustawienia —> DocuFlow)

Log In/ Out Power Saver

WorkCentre 58XXi.pdf Y
16-02-14 13:32 - 1 kopii - duplex - kalar @ Q

o

DUP}
DY,

L

Language

%

Dial Pause

Clear All

Interrupt .

Services Home Services Job Status Machine Status

Po kliknieciu na E masz podglgd na dang prace. Mozliwos¢ zmiany ilosci kopii, simplex/duplex, mono/kolor
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27. PRACA W SYSTEMIE NA URZADZENIU EPSON

Doktadny opis procesu omoéwiony jest w poprzednim rozdziale. Tu pokazany jest ekran

Autoryzacja (Kartg, PIN/AD)

/X DOCUPROFESSIONAL B |
Autoryzacja maszyny

Prosimy przesunac karte po czytniku

Wplisz PIN | Wpisz FIN

LOGIN

Po zalogowaniu gtéwny ekran urzadzenia

N DOCUPROFESSIONAL
Lista aplikaciji

Wbudowane
funkcje

DocuProfessional

DocuProfessional — aplikacja do zarzgdzania swoja kolejkg prac

AVDOCUPH’OFESSIONAL
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/¥ DOCUPROFESSIONAL Czesiow Ordal |
Broszura 6590_XpressScan.pdf @
18-09-17 12:56 - 1 kopia - Simplex - Kolor - A4

Test Page @
18-09-17 12:55 - 1 kopia - Simplex - Kolor - A4

Liczba prac - ‘ Drukuj
2

Mozliwos¢ podgladu prac i zmiany parametréw wydruku danej pracy

IN DOCUPROFESSIONAL

Broszura 6590_XpressScan.pdf
18-09-17 12:56 - 2 strony

m
Jednostronny RIS {elalal¥

Dodaj do : ;

28. PRACA W SYSTEMIE NA URZADZENIU HP

Doktadny opis procesu omdéwiony jest w poprzednim rozdziale 25. Tu pokazane sg ekrany pod
urzadzenie HP.

Autoryzacja (Kartg, PIN/AD)
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Reset  SignIn Autoryzacja maszyny

N DOCUFROFESSIONAL

Prosimy przesunac karte po czytniku badz zaloguj sie
podajac swdj PIN

Wpisz PIN |

LOGIN

Mozliwos$¢ wydrukowania swoich aktywnych prac po zalogowaniu

DocuProfessional ¥ Autoryzacja maszyny

Czy chcesz wydrukowacé nowe prace? (3)

TAK =

Po zalogowaniu gtéwny ekran urzadzenia

AVDOCUF’WOFFSEI‘OJ\'/\J
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AVDOCUQ'?OFESSEOJ\'/\L

@ Wyrejestruj

=

Authorization

N

DocuProfessional

Vi

DocuScan

SOMED

o el o a

Mediscan OptiMED MEDIQUS

BN

Skanuj

Skanowanie
MMEDICA

DocuProfessional — aplikacja do zarzadzania swoja kolejkg prac

DocuProfessional - Drukowanie

N DOCUPROFESSIONAL

IPG VEP Commercial MFP Color 3 - M575
190716 10:48 5 stron 1 kopia Simplex Kelor Ad

4AA4-1614ENUC. pdf
19-07-16 10:39 4 strony 1 kopia Simplex Meno A4

Strona testowa
19-07-16 10:28 1 strona 1 kopia Simplex Mono A4

Jan Kowalski

ULUBIONE

HISTORIA

DODAJ DO
ULUBIONYCH

DRUKUJ

Mozliwos¢ podgladu prac i zmiany parametrow wydruku danej pracy

Wersja 3.34.x
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DocuProfessional - Drukowanie

IPG VEP Commercial MFP Color 3 - M575
19-07-16 10:42 5Sstron 1kopia Simplex Kolor A4

HP LasarJat Enterprise 500 MFP @

POWROT ZARISZ

29. PRACA W SYSTEMIE NA URZADZENIU
BROTHER

Autoryzacja (Kartg, PIN/AD)

Przesun karte po czytniku

AVIDOCUP\'?OFESSEOJ\V\L
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Jesli uzytkownik nie ma karty to moze zalogowac sie alternatywnie PIN-em badz danymi z AD — po

nacisnieciu przycisku OK

Alternatywne logowanie — PIN’em

Whpisz PIN

Po zalogowaniu mozesz wydrukowac swoje aktywne prace z kolejki

9 Drukowenie prae

Czy chcesz wydrukowac nowe prace? (2)

Ekran gtéwny po zalogowaniu

Pamiec¢ USB aktywna

AVDOCUPWOFFSSI‘OJ\'/\!
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Dostepne aplikacje DocuProfessional, DocuScan

DocuPro

DocuProfessional

DocuScan

DocuProfessional — zarzadzanie kolejkg wydruku

Nowe prace (2) Drukuj
xxxxxx WszZystko

Strona testowa

Broszura

Dostepne funkcje zarzadzania dang praca

Wybierz akcje

Ustawienia

Drukuj

Doda) do ulubionych

Usun

AVDOCUQ'?OFESSEOJ\'/\L
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Dostepne funkcje zarzadzania dang pracg (cd.)

Wybierz akcje

Doda) do ulubionych

Usun

Szczegbty

Podaglad

Mozliwos¢ podglad pracy

Podglad 1 strony

Mozliwos¢ zmiany parametrow drukowanej pracy

AVIDOCUQ’?OFESSEOJ\%L
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Wybierz opcje Przywroc

Kopie

Kolar
Kolor
Dwustronny
Jednostronny

30. SKANOWANIE NA URZADZENIU XEROX

W zaleznosci od modelu urzgdzenia Xerox skanowanie, ktdre byto skonfigurowane przez system DP
moze odbywac sie przez natywne skanowanie ,,Skanowanie sieciowe” badz aplikacje DocuScan

W urzadzeniach po utworzeniu szablondw w systemie DP pojawig sie na urzadzeniu szablony
zaczynajgce sie od dp_xxxxxxxx. Skanowanie odbywa sie normalnie jak z utworzonego na urzadzeniu
szablonie.

Skanowanie przez aplikacje DocuScan

1. Wybierz na urzadzeniu aplikacje DocuScan
2. Wybierz szablon przez ktérego bedziesz skanowat dokumenty

/N DOCUSCAN ¥ Login/Out  Power Saver

Kody_hotfolder Language Help
- WORD

PDF
W192.168.0 125\skany - PDF

PDFOCR
\W192.168.0.125\skany - PDF

PDF_HP
aadmin@admin.pl - PDF

kod_skanuj 0
\192.168.0.125\skany - WORD

C

Clear All

Admin Admin Interrupt . Stop

Services Job Status Machine Status

9 o ¢

3. Przez przycisk SKANUJ mozesz od razu zeskanowa¢ dokumenty

AZFOCUR'?OFESSEON/\L
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4. Mozesz przed skanowanie zmienié¢ parametry ustawienia skanowania przez E

31.

LogIn/Out  Power Saver

o O

Language Help

Clear All

Machine Status

Services Home Services Job Status

@ o o ¢

Pomysinie zeskanowano dokument

Clear All

Services Home Services Job Status

) e e ©

—

Machine Status.

SKANOWANIE NA URZADZENIU EPSON

Skanowanie przez aplikacje DocuScan
1. Wybierz na urzadzeniu aplikacje DocuScan

AZ’OCUPROFESSIONAL
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/N DOCUFPROFESSIONAL Jon Kowalsd
Lista aplikacji

f

Wbudowane .
funkcje DocuProfessional DocuScan

2. Wybierz szablon przez ktdrego bedziesz skanowat dokumenty przez przycisk .a
/N DOCUPROFESSIONAL

pdf_faktury
PDF - 300dpi - Czarno-biate - Simplex

word
PDF - 300dpi - Czarno-biate - Simplex

3. Rozpoczyna sie proces skanowania

/N DOCUPROFESSIONAL

Trwa skanowanie

SNe

4. Po zeskanowaniu dostaniesz informacje o powodzeniu zeskanowania dokumentu

AVDOCUPROFESSIONAL
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N DOCUPROFESSIONAL

pdf_faktury

PDF - 300dpi - Czarmno-biate - Simplex

word

PDF - 300dpi - Czarno-biate - Simplex

Pomysinie zeskanowano dokument

W zaleznosci od wybrania szablonu zeskanowany dokument w postaci pliku w odpowiednim
formacie zostanie umieszczony w katalogu bgdz wystany mailem.

Klikajgc na dany szablon (nazwe) mozemy przed zeskanowanie zmieni¢ domysine parametry

skanowanego dokumentu:

N DOCUPROFESSIONAL

Strona
Simplex

Kolor

Rozdzielczosc
300dpi

pdf_faktury

Czarno-biate

Orientacja
Pionowy

Rozmiar
AUTO

Blady wydruk
Wyt.

32.

SKANOWANIE NA URZADZENIU HP

Na urzadzeniu HP nalezy klikngé na aplikacje DocuScan i wybra¢ odpowiedni szablon do skanowania.

1. Wybierz na urzadzeniu aplikacje DocuScan

AVDOCUF’H’OFESSIONAL
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@ Wyrejestruj

A N =

DocuScan DocuProfessional Authorization Skanowanie
MMEDICA

Mediscan OptiMED MEDIQUS Kopiuj

Skanuj Drukyj Faks

barcode

1132 168.0 19%\spocler - POF

DocuOffice email
J-nowak@domena.pl - WORD

E-Mail
J-nvsak@domena.pl - PDF

kody
1192 168.0 19%spocler - PDF

Onedrive
Mie zalogowano - PDF

smb

192 168.0.18Mspooler - PDF

test3
J-neeak@domena.pl - WORD

010710710 O O[O

® \Ase
-3 Jan Nowak

3. Rozpoczyna sie proces skanowania

AVIDOCUQ’?OFESSEOJ\%L
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B Stan

Przetwarzanie

Anuluj zlecenie

4. Po zeskanowaniu dostaniesz informacje o powodzeniu zeskanowania dokumentu

s

DocuProfessional - Skanowanie

Fomysinie zeskanowano dokument

W zaleznosci od wybrania szablonu zeskanowany dokument w postaci pliku w odpowiednim
formacie zostanie umieszczony w katalogu badz wystany mailem.

Klikajgc na dany szablon (nazwe) mozemy przed zeskanowanie zmieni¢ domyslne parametry
skanowanego dokumentu:

AZFOCURWOFESSEON/\L
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DocuProfessional - Skanowanie

33. SKANOWANIE NA URZADZENIU BROTHER

Na urzadzeniu Brother nalezy klikngé na DocuPro (bgdz w zaleznosci jak w systemie jest ustawiona
nazwa aplikacji) nastepnie wybra¢ DocuScan i wybra¢ odpowiedni szablon do skanowania.

D Adf gotowy

UsB 2nal DocuPro
Kopia ID

A

a Skréty

AZFOCUQ'?OFESS‘O.N’AL
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DocuPro

DocuProfessional

DocuScan

Wybra¢ szablon skanowania

Wybierz szablon skanowania

barcode

brother_wbud

DocuOffice email

E-Mail

Rozpoczecie skanowania — nastgpi zeskanowanie dokumentu

Katalog_domowy

R ENERERLEERIE

Rozpoczecie skanowania

AVDOCUQ'?OFESSEOJ\'/\L
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1 'DolcuScan

Trwa skanowanie. ..

Mozna zmieni¢ parametry skanowania — Ustawienie skanowania

E-Mail

R ENERERLEERIE

Additional addresses

Rozpoczecie skanowania

Zmiana parametrow skanowania

Ustawienia skanowania

Strona: Simplex

Rozmiar: A4

Orientacja: Pionowy

Budowanie pracy: Nie

AVIDOCUQ’?OFESSEOJ\%L
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34. KOPIA ZAPASOWA SYSTEMU

Mamy mozliwos¢ robienia kopii zapasowej systemu. W tym celu mozna skorzystaé¢ z programu do
robienia kopii zapasowe z centralnego systemu: <folder instalacyjny>/bin/BackupManager.exe
Program tworzy kopie bazy danych, konfiguracji oraz wydrukowanych dokumentéw przechowywanych
w kolejce wydruku.

M Kopie zapasowe oprogramaowania DocuProfessional -

Wykenane kopie bezpieczefistwa: Cazysc przed przywroceniem

Typ kopii Data wykonania

Utwérz nowg kopig:

Mie nadpisuj poprzednie] kopii dokumentdw Utwérz

Opcja ,,Czysc¢ przed przywrdceniem” czysci baze danych istniejgca i nadpisuje nowg (zastosowanie do
petnej kopii na dany czas). Bez tej opcji to bedzie kopia przyrostowa — dodaje dane do istniejgcej bazy
jak i danych.

Pole ,,Utwdrz nowg kopie” posiada nastepujgce opcje:

l’t‘itw:f-rz nowsa kopis:

iPetna kopia

Baza danych

Ustawienia

Cokumenty wydruku

Petna kopia — petna kopia danych (baza danych, pliki konfiguracyjne, dokumenty w kolejce wydruku)
Baza danych —tylko kopia bazy danych
Ustawienia — kopia plikdw konfiguracyjnych

Dokument wydruku - pliki z kolejki wydruku

AVDOCUQ'?OFESSEOJ\'/\L
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& Kople zapasowe oprogramowania DocuProfessional -

Wykonane kopie bezpieczefstwa: Czysc przed przywrdceniem
Typ kopii Data w:,.flc::;ania
Baza danych 2016-03-14 10:59:41
Ustawienia 2016-03-14 10:59:41
Dokurmenty 2016-03-14 10:59:44
Baza danych 2016-03-14 11:02:18
Ustawienia 2016-03-14 11:02:23
Diske vt 01A.03.14 11.02-75

Utwarz nows kopie

| Petna kopia |" |

Mie nadpisuj poprzednie] kopii dokumentdéw Utworz

Utworzona kopia bazy danych, samych ustawien oraz kolejki wydruku

10.

11.

12.

35. WDROZENIE SYSTEMU — PODSTAWOWE
DANE

Sprawdz wymagania klienta — formularz do wypetnienia przez klienta (dostepny po wystaniu
zapytania na email c.orda@docupartner.pl)

SprawdZ wymagania sprzetowe i systemowe

Przed instalacjg systemu odblokuj porty na firewallu gdzie bedzie instalowany DocuProfessional
Centrala i DocuProfessional Oddziat

Zainstaluj system DocuProfessional w Centrali

Jedli bedzie instalacja oddziatu to dodaj oddziat z panelu Centralnego i zainstaluj DO w danej
Jednostce

Skonfiguruj urzadzenia, ktére chcesz podtgczy¢ do systemu — do Centrali badZ Oddziatu
Skonfiguruj podstawowe parametry systemu DocuProfessional

Dodaj uzytkownika testowego do sprawdzenia poprawnosci dziatania systemu (nazwa twojego
uzytkownika systemowego Windows) — ustaw dla niego PIN

Dodaj urzadzenia do systemu — pod dang Jednostke badz Centrale

Sprawdz czy utworzony uzytkownik ma prawa do danego urzadzenia (dana grupa uzytkownikéw
posiada dostep do danych urzadzen z grupy)

SprawdZz poprawnos¢ dziatania systemu na urzadzeniu — zaloguj sie przez ,Alternatywne
logowanie” na przypisany kod PIN dla uzytkownika testowego badz karte

Zainstaluj kolejke wydruku (lokalnie dla oddziatu badz centralng) i wydruku strone testowa

AVDOCUPWOFFSSI‘OJ\'/\!

Wersja 3.34.x

Strona 215



13. Sprawdz czy po zalogowaniu sie na urzadzeniu na swoim testowym uzytkowniku widzisz kolejke
wydruku

14. Sprawdz drukowanie, kopiowanie

15. Jesli wszystko dziata mozesz dokonfigurowac pozostate elementy:
- jesli klient posiada AD to synchronizacja uzytkownikéw z LDAP
- przypisanie kart dla uzytkownikéw
- ustawienie cennikdw na poszczegdlne urzadzenia
- ustawienie podgladu stron (konfiguracja parsera)
- utworzenie grup uzytkownikéw i przypisanie do nich uzytkownikéw z odpowiednimi prawami do
urzadzen
- sprawdzenie raportow (ilosciowych i kosztowych) dla wykonanych prac

16. Mozesz teraz przystgpic¢ do bardziej zaawansowanych ustawien: regut, automatycznych raportéw,
powiadomien o zdarzeniach z urzgdzen, ustawienia skanowania itd.

17. Podpisanie protokotu wdrozenia systemu DocuProfessional przez klienta.

Istnieje mozliwos¢ instalacji 30 dniowej wersji demo systemu ,,DocuProfessional” dla Partnera badz
Klienta koricowego.

36. PORTY, UStUGI

Porty - opis

8181 - komunikacja do panelu administracyjnego DocuProfessional bez ssl
444 - komunikacja do panelu administracyjnego po bezpiecznym ssl

161 — SNMP (komunikacja z urzadzeniem)

445 - skanowanie SMB

515 - druk lIpr (bezpieczny)

50444 — autoryzacja na urzadzeniu po bezpiecznym porcie ssl

58181 — odpowiedzialny za limity na urzadzeniu

50445 — nastuch centrali

50446 — nastuch jednostki (oddziatu)

Serwisy Oddziat/Centrala

DocuDatabase - odpowiedzialna ustuga dla bazy danych PostgreSQL

DoculobDeleteService - odpowiedzialna ustuga monitorowania zadan na MDF i usuwania zadan
DocuModules - moduty dodatkowe: DocuOffice, DocuBarcode

DocuProfessional - serwer WWW (panel administracyjny i aplikacje DP i DocuScan na urzadzeniu)

AvﬂocUF""T‘(TAF#:SR-‘(’)N/\J

Wersja 3.34.x

Strona 216



DocuProHost - autoryzacja, synchronizacja LDAP, e-mail
DocuProService — wydruk

DocuProSync — ustuga synchronizacji danych

37. BEZPIECZENSTWO

¢ modut autoryzacji pozwala odméwi¢ dostepu do urzadzenia osobie nieuprawnionej
® autoryzacja na urzgdzeniu odbywa sie po bezpiecznym porcie 50444

¢ pofaczenie miedzy MFD a serwerem DocuProfessional Oddziat moze odbywacé sie po bezpiecznym
porcie ssl np: 444

e wydruk jest przesytany protokotem LPD

¢ pofaczenie z panelem administracyjnym moze by¢ po bezpiecznym porcie ssl np: 444

¢ drukowane dokumenty sg dostepne tylko dla wtasciciela

¢ klient ma petng kontrole nad drukowaniem, kopiowaniem i skanowaniem dokumentéw w firmie
¢ wszystkie zadania drukowania na serwerze moga by¢ szyfrowane

¢ 7adne informacje nie s3 wysytane na zewnatrz poza mozliwoscig sprawdzenia automatycznie czy
pojawita sie nowsza wersja systemu (sprawdzenie mozna wytgczy¢ i aktualizowaé w trybie offline)

¢ oddziaty sg autonomiczne — mogg dziata¢ do 7 dni bez kontaktu z centralg

¢ synchronizacja pomiedzy oddziatami i centralg odbywa sie po porcie 50445, 50446

38. JAKIE URZADZENIA WSPIERAMY

URZADZENIA XEROX A4:

Xerox Phaser 3635MFP S/X

Xerox WC 3655, WC 6655

Xerox Versalink: B400, C400, B405
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Xerox Versalink: C405,C505, B605
URZADZENIA XEROX A3:

Xerox WorkCentre 53xx, 57xx, 58xx, 59xx
Xerox WorkCentre 7120/25, 7220/25, 73xx
Xerox WorkCentre 74xx, 75xx, 76xx, 77xx, 78/79xx
Xerox Color 550/560, 4112/4127

Xerox Versalink B70XX/C70XX

Xerox Altalink B8OXX / C80XX
URZADZENIA EPSON A4:

WF-5690; WF-M5690; WF-R5690

WF-6590; WF-C5790, WF-5799, WF-579RA
URZADZENIA EPSON A3:

WF-8590; WF-R8590; WF-C869R
PX-M7050FP/FX; PX-M7070FX;

C20590;WF-Enterprise C17590

SKANER CANON SF400, AVISION AN335MED (tylko DocuScan, DocuOffice, DocuBarcode)

Brother:

DCP-L5500DN
DCP-L5502DN
DCP-L5600DN
DCP-L5602DN
DCP-L5650DN
DCP-L5652DN
DCP-L6600DW
MFC-8530DN
MFC-8535DN
MFC-8540DN
MFC-L5700DN
MFC-L5700DW
MFC-L5702DW
MFC-L5750DW
MFC-L5755DW
MFC-L5800DW
MFC-L5802DW
MFC-L5850DW
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MFC-L5900DW
MFC-L5902DW
MFC-L6700DW
MFC-L6702DW
MFC-L6750DW
MFC-L6800DW
MFC-L6900DW
MFC-L6902DW

39. PROCEDURY

39.1 PROCEDURA PRZENIESIENIA SYSTEM DP NA NOWY

SERWER

oUW N

™~

10.

11.

Przed upgradem zrobic kopie bezpieczenstwa - najlepiej punkt kontrolny wirtualki.

Jesli aktualna wersja jest ponizej wersji 3.31.21069.460 to zrobi¢ upgrade przejsciowy do
wersji 3.31.21069.460 -> link do wersji
http://docupartner.pl/migration/DocuProfessional x64 3.31.21069.460.exe

Zrobi¢ upgrade do wersji najnowszej https://docupartner/download

Zrobi¢ kopie ustawien i bazy danych — rozdziat 35 w dokumentacji DocuPro

Zainstalowac¢ na nowym serwerze nowg wersje https://docupartner/download

Odczyta¢ nowy ldentyfikator dla nowego serwera (Identyfikator w zaktadce Licencja) i wystaé
na email: support@docupartner.pl

Po otrzymaniu nowej licencji aktywowac jg w systemie

Przenies¢ ustawienia i baze danych z kopii na nowy serwer rozdziat 35 w dokumentacji
DocuPro

Zmienic adres IP serwera: Ustawienia -> IP Serwera (o ile bedzie inny)

Przeinstalowac wszystkie urzadzenia (Urzadzenia -> Zarzadzanie) — o ile byt zmieniony IP
Serwera

Odinstalowad system DP na starym serwerze
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40. KONTAKT

Kontakt handlowy:

Czestaw Orda
c.orda@docupartner.pl
tel: 661 484 534

A' DOCU AR TIWER

AZFOCUR'?OFESSEON/\L

Kontakt techniczny:

support@docupartner.pl
tel: 71 350 55 50

DOCU-PARTNER Sp. z 0.0.

Biuro Zarzadu Firmy ul. Aleje Jerozolimskie 214
o 02-486 Warszawa
ul. Wiejska 1 NIP: 522-25-12-269

59-400 Jawor
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