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EZD RP to system elektronicznego zarzadzania dokumentacjg, ktory jest dedykowany dla administracji publicznej. System
opracowany przez NASK oraz urzednikédw publicznych, ktéry usprawnia zarzadzanie jednostka publiczna oraz usprawnia
procesy pomiedzy urzedem a klientami w systemie obiegu dokumentéw. System EZD RP zapewnia zgodno$¢ dziatania

wszystkich organdw panstwa w zakresie zarzgdzania dokumentacja z wtasciwymi przepisami prawa.

Urzadzenia Epson z systemem DocuScan EZD pozwalajg na szybkie i niezawodne skanowanie dokumentacji papierowej
bezposrednio do systemu EZD RP. Cata obstuga wykonywana jest na panelu urzadzenia Epson a dokumenty sa

automatycznie zapisane we wtasciwych miejscach systemu EZD RP.
Dostepne sa nastepujace przeptywy skanowania do systemu EZD RP:

Kancelaria — pozwala na zeskanowanie przesytki wptywajacej w kancelarii/sekretariacie przy uzyciu kodu kreskowego. Kod
jest generowany przez pracownika w systemie EZD RP, w widoku Kancelaria > Rejestracja korespondencji. Po naklejeniu go
na przesytke (lub zatgczeniu jako strony przewodniej), a nastepnie zeskanowaniu, dokument pojawi sie w zawartosci danej

przesytki w widoku Kancelaria > W trakcie rejestracji.

Dodaj nowe pismo — pozwala na dodanie pisma do bezposrednio do widoku Biurko > W toku > Pisma na koncie
zalogowanego uzytkownika. Dostepna jest takze mozliwosé¢ skonfigurowania domysinego tytutu (tre$¢ mozna dowolnie

zmienia¢ przed skanowaniem) oraz okreslenia, czy pismo powinno zosta¢ zarejestrowane w RPW.
Dodaj do pisma — pozwala na wyszukanie pisma w systemie po numerze RPW i dodanie do niego skanu.

Dodaj do sprawy — pozwala na wyszukanie sprawy po jej znaku i dodanie bezposrednio do nigj skanu jako nowego pisma.

Dostepna jest tez opcja skonfigurowania domysinego tytutu.

Dodatkowa funkcja systemu jest mozliwos¢ konwertowania dokumentdéw za pomocg OCR do formatdéw obstugiwanych

przez programy Microsoft Word, Excel, PowerPoint, a takze plikdw tekstowych, CSV i PDF z opcja wyszukiwania.



Funkcjonalnos$¢ systemu DocuScan EZD

e proste i wydajne skanowanie bezposrednio do systemu EZD RP

e bezpieczne skanowanie przy uzyciu tokendw i kluczy pod zalogowanego uzytkownika

e mozliwos¢ ustawienia réznych przeptywéw skanowania do EZD RP

e centralne zarzgdzanie szablonami skanowania do EZD RP z pozycji jednego panelu administracyjnego

e mozliwos$¢ podtaczenia urzadzen skanujgcych z oddziatéw do centrali

e uzytkownik po zalogowaniu ma dostep do swoich szablonéw skanowania

e skanowanie z funkcja budowanie pracy (dokumenty z podajnika i szyby moga byc¢ tagczone do jednego pliku)

e mozliwos$¢ naniesienia stempla na dokument (np.: kto skanowat, data i godzina, numer RPW / sprawy itp.)

e mozliwos¢ OCR-owania dokumentéw i zapis do formatow: Word, Excel, ... bezposrednio do EZD RP

e tatwa administracja przeptywem skanowani, ktéra odbywa sie przez panel administracyjny

e petna rejestracja skanowani: kto, kiedy, na jakim urzadzeniu (bezpieczenstwo)

e mozliwos$¢ autoryzacji do urzgdzenia za pomoca: PIN-u, karty, danych AD

e integracja uzytkownikéw z AD klienta

e powigzanie uzytkownikdw systemu z uzytkownikami systemu EZD RP

e tatwa konfiguracja systemu w srodowisku klienta
e status urzadzen podfgczonych do systemu

e zarzadzanie uprawnieniami do szablonéw

e nadawanie uprawnien do zmiany parametréw skanowania na urzadzeniu dla uzytkownikéw

e definicja stempla z metadanych
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Proces skanowania odbywa si¢ na urzadzeniu Epson poprzez panel dotykowy

2. wybierz szablon skanowania
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4. zapisany zeskanowany dokument w EZD RP
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Panel administracyjny do zarzgdzania systemem DocuScan EZD

Zarzadzanie urzadzeniami w systemie DocuProfessional jest bardzo tatwe. Z poziomu jednego panelu administracyjnego

jest mozliwo$¢ zarzadzania cata flotg skanerdw i urzgdzen wielofunkcyjnych.

/\ DocuProfessional

i= Lista szablonéw
+ Nowy szablon

0 Status prac

My Moduty

B Urzadzenia & Uzytkownicy

1 Kancelaria PDF (kod kreskowy)

2 Nowe pismo

3 Do pisma

4 Do sprawy

5 Kancelaria PDF OCR (kod kreskowy)
6 Kancelaria Word (kod kreskowy)
EZD RP Folder

test

L. Skanowanie

Lista szablonéw skanowania

Raporty x Ustawienia
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Urzadzenie
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EZDRP
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EZDRP

EZD RP (OCR)
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Najwazniejsze funkcje zarzadzania systemem:

e zarzadzanie urzgdzeniami, grupami, uzytkownikami

e nadawanie uprawnien uzytkownikom / przypisanie pod uzytkownikéw z systemu EZD RP

centralna konfiguracja szablonéw skanowania

budowanie Sciezek jak i nazwy plikéw z metadanych

e przypisywanie PIN-u dostepowego dla poszczegdlnych uzytkownikow, kart

system raportowania prac skanowanych

konfiguracja systemu OCR pod system

4 Do sprawy

,\“ Ustawienia

) widok

& Uprawnienia = Szablon

Stempel = Na pierwszej stronie

Tekst stempla ' Znak sprawy: {znakSprawy} Data: %D_%T

Rozmiar czcionki 8

§xf Zaawansowane
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l/'xu sprawy: DOP.300.1.2023 Data: 20240313 112616

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore
et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut
aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse

konfiguracja stempli na dokumentach (z dostepnych metadanych)

definiowanie domysinych ustawien skanowania dla szablonéw / blokowanie uprawnien

raporty skanowania na uzytkownikéw; urzadzenia; grupy; oddziaty w danym przedziale czasu

Dynamiczne zmienne

Zmienna
{user_login}
{user_fname}
{user_sname}
{user_group}
{user_homedir}
{param1}
{device_sn}
{unit_name}
%D

%T

%Y

%m

%d

%H

%M

Opis
Login uzytkownika

Imie uzytkownika

Nazwisko uzytkownika
Grupa uzytkownika

Folder domowy uzytkownika
Dodatkowe pole 1

Numer seryjny urzadzenia
Dana nazwa jednostki

Data

Czas

Rok

Miesiac

Dzieh miesiaca

Godzina

Minuta

Sekunda

Id pracy




Rekomendowane urzgdzenia pod EZD RP

e Skaner Epson DS-800WN (skaner jednoprzebiegowy)
o  WF-M5899DWF (MFP A4 mono)
e EM-C800RDWF (MFP A4 kolor)
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